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ค าน า 
 

คู่มือแนวทางการตรวจสอบข้อมูลบัญชีผิดดุลของกลุ่มตรวจสอบภายใน ฉบับนี้ เป็นส่วนหนึ่ ง               
ของการด าเนินการเพ่ือเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพในการตรวจสอบของกลุ่มตรวจสอบภายใน เป็นการรวบรวม         
ข้อกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง รวมถึงแนวทางปฏิบัติงานของหน่วยตรวจสอบภายใน โดยเป็นการน าเสนอ
กระบวนการตรวจสอบ ซึ่งแสดงให้เห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงาน หลักฐานเอกสารในการตรวจสอบ รวมถึง     
การสอบทาน วิเคราะห์ ความถูกต้องเพ่ือก าหนดเป็นมาตรฐานในการปฏิบัติงานให้ได้งานที่มีคุณภาพตามที่ก าหนด  

กลุ่มตรวจสอบภายใน หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบภายใน             
และหน่วยงานผู้รับตรวจ เพ่ือให้เกิดความเข้าใจ และรับทราบแนวทางและวิธีการตรวจสอบ เพ่ือให้สามารถ        
ใช้เป็นแนวทางในการตรวจสอบข้อมูลบัญชีผิดดุล 

 
 
 
 

กลุ่มตรวจสอบภายใน 
สิงหาคม ๒๕๖๔ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

สารบัญ 
                   หน้า 

บทน า    ข้อมูลทั่วไป 
- หลักการและเหตุผล           ๑ 
- วัตถุประสงค์           ๑ 
- ขอบเขต              ๑ 
- ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ          ๒ 

 
ส่วนที่ ๑  ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับข้อมูลบัญชีผิดดุล 

- ดุลบัญชีในงบทดลอง           ๓ 
- รายละเอียดบัญชีแยกประเภท         ๓  

 
ส่วนที่ ๒  แนวทางการตรวจสอบข้อมูลบัญชีผิดดุล 

- การเตรียมตัวก่อนการด าเนินการตรวจสอบ      ๙ 
- การก าหนดวัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ        ๙ 
- การก าหนดขอบเขตของการตรวจสอบ       ๙ 
- การก าหนดวิธีการตรวจสอบ          ๑๐ 
- การสรุปผล และการจัดท ารายงานผลการตรวจสอบ     ๑๐ 
- เทคนิคที่ใช้ในการตรวจสอบ        ๑๑ 

 
เอกสารอ้างอิง           ๑๒ 
 
 
 
 
 
 
 



๑ 

 

บทน า 
ข้อมูลทั่วไป 

 
หลักการและเหตุผล 

ตามที่หน่วยงานภาครัฐได้ปฏิบัติงานในระบบการบริหารการเงินการคลังแบบอิเล็กทรอนิกส์ ( GFMIS)    
ด้านบัญชี ปัจจุบันยังมีข้อมูลด้านบัญชีผิดพลาดเพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านบัญชีมีความถูกต้อง และผลักดัน         
ให้มีการเร่งตรวจสอบ ปรับปรุงแก้ไขข้อผิดพลาดที่เกิดขึ้นให้ถูกต้องโดยเร็ว การตรวจสอบงบทดลองในระบบ 
GFMIS พบว่าข้อผิดพลาดต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น มีสาเหตุจากผู้ปฏิบัติงานขาดการตรวจสอบงบทดลอง จึงไม่สามารถ
ทราบถึงข้อผิดพลาด และไม่ได้แก้ไขปรับปรุงรายการดังกล่าว ท าให้ข้อคลาดเคลื่อนต่าง ๆ สะสมเพ่ิมมากขึ้น ดังนั้น
การตรวจสอบงบทดลองอย่างสม่ าเสมอ และตรวจสอบตามขั้นตอน หรือวิธีการที่ก าหนดเป็นสิ่งจ าเป็น       ที่ต้อง
ยึดถือและปฏิบัติเพ่ือให้หน่วยเบิกจ่ายมีข้อมูลทางบัญชีที่สมบูรณ์ ถูกต้อง ซึ่งจะส่งผลให้รายงานการเงิน       ใน
ภาพรวมของกรมมีความสมบูรณ์ถูกต้อง น่าเชื่อถือ เนื่องจากปัจจุบันยังมีข้อมูลด้านบัญชีผิดพลาดเพ่ือให้      การ
ปฏิบัติงานด้านบัญชีมีความถูกต้อง และผลักดันให้มีการเร่งตรวจสอบ ปรับปรุงแก้ไขข้อผิดพลาดที่เกิดข้ึนให้ถูกต้อง
โดยเร็ว 

กลุ่มตรวจสอบภายใน จึงจัดท าคู่มือแนวทางการตรวจสอบข้อมูลบัญชีผิดดุล เพ่ือให้เกิดความเข้าใจ
ถูกต้องตรงกัน และใช้เป็นแนวการปฏิบัติงานตรวจสอบ 

 
วัตถุประสงค ์

๑. เพ่ือเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการตรวจสอบหรือผู้ที่เกี่ยวข้องรับทราบ 
เข้าใจ ขั้นตอน วิธีการตรวจสอบที่ชัดเจน และสามารถปฏิบัติเป็นมาตรฐานเดียวกัน และมีประสิทธิภาพมากขึ้น 

๒. เพ่ือให้ลดเวลาการสอนงานให้เจ้าหน้าที่ใหม่หรือผู้ที่เปลี่ยนหน้าที่งาน ให้ศึกษาด้วยตัวเองและเข้าใจได้
อย่างรวดเร็ว 

 
ขอบเขต 

เป็นคู่มือส าหรับผู้ปฏิบัติงานด้านบัญชี ใช้ในการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลบัญชีผิดดุลในระบบ 
GFMIS ซึ่งสอดคล้องกับเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการ ที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
 
 
 
 



๒ 

 

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
๑. ผู้ตรวจสอบภายใน สามารถปฏิบัติงานตรวจสอบได้เป็นแนวทางเดียวกันและมีคุณภาพตามมาตรฐาน

การตรวจสอบภายในของส่วนราชการ 
๒. งานตรวจสอบภายในสามารถช่วยให้การปฏิบัติงานด้านบัญชี มีการปฏิบัติงานและการรายงาน         

ที่มีประสิทธิภาพ ถูกต้องตามกฎระเบียบข้อบังคับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓ 

 

ส่วนที่ ๑ 
ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับข้อมูลบัญชีผิดดุล 

 

ดุลบัญชีในงบทดลอง ประกอบด้วย 
 

- บัญชีหมวดสินทรัพย์  
- บัญชีหมวดหนี้สิน  
- บัญชีหมวดทุน  
- บัญชีหมวดรายได้  
- บัญชีหมวดค่าใช้จ่าย  
- บัญชีหมวดยกยอด 

 

  
 

โดยให้ดูช่อง “ยอดยกไป” ต้องอยู่ดุลบัญชีปกติของแต่ละประเภท 
รายการ และชื่อบัญชีแยกประเภทต้องเหมาะสมกับหน่วยงาน เช่น 
ไม่มีบัญชีกลุ่ม สินทรัพย์ราชพัสดุ , บัญชีกลุ่มสินทรัพย์           Inter 
face ,บัญชีกลุ่ม สินทรัพย์โครงสร้างพื้นฐาน เป็นต้น 

รายละเอียดบัญชีแยกประเภท  
บัญชีเงินสด ๑๑๐๑๐๑๐๑๐๑  

• ช่องเดบิต หมายถึง การรับเงินรายได้แผ่นดิน หรือเงินนอกงบประมาณ หรือการรับคืนเงินนอก
งบประมาณ หรือการรับคืนเงินยืมจากลูกหนี้ ซึ่งจ านวนเงินที่ได้รับจะต้องตรงกับส านาใบเสร็จรับเงิน  

• ช่องเครดิต หมายถึง จ านวนเงินที่น าส่งคลัง หรือน าฝากคลังจะต้องตรงกับส าเนาใบน าฝากเงิน ที่ได้รับ
คืนจากธนาคาร  

• ช่องคงเหลือ หมายถึง จ านวนเงินคงเหลือจะต้องตรงกับยอดคงเหลือในรายงานเงินสดคงเหลือ 
ประจ าวัน  

บัญชีพักเงินน าส่ง ๑๑๐๑๐๑๐๑๑๒  
ดุลบัญชีอยู่ด้านเครดิต เมื่อหน่วยเบิกจ่ายน าเงินสดพร้อมใบPay in Slip น าฝากท่ีธนาคารกรุงไทย เพ่ือ

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของคลังจังหวัดระบบบันทึกบัญชีพักเงินน าส่ง โดยแสดงยอดดุลทางด้านเครดิต และ 
หน่วยเบิกจ่ายบันทึกรายการน าส่งเงินเข้าระบบจะบันทึกบัญชีด้านเดบิตยอดคงเหลือควรเท่ากับศูนย์ (ทุกสิ้นวัน
ระบบจะหักล้างการน าฝากเงินและการบันทึกรายการน าส่งเงินที่สัมพันธ์กัน โดยได้เลขที่เอกสาร ๒๔XXXXXXXX 
(๑๐ หลัก) ซึ่งจะแสดงในรายละเอียดบัญชีแยกประเภท)  

บัญชีเงินฝากคลัง ๑๑๐๑๐๒๐๕๐๑  
ดุลบัญชีปกติอยู่ด้านเดบิต เป็นการแสดงยอดคงเหลือบัญชีเงินฝากคลังของทุกรหัสบัญชีเงินฝากคลัง 

ของหน่วยเบิกจ่าย หน่วยเบิกจ่ายสามารถตรวจสอบรายละเอียดของแต่ละรหัสบัญชีเงิ นฝากคลังได้จากรายงาน 
เคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลังซึ่งยอดคงเหลือของแต่ละรหัสบัญชีเงินฝากคลังจะเท่ากับยอดคงเหลือในแต่ละ
รหัสบัญชีเงินฝากคลังตามทะเบียน คุมเงินฝากคลัง กรณีที่ยอดคงเหลือไม่เท่ากัน หน่วยเบิกจ่ายต้องจัดท ารายงาน



๔ 

 

เปรียบเทียบบัญชีเงินฝากคลัง ตามสมุดบัญชี และบัญชีเงินฝากคลังในระบบ GFMIS กระทบยอดผลต่าง เพื่อพิสูจน์
ความถูกต้องของการบันทึกบัญชี บัญชีฝากคลัง ๑๑๐๑๐๒๐๕๐๑  

เงินฝากธนาคารในงบ/นอกงบ/ไทยเข้มแข็ง  
ดุลบัญชีอยู่ด้านเดบิต เป็นรายการที่กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชี ของหน่วยงาน  
• ช่องเดบิต จ านวนเงินที่กรมบัญชีกลางโอนให้ตามรายการขอเบิก  
• ช่องเครดิต จ านวนเงินที่สั่งจ่ายตามเช็คเพ่ือจ่ายช าระหนี้/การบันทึกเอกสาร ขจ ๐๕  
• ช่องคงเหลือ จ านวนเงินฝากธนาคารคงเหลือ ณ วันที่รายงานยอดต้องเท่ากับงบกระทบยอด          

เงินฝากธนาคาร / Statement ที่ได้รับแจ้งจากธนาคาร  
บัญชีค้างรับกรมบัญชีกลาง ๑๑๐๒๐๕๐๑๒๔  

ดุลบัญชีอยูด่้านเดบิต เป็นรายการ Auto โดยบันทึกจ านวนเงิน ด้านเดบิต เมื่อหน่วยเบิกจ่ายจัดท าขอ 
เบิกเงินโดยวิธีจ่ายเงินเข้าบัญชี เงินฝากธนาคารของหน่วยเบิกจ่าย และบันทึกบัญชีด้านเครดิตเมือกรมบัญชีกลาง 
สั่งจ่ายเงินเข้าบัญชีให้หน่วยเบิกจ่าย  

บัญชีลูกหนี้เงินยืมใน/นอก  
ดุลบัญชีอยูด่้านเดบิต เป็นรายการเบิกเงินตามเอกสารสัญญายืมเงิน  
• ช่องเดบิต หมายถึง จ านวนขอเบิกเงินตามเอกสารสัญญายืมเงิน  
• ช่องเครดิต หมายถึง จ านวนเงินที่ลูกหนี้ส่งใช้คืนเงินยืม  
• ช่องคงเหลือ หมายถึง จ านวนเงินที่ลูกหนี้ยังไม่ส่งใช้คืนเงินยืมจะต้องตรวจสอบกับสัญญายืมเงิน       

ที่ยังไม่ซดใช้ (ทะเบียนคุมลูกหนี้)  
บัญชีวัสดุคงคลัง ๑๑๐๑๐๑๐๑๐๕  

• ช่องเดบิต หมายถึง จ านวนเงินที่จ่ายซื้อวัสดุคงคลัง ซึ่งเกิดจากข้อมูลในระบบการจัดซื้อจัดจ้าง  
• ช่องเครดิต หมายถึง จ านวนเงินที่เบิกวัสดุคงคลัง ซึ่งจะเกิดจาการปรับปรุงบัญชีในระบบบัญชีแยกประเภท  
• ช่องคงเหลือ หมายถึง จ านวนเงินของวัสดุคงเหลือจะต้องตรวจสอบให้ตรงกับยอดคงเหลือ             ใน

บัญชีคุมวัสดุของฝ่ายพัสดุ  
บัญชีพักสินทรัพย์  

• ช่องเดบิต หมายถึง จ านวนเงินที่บันทึกรับรู้สินทรัพย์ แต่ยังไม่สามารถรับรู้เป็นสินทรัพย์ในระบบได้ 
ต้องแจ้งส่วนรายการต้นสังกัด ด าเนินการสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์และล้างบัญชีพักสินทรัพย์  

• ช่องเครดิต หมายถึง จ านวนเงินที่ได้มีการล้างบัญชีพักสินทรัพย์เป็นสินทรัพย์รายตัวหรือรับรู้        
เป็นบัญชีคา่ครุภัณฑ์มูลค่าต่ ากว่าเกณฑ์เนื่องจากมีราคาต่อหน่วยไม่ถึง ๕,๐๐๐ บาท  

• ช่องคงเหลือ หมายถึง จ านวนเงินที่ยังไม่ด าเนินการล้างบัญชีเป็นสินทรัพย์รายตัว หรือบัญชี           ค่า
ครุภัณฑ์มูลค่าต่ ากว่าเกณฑ์ ซึ่งยอดควรเป็นศูนย์  



๕ 

 

บัญชีสินทรัพย์ ๑xxxxxxxxx  
• ช่องเดบิต หมายถึง จ านวนมูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่อยู่ในความครอบครองของส่วนราชการ ซึ่งจะต้อง 

ตรงกับข้อมูลในบัญชีคุมสินทรัพย์ที่อยู่ในระบบ GFMIS ส าหรับสินทรัพย์ที่ได้จัดซื้อตั้งแต่ปีงบประมาณพ.ศ. ๒๕๔๘ 
และสินทรัพย์เดิมท่ีได้มีการยกยอดข้อมูลเข้าระบบ GFMIS แล้ว  

• ช่องเครดิต หมายถึง จ านวนเงินของสินทรัพย์ที่ได้มีการตัดจ าหน่ายหรือ โอนให้ส่วนราชการอ่ืนจะต้อง
ตัดจ าหน่ายออกจากทะเบียนคุมสินทรัพย์  

• ช่องคงเหลือ หมายถึง จ านวนมูลค่าสินทรัพย์ถาวรของส่วนราชการ ณ วันที่ท ารายงาน จ านวนเงิน
คงเหลือต้องเท่ากับยอดคงเหลือในทะเบียนคุมสินทรัพย์รายตัวทุกรายการ  

บัญชีลูกหนี้ส่วนราชการ - รายได้รับแทนกัน (๑๑๐๒๐๕๐๑๒๕)  
ดุลบัญชีปกติอยู่ด้านเดบิต บัญชีเกิดจากส่วนราชการอ่ืนเป็นผู้จัดเก็บรายได้แผ่นดิน หรือ รับเงินนอก

งบประมาณแทนประเภทเอกสาร RC หรือ RD ระบบบันทึกบัญชีด้านเดบิต เมื่อส่วนราชการผู้จัดเก็บน าเงินส่ง  
เข้าบัญชีเงินฝากที่ธนาคารกรุงไทย จะเกิดเอกสารประเภท CJ ส่วนราชการผู้จัดเก็บ จะต้องบันทึกรายการ      
น าส่งเงินแทน ส่วนราชการเจ้าของรายได้แผ่นดินหรือเจ้าของเงินนอกงบประมาณ ประเภทเอกสาร R๓ หรือ R๔ 
ระบบบันทึกบัญชี ด้านเครดิต จึงจะครบกระบวนการทางการบัญชี  

บัญชีเจ้าหนี้ส่วนราชการ - รายได้รับแทนกัน (๒๑๐๑๐๒๐๑๐๖)  
ดุลบัญชีปกติอยู่ด้านเครดิต หน่วยเบิกจ่ายที่เป็นผู้จัดเก็บรายได้แผ่นดิน/เงินนอกงบประมาณ          

แทนส่วนราชการอ่ืน บันทึกรายการประเภทเอกสาร RC หรือ RD และเมื่อน าเงินส่งที่ธนาคารกรุงไทยพร้อม     
Pay in slip จะเกิดเอกสารประเภท CJ หน่วยเบิกจ่ายจะต้องบันทึกรายการน าส่งเงินแทนส่วนราชการเจ้าของ
รายได้แผ่นดิน หรือ เจ้าของเงินนอกงบประมาณ ประเภทเอกสาร R๓ หรือ R๔ จึงจะครบกระบวนการทางบัญชี  

หากมีรายการคงเหลือด้านเครดิต แสดงว่าหน่วยงานผู้จัดเก็บ บันทึกรับรู้รายได้แผ่นดิน หรือรับเงิน  
นอกงบประมาณแทนส่วนราชการอ่ืนแต่ยังไม่ได้บันทึกน าส่งรายได้แผ่นดิน หรือน าส่งเงินนอกงบประมาณ       
แทนส่วนราชการอ่ืน  

บัญชีเจ้าหนี้ ๒๑๐๑XXXXXX  
• ช่องเดบิต หมายถึง การจ่ายเงินเพ่ือช าระหนี้ให้แก่เจ้าหนี้บุคคลภายนอกซึ่งเป็นการจ่ายตรงเข้าบัญชี 

เจ้าหนี้หรือการจ่ายผ่านหน่วยงานเพื่อจ่ายเช็คให้แก่เจ้าหนี้  
• ช่องเครดิต หมายถึง จ านวนเงินขอเบิกตามใบแจ้งหนี้  
• ช่องคงเหลือ จะต้องเท่ากับยอดเจ้าหนี้การค้า/ใบส าคัญค้างจ่ายคงเหลือในทะเบียนคุมรายการขอเบิก -

ขอจ่ายในระบบ GFMIS และต้องสอดคล้องกับบัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินในงบ/นอกงบประมาณ) และบัญชีค้างรับ
กรมบัญชีกลาง  

 



๖ 

 

บัญชีใบส าคัญด้างจ่าย ๒๑๐๒๐๔๐๑๐๒  
ดุลบัญชีปกติอยู่ด้านเครดิต  
• ช่องเดบิต หมายถึง การจ่ายเงินตามรายการขอเบิก ยอดจะเท่ากับจ านวนเช็คที่สั่งจ่าย/เอกสาร ฃจ ๐๕ 

ออกจากบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือจ่ายให้มีสิทธิรับเงิน  
• ช่องเครดิต หมายถึง จ านวนเงินตามเอกสารขอเบิก  
• ช่องคงเหลือ เท่ากับใบส าคัญค้างจ่ายคงเหลือในทะเบียนคุมรายการขอเบิก - ขอจ่ายในระบบ GFMIS 

และต้องสอดคล้องกับบัญชีเงินฝากธนาคารในงบ/นอกงบประมาณ และบัญชีค้างรับกรมบัญชีกลาง 
 บัญชีค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย/ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (๒๑๐๒๐๔๐๑๐๑, ๒๑๐๒๐๔๐๑๙๘/๙)  

ดุลบัญชีปกติอยู่ด้านเครดิต เป็นรายการที่เกิดจากการปรับปรุงบัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่าย ณ วันสิ้นปีงบประมาณ 
และต้องกลับรายการในวันที่ ๑ ตุลาคมปีงบประมาณถัดไป (ช่องยกไปในรายงานงบทดลอง เดือนตุลาคม        
ควรเหลือเท่ากับศูนย์)  

บัญชีเงินประกัน/เงินรับฝาก/เงินทุน  
• บัญชีเงินประกันผลงาน ๒๑๑๒๐๑๐๑๐๒  
• บัญชีเงินประกันอื่น ๒๑๑๒๐๑๐๑๙๙  
• บัญชีเงินรับฝากจากเงินทุนหมุนเวียน ๒๑๑๑๐๒๐๑๐๒  
• บัญชีเงินรับฝากอ่ืน ๒๑๑๑๐๒๐๑๙๙  
ดุลบัญชีอยู่ด้านเครดิต ยอดคงเหลือในรายงานเท่ากับยอดคงเหลือในทะเบียนคุม  
• ช่องเดบิต เป็นการบันทึกขอเบิกเงิน  
• ช่องเครดิต เป็นการบันทึกรับเงิน  

บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง ๒๑๑๖๐๑๐๑๐๔  
ดุลบัญชีอยู่ด้านเครดิต เป็นเงินงบประมาณที่หน่วยเบิกจ่ายเบิกมาแล้วไม่ไค้จ่ าย หรือจ่ายไม่หมด 

ภายในก าหนด ๕ วันท าการ หรือจ่ายเกินจ านวนที่ต้องจ่ายและได้เรียกเงินคืนเพ่ือน าส่งคืนคลังภายใน
ปีงบประมาณ บันทึกบัญชีโดย เดบิต เงินสด และ เครดิต เบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง  

เมื่อน าเงินสดพร้อมใบน าฝากเงิน (Pay in slip) น าส่งที่ธนาคารกรุงไทย หน่วยเบิกจ่ายบันทึกรายการ 
เอกสาร ประเภท RB และบันทึกรายการเบิกเกินส่งคืน (เอกสารประเภท BE) ระบบจะคืนเงินงบประมาณ         
ให้บันทึกบัญชีโดย เดบิต เบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง และ เครดิต ค่าใช้จ่าย  

กรมต้นสังกัดจับคู่หักล้างรายการอัตโนมัติด้วยค าสั่งงาน F.๑๓ ได้เลขที่เอกสาร ๒๔XXXXXXXX (๑๐หลัก)  
หากเป็นการเบิกเกินส่งคืนและน าส่งเงินไม่ทันภายในปีงบประมาณ และน าเงินส่งคืนคลัง                   ใน

ปีงบประมาณกัดไป (เอกสารประเภท BE) บันทึกบัญชีโดย เดบิต เบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง และ เครดิต รายไดแ้ผ่นดิน  



๗ 

 

แจ้งต้นสังกัดให้ผ่านรายการหักล้างบัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง ได้เลขที่เอกสาร ๙XXXXXXX (๘ หลัก) 
(ยอดคงเหลือควรเท่ากับศูนย์)  

บัญชีรายได้ ๔XXXXXXXXX  
ดุลบัญชีปกติอยู่ด้านเครดิต หน่วยเบิกจ่ายสามารถตรวจสอบการบันทึกรายการในระบบ GFMIS       

กับบัญชีย่อยรายได้แผ่นดินได้ โดยยอดคงเหลือของบัญชีรายได้ ในแต่ละบัญชีจะเท่ากับบัญชีย่อยรายได้แผ่นดิน
ตามรหัสรายได้ ตามตารางเปรียบเทียบรหัสบัญชีแยกประเภท รหัสรายได้ และรหัสแหล่งของเงิน  

บัญชีภาษี ๒๑๐๒XXXXXX  
• บัญชีภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอน าล่ง - ภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา (๒๑๐๒๐๔๐๑๐๓)  
• บัญชีภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอน าล่ง-ภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา ภงด.๑ (๒๑๐๒๐๔๐๑๐๔)  
• บัญชีภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอน าล่ง-ภาษีเงินได้นิติบุคคลจากหน่วยงานภาครัฐ (๒๑๐๒๐๔๐๑๐๕)  
• บัญชีภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอน าล่ง - ภาษีเงินได้นิติบุคคลจากบุคคลภานอก (๒๑๐๒๐๔๐๑๐๖)  
ดุลบัญชีปกติอยู่ด้านเครดิต เกิดจาก  

๑) การบันทึกขอเบิก กรมบัญชีกลางสั่งจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขายและมีภาษี หัก ณ ที่จ่าย 
เมื่อกรมบัญชีกลางประมวลผลและสั่งจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย ระบบจะบันทึกภาษีให้     
ทางด้านเครดิตโดยอัตโนมัติ (ประเภทเอกสาร PA) และระบบจะบันทึกภาษีหัก ณ ที่จ่ายทางด้านเดบิต           เพ่ือ
น าส่งภาษีให้ กรมสรรพากร (ประเภทเอกสาร JV) (ยอดคงเหลือควรเป็นศูนย์)  

๒) การบันทึกขอเบิก กรมบัญชีกลางสั่ งจ่ายเงินผ่านส่วนราชการและมีภาษีหัก ณ ที่จ่าย              
เมื่อกรมบัญชีกลางประมวลผลและสั่งจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยเบิกจ่าย ระบบจะบันทึกภาษี     
ให้ทางด้านเดบิตโดยอัตโนมัติ (ประเภทเอกสาร JV) เมื่อหน่วยเบิกจ่ายบันทึกขอจ่ายเข้าระบบ ระบบจะบันทึก    
ภาษีหัก ณ ที่จ่ายทางด้านเครดิต (ประเภทเอกสาร PM) (ยอดคงเหลือควรเป็นศูนย์)  

บัญชีรายได้รอการรับรู้ (๒๒๑๓๐๑๐๑๐๑)  
ดุลบัญชีปกติอยู่ด้านเครดิต เป็นเงินที่หน่วยเบิกจ่ายได้รับแล้วแต่ยังถือเป็นรายได้ในรอบบัญชีปัจจุบัน ไม่ได้ 

เช่น สินทรัพย์ที่ได้รับบริจาค หน่วยเบิกจ่ายต้องทยอยปรับปรุงบัญชีรายได้รอการรับรู้ คู่ กับบัญชีรายได้           
จากการบริจาค (๔๓๐๒๐๓๐๑๐๑) ตามจ านวนค่าเลื่อมราคาที่ระบบประมวลผลค่าเลื่อมราคาในแต่ละปี       
หน่วยเบิกจ่ายสามารถกระทบยอดคงเหลือบัญชีรายได้รอการรับรู้เท่ากับมูลค่าครุภัณฑ์ที่ได้รับบริจาคคงเหลือสุทธิ 
(มูลค่าครุภัณฑ์ - ค่าเลื่อมราคาสะสม)  

บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงานของหน่วยงานที่ได้รับจากรัฐบาล (๔๓๐๗๐๐๐๐๐๐)  
ดุลบัญชีอยู่ด้านเครดิต เป็นรายได้จากเงินงบประมาณ แบ่งเป็น  

• รายได้ระหว่างหน่วยงาน - หน่วยงานรับเงินงบบุคลากร (๔๓๐๗๐๑๐๑๐๓)  
• รายได้ระหว่างหน่วยงาน - หน่วยงานรับเงินงบลงทุน (๔๓๐๗๐๑๐๑๐๔)  



๘ 

 

• รายได้ระหว่างหน่วยงาน - หน่วยงานรับเงินงบด าเนินงาน (๔๓๐๗๐๑๐๑๐๕)  
• รายได้ระหว่างหน่วยงาน - หน่วยงานรับเงินงบอุดหนุน (๔๓๐๗๐๑๐๑๐๖)  
• รายได้ระหว่างหน่วยงาน - หน่วยงานรับเงินงบรายจ่ายอื่น (๔๓๐๗๐๑๐๑๐๗)  
• รายได้ระหว่างหน่วยงาน - หน่วยงานรับเงินงบกลาง (๔๓๐๗๐๑๐๑๐๘)  

การบันทึกรายการในบัญชีรายได้จากงบประมาณในระบบ GFMIS  
- บันทึกขอเบิกจ่ายตรงผู้ขาย กรมบัญชีกลางประมวลผลจ่าย ระบบบันทึกรายได้ฯ สุทธิ (หักภาษี)  

ระบบบันทึกรายได้ฯ (ส่วนภาษี)  
- บันทึกขอเบิกจ่ายผ่านส่วนราชการ บันทึกขอเบิก ระบบบันทึกรายได้ฯ สุทธิ (หักภาษี)  
- กรมบัญชีกลางประมวลผลจ่าย ระบบบันทึกรายได้ฯ (ส่วนภาษี)  
• ช่องเดบิต หมายถึง การยกเลิกรายการขอเบิกเงิน  
• ช่องเครดิต หมายถึง จ านวนเงินที่ขอเบิกเงินจากคลังเพ่ือจ่ายตรงเจ้าหนี้ หรือขอเบิกเงินเข้าบัญชีหน่วยงาน  
• ช่องคงเหลือ หมายถึง จ านวนเงินรวมที่ขอเบิกจากคลังตั้งแต่ต้นปีงบประมาณจนถึงวันที่รายงาน  

บัญชีค่าใช้จ่าย ๕XXXXXXXXX  
ดุลบัญชีปกติอยู่ด้านเดบิต  
• ช่องเดบิต หมายถึง จ านวนเงินตามเอกสารขอเบิกเงินหรือการปรับปรุงบัญชี  
• ช่องเครดิต หมายถึง จ านวนเงินที่เบิกเงินมาแล้วมีเงินเหลือและน าส่งคืนคลังประเภทเงินเบิกเกินส่งคืน 

หรือเกิดจากกลับรายการขอเบิกเงิน  
• ช่องคงเหลือ หมายถึง จ านวนเงินค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น ตั้งแต่ต้นปีงบประมาณจนถึงวันที่รายงาน  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 



๙ 

 

ส่วนที่ ๒ 
แนวทางการตรวจสอบข้อมูลบัญชีผิดดุล 

 

๑. การเตรียมตัวก่อนการด าเนินการตรวจสอบ 

การเตรียมตัวก่อนการด าเนินการตรวจสอบ ผู้ตรวจสอบภายในต้องศึกษาและท าความเข้าใจเกี่ยวกับ
ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง เรื่อง การตรวจสอบข้อมูลบัญชีผิดดุล ดังนี้ 

๑.๑ หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๒๓.๓/ว๒๘๑ ลงวันที่ ๒๓ กรกฎาคม ๒๕๕๕ เรื่อง แนวทาง   
การตรวจสอบบัญชีของส่วนราชการในระบบ GFMIS 

๑.๒ หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๒๓.๓/ว๓๗ ลงวันที่ ๓๑ มกราคม ๒๕๕๖ เรื่อง แนวทาง       
การตรวจสอบรายงานข้อมูลบัญชีผิดดุลและบัญชีที่ต้องไม่มียอดคงค้างในระบบ GFMIS 

๑.๓ หนังสือเวียนกรมบัญชีกลางที่เก่ียวข้อง 

๒. การก าหนดวัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 

การก าหนดวัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ ผู้ตรวจสอบควรก าหนดให้ครอบคลุมทุกประเด็น          
การตรวจสอบที่ส าคัญๆ หรือที่ควรสนใจเป็นพิเศษในที่นี้ขอยกตัวอย่างการก าหนดวัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
ดังนี้ 

๑) เพ่ือให้ทราบว่าการปฏิบัติงานด้านบัญชีเป็นไปตามกฎหมายและระเบียบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
๒) เพ่ือให้ทราบว่าข้อมูลรายงานต่าง ๆ มีความถูกต้องครบถ้วนเป็นปัจจุบันเชื่อถือได้และ                 มี

การเผยแพร่ข้อมูลสู่สาธารณะได้อย่างโปร่งใส 
๓) เพ่ือให้ทราบว่าระบบการควบคุมภายในตามกระบวนงานต่าง ๆ มีความเหมาะสม  

๓. การก าหนดขอบเขตของการตรวจสอบ 

การก าหนดขอบเขตการปฏิบัติงาน เป็นการก าหนดเพ่ือให้ทราบว่าจะตรวจสอบอะไร เป็นจ านวน      
มากน้อยเท่าใด ในที่นี้ขอยกตัวอย่างการก าหนดขอบเขตในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

๑) ตรวจสอบงบทดลองและบัญชีแยกประเภทที่มีข้อมูลบัญชีไม่ถูกต้องตามดุลบัญชีปกติ 
๒ )  สอบทานระบบการควบคุมว่ามีความเหมาะสมและเพียงพอที่ จะท า ให้การปฏิบัติ งาน                

เป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑ์ และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง 

 

 

 



๑๐ 

 

๔. การก าหนดวิธีการตรวจสอบ 

ล าดับ กระบวนการ ขั้นตอน/วิธีการปฏิบัติงาน 
๑ การตรวจสอบงบทดลอง  

 

- เรียกรายงานสรุปข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับกรม ผ่านเครื่อง GFMIS 
Terminal ค าสั่ง ZFI_RPT๐๐๓๑  
- เรียกรายงานแสดงข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับหน่วยเบิกจ่าย ผ่าน
เครื่อง GFMIS Terminal ค าสั่ง ZFI_RPT๐๐๒๙  

๒ การตรวจสอบบัญชีแยกประเภท  

 

- เรียกงบทดลองผ่านเครื่อง GFMIS Terminal ค าสั่ง 
ZGL_MVT_MONTH  
- เรียกรายงานแสดงบัญชี ผ่านเครื่อง GFMIS Terminal ค าสั่ง 
FBL๓N  
เพ่ือตรวจสอบความผิดปกติตามบัญชีแยกประเภท   

๓ การตรวจสอบการบันทึกรายการ
และเอกสารประกอบรายการ  

 

- เรียกรายงานแสดงเอกสารและบัญชี ผ่านเครื่อง GFMIS 
Terminal ค าสั่ง FB๐๓  
เพ่ือเรียกรายการบัญชีที่ผิดมาด าเนินการปรับปรุงรายการบัญชี   

๔ การปรับปรุงรายการบัญชี  

 
- ด าเนินการการยกเลิกรายการทางบัญชี หรือบันทึกรายการบัญชี 
หรือปรับปรุงรายการตามประเภทของรายการที่ตรวจสอบพบ
ข้อผิดพลาด เพ่ือให้ข้อมูลทางบัญชีถูกต้อง  

 

๕. การสรุปผล และการจัดท ารายงานผลการตรวจสอบ 

ผู้ตรวจสอบจะรวบรวมข้อมูล/ข้อสังเกต/และการประเมินความเสี่ยงไว้ในกระดาษท าการซึ่งข้อเท็จจริง
สรุปจากหลักฐานที่ได้ระหว่างการตรวจสอบทั้งด้านที่ดี และด้านที่เป็นปัญหาเพื่อรวบรมให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ 

กระดาษท าการถือว่าเป็นเอกสารที่ส าคัญและจ าเป็นของผู้ตรวจสอบ ซึ่งจัดท าขึ้นในระหว่าง           
การตรวจสอบเพื่อบันทึกรายละเอียดและข้อมูลที่ได้จากการตรวจสอบ เช่น ประเด็นการตรวจสอบ ขอบเขต    การ
ตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ ผลการตรวจทั้งด้านดีและปัญหาข้อบกพร่องที่ต้องแก้ไขโดยระบุถึงข้อตรวจพบ สาเหตุ
ของปัญหา ผลกระทบพร้อมข้อเสนอแนะ เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการรายงานผลการตรวจสอบต่อไป  

ทั้งนี้ผู้ตรวจสอบภายในสามารถศึกษาหรือปรับเพ่ิมเติมรูปแบบและรายละเอียดในกระดาษท าการ    
ได้ตามความเหมาะสม เพ่ือให้เกิดประโยชน์เพิ่มขึ้นต่องานตรวจสอบภายใน 



๑๑ 

 

การสรุปปัญหา/สาเหตุผลกระทบที่ตรวจพบจากกระดาษท าการ ข้อเท็จจริงที่ได้จากการตรวจสอบและ
ข้อคิดเห็นต่างๆ แล้ว ให้ผู้ตรวจสอบน าปัญหาที่ส าคัญหรือข้อเสนอแนะที่เห็นว่าน่าจะเป็นประโยชน์ต่อส่วนราชการ
น าไปแลกเปลี่ยนความคิดเห็นกับหน่วยรับตรวจ เพ่ือเป็นการสอบทานความถูกต้องของข้อตรวจพบ และป้องกัน  
มิให้มีข้อโต้แย้งในภายหลัง จากนั้นจึงจัดท ารายงานผลการตรวจสอบอย่างเป็นทางการต่อไป 

 

๖. เทคนิคที่ใช้ในการตรวจสอบ 

๖.๑ การตรวจสอบความสัมพันธ์ของข้อมูล โดยตรวจสอบรายการที่เกี่ยวข้องสัมพันธ์กัน เนื่องจากข้อมูล
รายการหนึ่ง ๆ อาจมีความสัมพันธ์กับรายการอ่ืน ๆ ได้ 

๖.๒ การค านวณและเปรียบเทียบ โดยพิสูจน์ความถูกต้องของตัวเลข เช่น การค านวณและเปรียบเทียบ 
ของผู้เบิกว่าถูกต้องตามระเบียบหรือไม่ 

๖.๓ การสังเกตการณ์ เป็นการสังเกตในสิ่งที่ต้องการทราบอย่างระมัดระวังโดยใช้วิจารณญาณพิจารณา
สิ่งที่ได้เห็น แล้วบันทึกเหตุการณ์ต่าง ๆ ไว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๒ 

 

เอกสารอ้างอิง 
 

๑. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๒๓.๓/ว๒๘๑ ลงวันที่ ๒๓ กรกฎาคม ๒๕๕๕ เรื่อง แนวทางการตรวจสอบ
บัญชีของส่วนราชการในระบบ GFMIS   

๒. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๒๓.๓/ว๓๗ ลงวันที่ ๓๑ มกราคม ๒๕๕๖ เรื่อง แนวทางการตรวจสอบ
รายงานข้อมูลบัญชีผิดดุลและบัญชีที่ต้องไม่มียอดคงค้างในระบบ GFMIS   

๓. หนังสือเวียนกรมบัญชีกลาง ที่เกี่ยวข้อง   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


