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ค ำน ำ 

 

  ตามที่ส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรีได้เข้าร่วมประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส 
ในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment) หรือการประเมิน ITA
โดยใช้แนวทางและเครื่องมือการประเมินที่ส านักงาน ป.ป.ช. ก าหนด เพ่ือพัฒนาและปรับปรุงกระบวนงาน 
เรื่องคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงาน ประกอบกับมาตรการขับเคลื่อนการส่งเสริม
คุณธรรมและความโปร่งใส ภายในส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗  
ก าหนดให้มีกระบวนการก ากับดูแลการใช้ทรัพย์สินของราชการ และมีคู่มือแนวปฏิบัติการยืมทรัพย์สินของทาง
ราชการในภาพรวม ของส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี อีกทั้งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริการ
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามมาตรา 4 และหมวด 13 การบริการพัสดุ มาตรา 112 -113 และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 9 การบริหารพัสดุ 
ส่วนที่ 2 การยืม ข้อ 207 – 211 ได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติในการใช้ทรัพย์สิน และหลักเกณฑ์ในการยืม
ทรพัย์สินของทางราชการไปใช้ พร้อมทั้งกระบวนการรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติต่างๆ อันจะเป็นประโยชน์
ต่อการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน และผู้ที่สนใจได้น าไปใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงาน เพ่ือให้เกิด
ความเข้าใจที่ถูกต้องตรงกันระหว่างผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่เกี่ยวข้องและเพ่ือให้การปฏิบัติเป็นไปในทางเดียวกัน นั้น  

  ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต จึงได้จัดท าคู่มือปฏิบัติการยืมทรัพย์สินของทางราชการ  

ในภาพรวมของส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้หน่วยงานและเจ้าหน้าที่ในสังกัด 

ส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรีทราบหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการ 

น าไปใช้ปฏิบัติงานให้เป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบที่ก าหนด และเพ่ือป้องกันการสูญหายของทรัพย์สิน 

ของทางราชการ ลดโอกาสในการทุจริตและประพฤติมิชอบในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการต่อไป 

 

ศูนยป์ฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 

      ส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี  
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สำรบัญ 

 

           หน้ำ 

ค ำน ำ          ก 

สำรบัญ          ข 

 ส ำนักงำนเลขำธิกำร       ๑   

 กองกำรต่ำงประเทศ       ๘ 

กองงำนนำยกรัฐมนตรี       ๑๒ 

กองประสำนงำนกำรเมือง       ๑๖ 

กองประสำนนโยบำยและยุทธศำสตร์     ๒๐ 

กองพิธีกำร       ๒๗ 

กองสถำนที่ ยำนพำหนะ และรักษำควำมปลอดภัย    ๓๑ 

 ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร     ๓๗ 

ส ำนักโฆษก        ๔๐ 

 กลุ่มพัฒนำระบบบริหำร       ๔๕ 

 กลุ่มตรวจสอบภำยใน       ๔๙ 

 ศูนย์ปฏิบัติกำรต่อต้ำนกำรทุจริต      ๕๕ 

ภำคผนวก        ๖๐
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