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8 คู่มือการใช้งาน 

บทที่ 1 ภาพรวมของระบบ 

1.1 ภาพรวมของระบบติดตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตร ี

 
รูปภาพที่ 1 ภาพของระบบ 

การทำงานของระบบตดิตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี มีดังนี ้

Home/หน้าแรก สำหรับดูขอ้มูลสรุปต่างๆในรูปแบบของ Dashboard 

การบริหารจัดการข้อมูล  

- รายงานผล สำหรับดูและเพ่ิมข้อมูลการรายงานผลการดำเนินงานต่างๆตามนโยบาย หรือข้อสั่งการ 

- สถานะการดำเนินงาน สำหรับดูข้อมูลสรุปของข้อสั่งการต่างๆตามสถานะ 

การค้นหา สำหรับค้นหารายการข้อสั่งการ 
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9 คู่มือการใช้งาน 

บทที่ 2 เครื่องมือพื้นฐาน 
ในหัวข้อนี้จะอธิบายถึงวิธีการใช้งานเครื่องมือลักษณะต่างๆ ทีม่ีอยู่ในระบบติดตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี 

(PMONE) พรอ้มทั้งแสดงตัวอย่างการใช้งาน เพื่อให้ผู้ใช้เข้าใจและสามารถใช้งานระบบ ได้อย่างถูกต้อง 

2.1 Dropdown List 

Dropdown List เป็นคอนโทรลที่ใช้เลือกขอ้มูลที่ต้องการตามที่ระบบเตรียมไว้ให้ ระบบอนุญาตให้เลือกข้อมูล

เพียงหนึ่งค่า โดยไม่สามารถกรอกข้อมูลอื่นนอกเหนือจากค่าที่ระบบเตรียมไว้ให้ได้ โดยมีลักษณะดังนี ้

 
รูปภาพที่ 2 Dropdown litst 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกข้อมูลภายใน Dropdown List ได้โดย 

1. คลิกที่ Dropdown List แล้วคลิกเลือกข้อมลูที่ต้องการ 

2.2 Date Picker 

Date Picker เป็นเครื่องมือที่ใช้เลือกวันที่จากหน้าจอปฏิทินที่ปรากฏขึ้นหลังจากคลิกที่รูป  ซึ่งระบบ

กำหนดให้วันที่เป็นปีคริสตศักราช มีรูปแบบเป็น DD/MM/YYYY โดยมีลักษณะ ดังนี ้

 
รูปภาพที่ 3 Date Picker 
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10 คู่มือการใช้งาน 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกวันที่ที่ต้องการได้โดย 

1. คลิกที่เครื่องหมาย  หลังฟิลด์วันที่ที่ต้องการกรอก ระบบจะแสดงหน้าจอปฏิทินดังรูป
จากนั้นคลิกเลอืกวันที่ที่ต้องการ 

 
รูปภาพที่ 4 Date Picker Screen 

2.3 Checkbox  

Checkbox คือ เครื่องมือที่ใช้สำหรับเลือกข้อมูล ในลักษณะที่มีข้อมูลแสดงให้เลือกจำนวนมาก โดยสามารถ

เลือกได้มากกว่า 1 รายการ ดงัรูป 

  
รูปภาพที่ 5 Checkbox Screen 

2.4 Paging 

Paging คือ เครื่องมือที่ใช้สำหรับกำหนดจำนวนข้อมูลที่ต้องการให้แสดงข้อมูล 

 
รูปภาพที่ 6 Page Screen 
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11 คู่มือการใช้งาน 

2.5 Mandatory Fields 

Mandatory Fields คือ ข้อมลูที่จำเป็นต้องระบุ ซึ่งในระบบจะมีเครื่องหมาย * กำกับไว้ที่หลังช่ือของข้อมูล 

(Field) ที่จำเป็นต้องบันทึก หากมิได้ระบุข้อมูลดังกล่าว ระบบจะแสดงข้อความเตือนให้กับผู้ใช้ทราบว่า ข้อมูล

ใดจำเป็นต้องระบุ ไว้ที่ด้านบนของหน้าจอ ดังรูป 

 
รูปภาพที่ 7 Mandatory Field Screen 

2.6 ปุ่มแก้ไข 

ปุ่มแก้ไข คือ ปุ่มที่ใช้ในการคลิก เพื่อแสดงหน้าจอให้สามารถทำการแก้ไขข้อมูลได้ ดงัรูป 

 
รูปภาพที่ 8 ปุ่ม Edit 

2.7 ปุ่มล้างข้อมลู 

ปุ่มล้างข้อมูล คือ ปุ่มที่ใชใ้นการล้าง หรือเคลียร์ Keyword ที่เคยพิมพอ์อกไปจากฟิลด์สำหรับกรอกเงื่อนไข

การค้นหาต่างๆ 

 
รูปภาพที่ 9 ปุ่มล้างข้อมูล 

2.8 ปุ่มยกเลิก/ย้อนกลับ 

ปุ่มยกเลิก/ย้อนกลับ คือ ปุ่มที่ใช้ในยกเลิกการแก้ไข, ยกเลกิการเพ่ิมข้อมูล หรือย้อนกลับไปยังหน้าจอก่อนหน้า 

 
รูปภาพที่ 10 ยกเลิก/ย้อนกลับ 
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12 คู่มือการใช้งาน 

บทที่ 3 การเข้าใช้งานระบบ 
หัวข้อต่อไปน้ีจะอธิบายถึงวิธีการเข้าใช้งาน และออกจากระบบติดตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี (PMONE) 

3.1 การเข้าสู่ระบบ 

การเข้าใช้งานระบบ มีขั้นตอนการทำงานดังนี ้

1. ผู้ใช้งานเรียก Browser และระบุ URL เพื่อเข้าใช้งานระบบ PMONE ซึ่งจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 

 
รูปภาพที่ 11 หน้าจอเข้าสู่ระบบ PMONE 

No. Field Name Description Remark 
1 ชื่อผู้ใช้งาน ชื่อผู้ใช้งานที่เป็น Login ID  
2 รหัสผ่าน รหัสผ่านที่กำหนด  

2. ผู้ใช้งานระบุช่ือผู้ใช้และรหสัผ่าน จากนั้นคลิกปุ่ม Log in  

- ถ้าระบุชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่านถกูต้อง ระบบจะแสดงหน้าหลักตามสิทธิของผู้ใช ้

- ถ้าระบุชื่อผู้ใช้ หรือรหัสผ่านไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อความเตือน คือ “ชื่อผู้ใช้งานหรือรหัสผ่าน
ผิด” เพื่อให้ระบุค่าใหม่อีกครัง้ 
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13 คู่มือการใช้งาน 

 
รูปภาพที่ 12 หน้าจอเข้าสู่ระบบ PMONE – ข้อความแจ้งเตือน 

3.2 การออกจากระบบ  

การออกจากระบบ สามารถทำได้โดยคลิกที่เมนู “ออกจากระบบ” ทางด้านขวามือ จากนั้นระบบจะทำการ

ออกจากระบบ และแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบต่อไป 

 
รูปภาพที่ 13 หน้าจอออกจากระบบ ESS 

3.3 การลืมรหัสผ่าน 

1. ผู้ใช้งานคลิกเมนู ”ลืมรหัสผ่าน” ซึ่งจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 

 
รูปภาพที่ 14 หน้าจอเข้าสู่ระบ PMONE 
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14 คู่มือการใช้งาน 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอการระบุอีเมล เพื่อระบบจะทำการส่ง Link ทางอีเมล ไปให้ผู้ใช้งานได้ทำการรีเซ็ต
รหัสผ่านใหม ่ซึ่งจะแสดงหนา้จอ ดังรูป 

รูปภาพที่ 15 หน้าจอลืมรหัสผ่าน  

 
3. เมื่อผู้ใช้งานทำการกรอกอีเมลเสร็จเรียบร้อยแล้ว และทำการคลิกปุ่มส่ง ระบบจะทำการส่งลิ้งสำหรับการรี

เซ็ตรหัสผ่านไปยังอีเมลที่ได้ทำการกรอกไว้ 

 
รูปภาพที่ 16 หน้าจอยืนยันการส่งอีเมล 

No. Field Name Description Remark 
1 อีเมล อีเมลที่ลงทะเบียนไว้กับระบบ  
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15 คู่มือการใช้งาน 

4. เมื่อผู้ใช้งานเข้ามาเช็คในอีเมลจะเห็นแบบฟอร์มอีเมลสำหรับการรีเซ็ตรหสัผ่าน ซึ่งผู้ใช้งานสามารถคลกิลิ้ง
เพื่อทำการเปลี่ยนรหัสผ่านได ้หากไม่พบ อีเมลอาจจะอยู่ในอีเมลขยะหรอื Junk Box ได้เช่นกัน 

รูปภาพที่ 17 หน้าจอแบบฟอร์มอีเมลสำหรับการรีเซ็ตรหัสผ่าน 

 

3.4 การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

การเปลี่ยรหัสผ่าน มีขั้นตอนการทำงานดังนี้ 
1. การเปลี่ยรหัสผ่าน สามารถทำได้โดยคลิกที ่“ไอคอนสามเหลี่ยม” มุมบนขวาข้างรูปโปรไฟล์ จากนั้นคลิก

เมนู “เปลี่ยนรหัสผ่าน” ซึ่งจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 
 

 
รูปภาพที่ 18 หน้าจอเปลี่ยนรหัสผ่าน 



 
 

 

 

 ค
ู่มือ

ระ
บบ

ติด
ตา

มข
้อส

ั่งก
าร

นา
ยก

รัฐ
มน

ตร
ี –

 ส
ำห

รับ
 ส

่วน
รา

ชก
าร

 

16 
 

16 คู่มือการใช้งาน 

2. เมื่อทำการคลิกเมนู “เปลี่ยนรหัสผ่าน” ระบบจะแสดงหน้าจอให้ผู้ใช้งานทำการกรอกรหัสผ่านเดิม 

รหัสผ่านใหม่ ยืนยันรหัสผ่านใหม่ ซึ่งจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 

รูปภาพที่ 19 หน้าจอเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 

No. Field Name Description Remark 
1 รหัสผ่านเดิม ระบุรหัสผ่านเดิมของผู้ใช้งาน  
2 รหัสผ่านใหม่ ระบุรหัสผ่านใหม่ของผู้ใช้งาน รหัสผ่านต้องประกอบไปด้วย 

ตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์
ใหญ่ หรือพิมพ์เล็ก หรือ
ตัวเลขเท่านั้น 

3 ยืนยันรหัสผ่านใหม่ ระบุการยืนยันรหัสผ่านใหม่ของผู้ใช้งาน 
และต้องระบุให้ตรงกับฟิลด์รหัสผ่านใหม่ 

รหัสผ่านต้องประกอบไปด้วย 
ตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์
ใหญ่ หรือพิมพ์เล็ก หรือ
ตัวเลขเท่านั้น 
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17 คู่มือการใช้งาน 

3. เมื่อผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อย และทำการคลิกปุ่ม “ยืนยนั” ระบบจะแสดงแจ้งเตือน

ยืนยันการดำเนินการ ซ่ึงจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 

รูปภาพที่ 20 หน้าจอแจ้งเตือนยืนยันการดำเนินการ 

4. เมื่อผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “ยืนยัน” ระบบจะแสดงแจ้งเตือนดำเนินการสำเร็จ หากผู้ใช้ไม่ต้องการเปลี่ยน

รหัสผ่านสามารถกดปุ่ม “ยกเลิก” โดยระบบจะไม่ทำการบันทึกและกลับไปหน้าจอเดิม ซึ่งจะแสดง

หน้าจอ ดังรูป 

รูปภาพที่ 21 หน้าจอแจ้งเตือนดำเนินการสำเร็จ 
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18 คู่มือการใช้งาน 

บทที่ 4 ส่วนประกอบหน้าจอหลัก 

4.1 ส่วนประกอบหน้าจอหลัก 

เมื่อ Log in เขา้ระบบ PMONE ด้วย User Role ส่วนราชการจะพบหน้าดังต่อไปนี้ 

 

รูปภาพที่ 22 หน้าจอออกจากระบบ ESS 

4.1.1 แถบเมนดู้านซ้ายมือ ประกอบด้วย 

 

รูปภาพที่ 23 แถบเมนูด้านซ้ายมือ 

 

1 
2 

3 
4 
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19 คู่มือการใช้งาน 

หมายเลข 1 เมนู Home/หน้าแรก สำหรบัดูข้อมูลสรุปต่างๆในรูปแบบของ Dashboard 

หมายเลข 2 เมนู บริหารจัดการข้อมูล  

 - รายงานผล สำหรับดูและเพ่ิมข้อมูลการรายงานผลการดำเนินงานต่างๆตามนโยบาย หรือ

ข้อสั่งการ 

หมายเลข 3 เมนู สถานะการดำเนินงาน สำหรับดูข้อมูลสรุปของข้อสั่งการต่างๆตามสถานะ 

หมายเลข 4 เมนู ค้นหา สำหรับค้นหารายการข้อสั่งการ 

4.1.2 หน้าจอ Dashboard ตา่งๆ 

ส่วนของหน้าจอ Dashboard ต่างๆ จะมีทั้งหมด 4 รูปแบบด้วยกันดังต่อไปนี้ 

4.1.2.1. Dashboard ข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี 

 
รูปภาพที่ 24 Dashboard ข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี 
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20 คู่มือการใช้งาน 

4.1.2.2 Dashboard ผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตร ี

 
รูปภาพที่ 25 Dashboard ผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี 
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21 คู่มือการใช้งาน 

 4.1.2.3. Dashboard ผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาล 

 
รูปภาพที่ 26 Dashboard ผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาล 

4.1.2.4. Dashboard ผลงานเด่นตามนโยบายรัฐบาล 

 
รูปภาพที่ 27 Dashboard ผลงานเด่นตามนโยบายรัฐบาล 
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22 คู่มือการใช้งาน 

4.2 หน้าจอ Dashboard ข้อสั่งการนายกรัฐมนตร ี

เมื่อ Log in เขา้ระบบ PMONE ด้วย User Role ส่วนราชการจะพบหน้าจอ Dashboard ข้อสั่งการ

นายกรัฐมนตร ีหรือสามารถคลิกได้ที่ Tab ข้อสั่งการนายกรัฐมนตร ี 

 

รูปภาพที่ 28 หน้าจอ Dashboard ข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี 

ส่วนประกอบต่างๆ มีดังต่อไปนี้ 

หมายเลข 1 Tab สำหรับเปลี่ยนมุมมอง Dashboard 

หมายเลข 2 Filter สำหรับเลือกดู Dashboard ตามข้อมูล 

หมายเลข 3 Dashboard สถานะข้อสั่งการ 

หมายเลข 4 Dashboard จำนวนข้อสั่งการที่สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ 

หมายเลข 5 Dashboard จำนวนข้อสั่งการจำแนกตามแผนแม่บทตามยทุธศาสตร์ชาติ 

หมายเลข 6 Dashboard จำนวนข้อสั่งการที่สอดคล้องกับแผนปฏิรูปประเทศ 

หมายเลข 7 Dashboard จำนวนข้อสั่งการที่สอดคล้องกับ SDGs 

หมายเลข 8 ตารางผลลัพธ์การค้นหาข้อมูล 

1 
2 

3 

4 5 

9 

6 

7 

8 

10 

11 

12 
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23 คู่มือการใช้งาน 

หมายเลข 9 จำนวนข้อสั่งการทั้งหมดที่ยังไม่ได้รายงาน 

หมายเลข 10 จำนวนข้อสั่งการที่รายงานแล้ว 

หมายเลข 11 จำนวนข้อสั่งการที่ใกล้ครบแล้วแต่ยังไม่ได้รายงาน 

หมายเลข 12 จำนวนข้อสั่งการที่พ้นกำหนดแต่ยังไม่ได้รายงาน 
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24 คู่มือการใช้งาน 

4.3 หน้าจอ Dashboard ผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี 

เมื่อ Log in เขา้ระบบ PMONE ด้วย User Role ส่วนราชการ จากนั้นคลิกที่ Tab ผลการดำเนินงานตามข้อ

สั่งการนายกรัฐมนตร ี

  

รูปภาพที่ 29 หน้าจอ Dashboard ผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี 

ส่วนประกอบต่างๆ มีดังต่อไปนี้ 

หมายเลข 1 Tab สำหรับเปลี่ยนมุมมอง Dashboard 

หมายเลข 2 Filter สำหรับเลือกดู Dashboard ตามข้อมูล 

หมายเลข 3 Dashboard สถานะการดำเนินงานตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี 
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25 คู่มือการใช้งาน 

หมายเลข 4 Dashboard จำนวนผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรีจำแนกตามหน่วยงานที่ได้

รับผิดชอบหลัก 

หมายเลข 5 Dashboard จำนวนผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรีจำแนกตามหน่วยงาน

สนับสนุน 

หมายเลข 6 Dashboard จำนวนผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรีจำแนกตามปัญหาและ

อุปสรรค 

หมายเลข 7 Dashboard จำนวนผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรีจำแนกตามผู้ได้รับ

ผลประโยชน์ 

หมายเลข 8 จำนวนผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรีจำแนกตามยุทธศาสตร์ชาติและกลุ่มที่ได้รับ

ประโยชน์ 

หมายเลข 9 ตารางผลลัพธ์การค้นหาข้อมูล 
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26 คู่มือการใช้งาน 

4.4 หน้าจอ Dashboard ผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี 

เมื่อ Log in เขา้ระบบ PMONE ด้วย User Role ส่วนราชการ จากนั้นคลิกที่ Tab ผลการดำเนินงานตามข้อ

สั่งการนายกรัฐมนตร ี

 

  

รูปภาพที่ 30 Dashboard ผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี 
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27 คู่มือการใช้งาน 

ส่วนประกอบต่างๆ มีดังต่อไปนี้ 

หมายเลข 1 Tab สำหรับเปลี่ยนมุมมอง Dashboard 

หมายเลข 2 Filter สำหรับเลือกดู Dashboard ตามข้อมูล 

หมายเลข 3 Dashboard สถานะผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาล 

หมายเลข 4 Dashboard จำนวนผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลจำแนกตามหน่วยงานที่รับผิดชอบ

หมายเลข 5 Dashboard จำนวนผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลทีส่อดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ

หมายเลข 6 Dashboard จำนวนผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลจำแนกตามแผนแม่บทตามยุทธศาตร์

ชาติ 

หมายเลข 7 Dashboard จำนวนผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลทีส่อดคล้องกับแผนปฏิรูปประเทศ

หมายเลข 8 Dashboard จำนวนผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลทีส่อดคล้องกับนโยบายรัฐบาล 

(นโยบายหลัก) 

หมายเลข 9 Dashboard จำนวนผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลทีส่อดคล้องกับนโยบายรัฐบาล 

(นโยบายเร่งด่วน) 

หมายเลข 10 ตารางผลลัพธ์การค้นหาข้อมูล 
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28 คู่มือการใช้งาน 

4.5 หน้าจอ Dashboard ผลงานเด่นตามนโยบายรัฐบาล 

เมื่อ Log in เขา้ระบบ PMONE ด้วย User Role ส่วนราชการ จากนั้นคลิกที่ Tab ผลงานเด่นตามนโยบาย

รัฐบาล

 

รูปภาพที่ 31 Dashboard ผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี 

ส่วนประกอบต่างๆ มีดังต่อไปนี้ 

หมายเลข 1 Tab สำหรับเปลี่ยนมุมมอง Dashboard 

หมายเลข 2 Filter สำหรับเลือกดู Dashboard ตามข้อมูล 

หมายเลข 3 Dashboard สถานะผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาล 

หมายเลข 4 Dashboard จำนวนผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลจำแนกตามหน่วยงานที่รับผิดชอบ

หมายเลข 5 Dashboard จำนวนผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลทีส่อดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ

หมายเลข 6 Dashboard จำนวนผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลจำแนกตามแผนแม่บทตามยุทธศาตร์

ชาติ 
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29 คู่มือการใช้งาน 

บทที่ 5 บริหารจัดการข้อมูล 

5.1 การรายงานผลตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี 

เมื่อ Log in เขา้ระบบ PMONE ด้วย User Role ส่วนราชการ Updater หรือ Approver แล้วให้คลิกที่เมนู 

“บริหารจัดการข้อมูล” และคลิกเลือกเมนยู่อย “รายงานผล” 

 

รูปภาพที่ 32 การรายงานผลตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี 

คลิกที่ Tab ขอ้สั่งการนายกรัฐมนตรี และเลือกข้อสั่งการที่ต้องการรายงานผล 

 

รูปภาพที่ 33 เลือกข้อสั่งการที่ต้องการรายงานผล 



 
 

 

 

 ค
ู่มือ

ระ
บบ

ติด
ตา

มข
้อส

ั่งก
าร

นา
ยก

รัฐ
มน

ตร
ี –

 ส
ำห

รับ
 ส

่วน
รา

ชก
าร

 

30 
 

30 คู่มือการใช้งาน 

เลือกรายการที่ต้องการรายงานข้อสั่งการ 

 
รูปภาพที่ 34 เลือกรายการที่ต้องการรายงานข้อสั่งการ 

 

ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อสั่งการนายกรัฐมนตร ีให้ทำการเลื่อนลงมาด้านล่างสุด (Scroll Down) 

เพื่อเพิ่มการรายงานผมตามข้อมสั่งการนายนรัฐมนตร ี

 
รูปภาพที่ 35 หน้าจอรายละเอียดข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี 
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31 คู่มือการใช้งาน 

จากนั้น คลิกปุม่ เพิ่มรายงานผลการดำเนินงาน  

 
รูปภาพที่ 36 เพิ่มรายงานผลการดำเนินงาน 

กรอกข้อมูลทีต่้องการรายงานผล 

 
รูปภาพที่ 37 กรอกข้อมูลที่ตอ้งการรายงานผล 
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32 คู่มือการใช้งาน 

เมื่อทำการกรอกข้อมูลการรายงานผลเรียบร้อย ผู้ใช้งานสามารถเลือกทีจ่ะบันทึกไว้ก่อนได้ โดยคลิกที่ปุ่ม 

บันทึก แล้วคลกิ ตกลง รายงานผลนั้นๆ จะเปลี่ยนสถานะเป็น ร่าง ผู้ใช้งานสามารถเข้ามาแก้ไขได้ในภายหลัง 

 
รูปภาพที่ 38 กรอกข้อมูลที่ตอ้งการรายงานผล 2 

 

 
รูปภาพที่ 39 การแจ้งเตือน 

 

 
รูปภาพที่ 40 สถานะ 
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33 คู่มือการใช้งาน 

กรณีที่ต้องการบันทึกพร้อมสง่รายงาน หรือส่งรายงาน ผู้ใช้งานสามารถคลิกได้ที่ปุ่ม บนัทึกและส่งอนุมัติ

รายงาน 

 
รูปภาพที่ 41 กรอกข้อมูลที่ตอ้งการรายงานผล 

 
รูปภาพที่ 42 การแจ้งเตือน 

 
รูปภาพที่ 43 สถานะ 
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34 คู่มือการใช้งาน 

5.2 การอนุมัติรายงานผลตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี 

เมื่อส่วนราชการ Updater มีการรายงานผลการดำเนินงานฯ เข้ามา ผู้ใช้งาน User “ส่วนราชการ Approver” 

สามารถเข้าสู่ระบบและทำการอนุมติได้ มีวิธีการดังนี้ 

เริ่มต้นจาก Log in เข้าระบบ PMONE ด้วย User Role “ส่วนราชการ Approver” แล้วให้คลิกที่เมนู 

“บริหารจัดการข้อมูล” และคลิกเลือกเมนยู่อย “รายงานผล” 

 

รูปภาพที่ 44 หน้าหลัก 

คลิกที่ Tab ขอ้สั่งการนายกรัฐมนตรี และเลือกข้อสั่งการที่ต้องการรายงานผล 

 
รูปภาพที่ 45 ข้อสั่งการ 
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35 คู่มือการใช้งาน 

เลือกรายการที่ต้องการรายงานข้อสั่งการ 

 
รูปภาพที่ 46 รายการข้อสั่งการ 

 

ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อสั่งการนายกรัฐมนตร ีให้ทำการเลื่อนลงมาด้านล่างสุด (Scroll Down) 

เพื่อเพิ่มการรายงานผมตามข้อมสั่งการนายนรัฐมนตร ี

 
รูปภาพที่ 47 รายละเอียดข้อสั่งการ 
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36 คู่มือการใช้งาน 

จากนั้นเลือกผลการดำเนินงานที่มีสถานะ “รออนุมัติผลดำเนินงาน” และคลิกปุ่ม “รายละเอียดเพิ่มเติม” 

 
รูปภาพที่ 48 สถานะรายละเอียดข้อสั่งการ 

ผู้ใช้งานสามารถปรับแก้ไขรายละเอียดก่อนจะอนุมัติได้ หากต้องการอนุมัติ สามารถคลิกปุ่ม “อนมุัติ” เพื่อ

อนุมัติรายงานผลการดำเนินงาน ระบบจะเปลี่ยนสถานะการรายงานผลเป็น “อนุมัติ” 

 
รูปภาพที่ 49 อนุมัติรายละเอียดข้อสั่งการ 
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37 คู่มือการใช้งาน 

5.3 การแก้ไขรายงานผลตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตร ี

เมื่อส่วนราชการ Approver มีการส่งรายงานผลการดำเนินงานฯ กลับเพื่อให้ส่วนราชการ Updater แก้ไข 

ส่วนราชการ Updater สามารถเข้าสู่ระบบและทำการแก้ไขได้ มีวิธีการดังนี้ 

เริ่มต้นจาก Log in เข้าระบบ PMONE ด้วย User Role “ส่วนราชการ Updater” แลว้ให้คลิกที่เมนู “บริหาร

จัดการข้อมูล” และคลิกเลือกเมนูย่อย “รายงานผล” 

 

รูปภาพที่ 50 หน้าหลัก 

คลิกที่ Tab ขอ้สั่งการนายกรัฐมนตรี และเลือกข้อสั่งการที่ต้องการรายงานผล 

 
รูปภาพที่ 51 ข้อสั่งการ 
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38 คู่มือการใช้งาน 

เลือกรายการที่ต้องการแก้ไขรายงานผลการดำเนินงาน 

 

รูปภาพที่ 52 ค้นหา 

ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อสั่งการนายกรัฐมนตร ีให้ทำการเลื่อนลงมาด้านล่างสุด (Scroll Down) 

เพื่อเลือกรายงานผลตามข้อมสั่งการนายนรัฐมนตร ี

 
รูปภาพที่ 53 รายละเอียดข้อสั่งการ 
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39 คู่มือการใช้งาน 

จากนั้นเลือกผลการดำเนินงานที่มีสถานะ “ส่งกลับเพื่อแก้ไขผลดำเนินงาน” และคลิกปุม่ “รายละเอียด

เพิ่มเติม” 

 
รูปภาพที่ 54 สถานะ 

ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี ผู้ใชง้านสามารถแก้ไข

รายละเอียดได้ จากนั้นคลิกปุม่ “บันทึก” เพื่อบันทึกร่างไว้ก่อน หรือหากต้องการเสนออนุมัติ สามารถคลิกปุ่ม 

“บันทึกและส่งอนุมัติรายงาน” ได้เช่นกัน 

 
รูปภาพที่ 55 บันทึก 

 
รูปภาพที่ 56 การแจ้งเตือน 
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40 คู่มือการใช้งาน 

5.4 การรายงานผลการดำเนนิงานตามนโยบายของรัฐบาล 

เมื่อ Log in เขา้ระบบ PMONE ด้วย User Role ส่วนราชการ Updater หรือ Approver แล้วให้คลิกที่เมนู 

“บริหารจัดการข้อมูล” และคลิกเลือกเมนยู่อย “รายงานผล” 

 

รูปภาพที่ 57 หน้าหลัก 

 

คลิกที่ Tab “รายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล” และเลือก พ.ศ. ที่ตอ้งการรายงานผล 

 

รูปภาพที่ 58 รายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล 
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41 คู่มือการใช้งาน 

เลือกเดือนที่ต้องการรายงาน 

 
รูปภาพที่ 59 รายงาน 

ระบบจะแสดงหน้าจอรายการนโยบายหลัก และนโยบายเร่งด่วน ผู้ใช้งานส่วนราชการสามารถคลิกเลือกเพื่อ

รายงานผลได ้

 
รูปภาพที่ 60 นโยบายหลัก 
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42 คู่มือการใช้งาน 

เมื่อคลิกเลือกนโยบาย ระบบจะแสดงข้อมูลนโยบายตามที่เลือก ผูใ้ช้งานสามารถเพ่ิมรายงานได้ โดยการคลิก

ปุ่ม “เพิ่มรายงานผลดำเนินงาน” 

 
รูปภาพที่ 61 เพิ่มรายงานผลดำเนินงาน 

ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับกรอกข้อมูลเพือ่รายงานผล 

 
รูปภาพที่ 62 หน้าจอสำหรับกรอกข้อมูลเพื่อรายงานผล 
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43 คู่มือการใช้งาน 

เมื่อทำการกรอกข้อมูลการรายงานผลเรียบร้อย ผู้ใช้งานสามารถเลือกทีจ่ะบันทึกไว้ก่อนได้ โดยคลิกที่ปุ่ม 

บันทึก แล้วคลกิ ตกลง รายงานผลนั้นๆ จะเปลี่ยนสถานะเป็น ร่าง ผู้ใช้งานสามารถเข้ามาแก้ไขได้ในภายหลัง 

 
รูปภาพที่ 63 กรอกข้อมูลการรายงานผลเรียบร้อย 

 

 
รูปภาพที่ 64 การแจ้งเตือน 

 
รูปภาพที่ 65 สถานะ 
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44 คู่มือการใช้งาน 

กรณีที่ต้องการบันทึกพร้อมสง่รายงาน หรือส่งรายงาน ผู้ใช้งานสามารถคลิกได้ที่ปุ่ม บนัทึกและส่งอนุมัติ

รายงาน 

 
รูปภาพที่ 66 บันทึกพร้อมส่งรายงาน 

 
รูปภาพที่ 67 การแจ้งเตือน 

 
รูปภาพที่ 68 สถานะ 
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45 คู่มือการใช้งาน 

5.5 การอนุมัติผลการดำเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล 

เมื่อส่วนราชการ Updater มีการรายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายเข้ามา ผู้ใช้งาน User “ส่วนราชการ 

Approver” สามารถเข้าสู่ระบบและทำการอนุมติได้ มีวิธีการดังนี ้

เริ่มต้นจาก Log in เข้าระบบ PMONE ด้วย User Role “ส่วนราชการ Approver” แล้วให้คลิกที่เมนู 

“บริหารจัดการข้อมูล” และคลิกเลือกเมนยู่อย “รายงานผล” 

 

รูปภาพที่ 69 หน้าจอหลัก 

คลิกที่ Tab รายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล และเลือก พ.ศ. ที่การรายงานนั้นถูกสร้างขึ้น 

 
รูปภาพที่ 70 หน้าจอบริหารจัดการข้อมูล 
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46 คู่มือการใช้งาน 

เลือกเดือนที่มีผลการดำเนินงาน สังเกตได้จากตัวเลขในวงกลมสีแดงที่มีจำนวนมากกว่า 0 ขึ้นไป 

 
รูปภาพที่ 71 เลือกเดือน 

 

เลือกนโยบายที่ต้องการจะอนุมัต ิ

 
รูปภาพที่ 72 เลือกนโยบาย 
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47 คู่มือการใช้งาน 

จากนั้นเลือกผลการดำเนินงานที่มีสถานะ “รออนุมัติผลดำเนินงาน” และคลิกปุ่ม “รายละเอียดเพิ่มเติม” 

 
รูปภาพที่ 73 รายละเอียด 
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48 คู่มือการใช้งาน 

 

หากผู้ใช้งานต้องการอนุมัติ สามารถคลิกปุม่ “อนุมัติ” เพ่ืออนุมัติรายงานผลการดำเนินงาน ระบบจะเปลี่ยน

สถานะการรายงานผลเป็น “อนุมัติ” 

 

รูปภาพที่ 74 เพิ่มรายงาน 

 
รูปภาพที่ 75 สถานะ 
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49 คู่มือการใช้งาน 

หากผู้ใช้งานต้องการส่งกลับไปแก้ไข สามารถคลิกปุ่ม “ส่งกลับเพื่อแก้ไข” เพื่อส่งเรื่องกลับไปยังส่วนราชการ 

Updater เพื่อแก้ไขการรายงานผลการดำเนินงาน ระบบจะเปลี่ยนสถานะการรายงานผลเป็น “ส่งกลับเพ่ือ

แก้ไขผลดำเนินงาน” 

 
รูปภาพที่ 76 เพิ่มรายงาน 

 

รูปภาพที่ 77 สถานะ 
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50 คู่มือการใช้งาน 

5.6 การแก้ไขรายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล 

เมื่อส่วนราชการ Approver มีการส่งรายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายของรัฐบาลกลับ เพื่อให้ส่วน

ราชการ Updater แก้ไข ส่วนราชการ Updater สามารถเข้าสู่ระบบและทำการแก้ไขได้ มีวิธีการดังนี ้

เริ่มต้นจาก Log in เข้าระบบ PMONE ด้วย User Role “ส่วนราชการ Updater” แลว้ให้คลิกที่เมนู “บริหาร

จัดการข้อมูล” และคลิกเลือกเมนูย่อย “รายงานผล” 

 

รูปภาพที่ 78 หน้าจอหลัก 

คลิกที่ Tab รายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล และเลือก พ.ศ. 

 
รูปภาพที่ 79 รายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล 
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51 คู่มือการใช้งาน 

เลือกเดือนที่มีผลการดำเนินงาน สังเกตได้จากตัวเลขในวงกลมสีแดงที่มีจำนวนมากกว่า 0 ขึ้นไป

 

รูปภาพที่ 80 เลือกเดือน 

เลือกนโยบาย 

 
รูปภาพที่ 81 เลือกนโยบาย 
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52 คู่มือการใช้งาน 

จากนั้นเลือกผลการดำเนินงานที่มีสถานะ “ส่งกลับเพื่อแก้ไขผลดำเนินงาน” และคลิกปุม่ “รายละเอียด

เพิ่มเติม” 

 

รูปภาพที่ 82 สถานะ 

ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาล ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขรายละเอียดได้ 

จากนั้นคลิกปุม่ “บันทึก” เพื่อบันทึกร่างไว้ก่อน หรือหากต้องการเสนออนุมัติ สามารถคลิกปุ่ม “บันทึกและส่ง

อนุมัติรายงาน” ได้เช่นกัน 

 
รูปภาพที่ 83 เพิ่มรายงาน 

 
รูปภาพที่ 84 สถานะ 
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53 คู่มือการใช้งาน 

5.7 การค้นหา 

เมื่อ Log in เขา้ระบบ PMONE ให้คลิกที่เมนู “ค้นหา” 

 

รูปภาพที่ 85 หน้าจอหลัก 

ระบบจะแสดงหน้าจอค้นหา 

 
รูปภาพที่ 86 หน้าจอค้นหา 
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54 คู่มือการใช้งาน 

หากต้องการค้นหาแบบละเอียด สามารถคลิกที่ปุ่ม ค้นหาแบบละเอียดได้ และกรอกเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา

เข้าไป 

 
รูปภาพที่ 87 หน้าจอค้นหา 2 

 

 
รูปภาพที่ 88 หน้าจอค้นหา 3 
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55 คู่มือการใช้งาน 

ระบบรองรับการค้นหาแบบ Suggestion กล่าวคือ ระบบจะแสดงตัวเลือกที่ใกล้เคียงกับคำที่เรากรอกเข้ามูล

เข้าไปมาแสดง 

 
รูปภาพที่ 89 หน้าจอค้นหา 4 

 

สามารถคลิกปุม่ ล้างข้อมูล เพื่อทำการเคลียร์ข้อมูลที่กรอกเข้าไปออกให้หมดได้ 

 
รูปภาพที่ 90 หน้าจอค้นหา 5 

 

 
รูปภาพที่ 91 หน้าจอค้นหา 6 
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56 คู่มือการใช้งาน 

เมื่อกรอกคำที่ต้องการค้นหาแล้ว คลิกปุ่ม ค้นหา เพื่อทำการค้นหาได ้

 
รูปภาพที่ 92 หน้าจอค้นหา 7 

 
รูปภาพที่ 93 หน้าจอค้นหา 8 

คลิกที่ผลการคน้หาเพ่ือดูข้อมูลข้อสั่งการนั้นๆได้ 

 
รูปภาพที่ 94 หน้าจอค้นหา 9 
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57 คู่มือการใช้งาน 

ระบบจะแสดงข้อมูลข้อสั่งการตามที่เลือก 

 
รูปภาพที่ 95 แสดงข้อมูล 
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58 คู่มือการใช้งาน 

a. ประวตัิการแก้ไขเอกสาร 

ประวัติ เวอร์ชั่น โดย วันที่ คำอธิบาย 

สร้าง 0.0.1 ธนวัฒน์ ภูฆัง 9/06/2022 สร้างเอกสาร 

เสร็จ 1.0.0 ธนวัฒน์ ภูฆัง 20/06/2565 สร้างเอกสารแล้วเสร็จ 

ตรวจสอบ 1.0.0 วิชัย โฮ 21/06/2565 ตรวจสอบเอกสาร 

ส่งมอบ 1.0.0 วิชัย โฮ 01/07/2565 ส่งมอบเอกสาร 

อัพเดท 1.0.1 สุทัตตา แย้มวารี 
ธนวัฒน์ ภูฆัง 

12/07/2565 อัพเดทโมดูลการเปลี่ยนรหัสผ่านและ
ลืมรหัสผ่าน 

ตรวจสอบ 1.0.1 วิชัย โฮ 14/07/2565 ตรวจสอบเอกสาร 

ส่งมอบ 1.0.1 วิชัย โฮ 14/07/2565 ส่งมอบเอกสาร 

     

     

     

 


