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สารบัญ 

กลุ่มงานพัฒนาระบบการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

กองระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

คู่มือ 

การตอบข้อคิดเห็น 
ร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ออนไลน์  

ส าหรับหน่วยงานของรัฐ 
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ขั้นตอนแสดงความคิดเห็นร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
และการแจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบ ผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างดภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
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การตอบข้อคิดเห็นออนไลน์ ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ 

1. เจ้าหน้าที่พัสดุ - ตอบข้อคิดเห็นผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  
1.1 เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 
1.2 กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

1.3 การเข้าสู่ระบบ สามารถด าเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังนี้ 
(1)  เข้าสู่ระบบแบบระบุ “ชื่อผู้ใช้งาน” “รหัสผ่าน” และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
(2)  เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID ผ่านแอปพลิเคชั่น “ThaiD” หรือ “เป๋าตังค”์ 
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1.4 คลิก “รายการโครงการ” 

 

1.5 กดปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” 

 
 1.6 ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการตอบข้อคิดเห็น 
 1.7 กดปุ่ม “ค้นหา”  
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 1.8 ระบบจะแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 

1.9  คลิก “✓”  

 
1.10 กดปุ่ม “บันทึกตอบข้อคิดเห็น” 

 

1.11 กดปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” ร่างเอกสาร ฉบับที่ต้องการตอบข้อคิดเห็น   
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 1.12 เลือกรูปแบบ “การตอบข้อคิดเห็น” ได้ 2 รูปแบบ ดังนี้ 
  (1.12.1) เลือก “ตอบรวม” กรณีตอบข้อคิดเห็นของผู้แสดงความคิดเห็นทุกรายรวมกันเป็นฉบับเดียว 
    (1) บันทึก “สรุปตอบความเห็นของหน่วยงาน” 
    (2) กดปุ่ม “Browse ไฟล์” เพ่ือแนบเอกสารสรุปตอบความคิดเห็นที่หน่วยงานของรัฐ
จัดท าเพ่ือส่งให้ผู้แสดงความคิดเห็น 
    (3) กดปุ่ม “บันทึก” 
    (4) กดปุ่ม “บันทึกเลขที่วันที่ 

 

 
    (5) ระบุ “วันที่แจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น” ซึ่งต้องเป็นวันปัจจุบันที่เป็นวันท าการ 
    (6) ระบุ “เลขที่” ของแบบแจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น 
    (7) ระบบแจ้งแสดง “วันที่แบบแจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น” ให้โดยอัตโนมัติ ซึ่งต้อง

เป็นวันเดียวกับวันที่แจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น 
    (8) ระบุ “ข้อมูลผู้ลงนาม” ในแบบแจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น” 
    (9) กดปุ่ม “บันทึก” 
    (10) กดปุ่ม “เสนอหัวหน้าอนุมัติ” 
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  (1.12.2) เลือก “ตอบแยก” กรณีตอบข้อคิดเห็นของผู้แสดงความคิดเห็นแยกแต่ละราย 
    (1) กดปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” 
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(2) บันทึก “สรุปตอบความเห็นของหน่วยงาน” 
    (3) กดปุ่ม “Browse ไฟล์” เพ่ือแนบเอกสารสรุปตอบความคิดเห็นที่หน่วยงานของรัฐ
จัดท าเพ่ือส่งให้ผู้แสดงความคิดเห็น 
   (4) กดปุ่ม “บันทึก” 
   (5) กดปุ่ม “กลับสู่หน้าหลัก” 
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   (6) บันทึกตอบข้อคิดเห็นให้ครบทุกรายที่มีความคิดเห็น 
   (7) กดปุ่ม “บันทึกเลขที่วันที่” 

 

    (8) ระบุ “วันที่แจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น” ซึ่งต้องเป็นวันปัจจุบันที่เป็นวันท าการ 
    (9) ระบุ “เลขที่” ของแบบแจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น 
    (10) ระบบแจ้งแสดง “วันที่แบบแจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น” ให้โดยอัตโนมัติ ซึ่งต้อง

เป็นวันเดียวกับวันที่แจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น 
    (11) ระบุ “ข้อมูลผู้ลงนาม” ในแบบแจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น” 
    (12) กดปุ่ม “บันทึก” 
    (13) กดปุ่ม “เสนอหัวหน้าอนุมัติ” 
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2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ – แจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น 
2.1  เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 
2.2  กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอหัวหน้าอนุมัติ 

11 

12 13 



11 
 

2.3 การเข้าสู่ระบบ สามารถด าเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังนี้ 
(1)  เข้าสู่ระบบแบบระบุ “ชื่อผู้ใช้งาน” “รหัสผ่าน” และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
(2)  เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID ผ่านแอปพลิเคชั่น “ThaiD” หรือ “เป๋าตังค”์ 

 

2.4  คลิก “รายการโครงการ” 
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2.5  คลิก “รายการโครงการ” 

 

2.6  กดปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” 

 
 2.7 ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการแจ้งตอบข้อคิดเห็น 
 2.8 กดปุ่ม “ค้นหา”  
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2.9  ระบบจะแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 
2.10 คลิก “✓”  

 
2.11 กดปุ่ม “บันทึกตอบข้อคิดเห็น” 

 
 2.12 กดปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” ร่างเอกสารฉบับที่ต้องการแจ้งผลการรับฟังข้อคิดเห็น 
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 2.13 กดปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” ของผู้มีความคิดเห็นทุกราย เพ่ือการบันทึกข้อมูล และไฟล์ที่เจ้าหน้าที่
พัสดุแนบในระบบ e-GP 
 2.14 หากตรวจสอบข้อมูลแล้วไม่ถูกต้อง กดปุ่ม “ส่งคืนแก้ไข 
 2.15 หากตรวจสอบข้อมูลแล้วถูกต้อง กดปุ่ม “แจ้งผลการรับฟังข้อคิดเห็น” 
 2.16 กดปุ่ม “กลบัสู่หน้าหลัก” 

 

 2.17 ระบบจะส่งผลการรับฟังความคิดเห็นไปยังผู้มีความคิดเห็นทุกรายทางอีเมล และประกาศที่หน้า
เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) 
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3. การดูรายละเอียดแจ้งผลการรับฟังความความคิดเห็นหน้าเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 

3.1 เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 
3.2 ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการค้นหา 
3.3 กดปุ่ม “ค้นหา” 

 
 3.4 ระบบแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 
 3.5 คลิก “ดูข้อมูล” 
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3.6   คลิก “ดูข้อมูล” หัวข้อ“ร่างเอกสารประกวดราคา (e-bidding)”  

 

3.7  กดปุ่ม “ดาวน์โหลดการตอบข้อคิดเห็น” 
3.8 ระบบจะดาวน์โหลดผลการตอบข้อคิดเห็นที่หน่วยงานของรัฐเจ้าของโครงการตอบข้อคิดเห็น 

 
 
 

1 

2 


