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ขั้นตอนสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมและชี้แจงรายละเอียด 

 
 

การชี้แจงข้อสอบถามเพิ่มเติมออนไลน์ ส าหรับหน่วยงานของรัฐ 

1. เจ้าหน้าที่พัสดุ - ชี้แจงข้อสอบถามเพิ่มเติมผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  
1.1 เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 
1.2 กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
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1.3 การเข้าสู่ระบบ สามารถด าเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังนี้ 
(1) เข้าสู่ระบบแบบระบุ “ชื่อผู้ใช้งาน” “รหัสผ่าน” และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
(2)  เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID ผ่านแอปพลิเคชั่น “ThaiD” หรือ “เป๋าตังค”์ 

 

1.4 คลิก “รายการโครงการ” 
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1.5 กดปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” 

 
 1.6 ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องชี้แจงข้อสอบถาม 
 1.7 กดปุ่ม”ค้นหา” 

 

1.8 ระบบจะแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 
1.9 คลิก “ ”  
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 1.10 คลิก “ขั้นตอนที่ 3 จัดท าเอกสารประกวดราคา/ประกาศเชิญชวนขึ้นเว็บไซต์ 

 

1.11 กดปุ่ม “ข้อมูลชี้แจงข้อสอบถาม”  
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 1.12 คลิก “ ” เพ่ือดาวน์โหลดเอกสารสอบถามเพ่ิมเติมที่มีผู้สอบถามเข้ามา 
 1.13 กดปุ่ม “Browse ไฟล์” เพ่ือแนบเอกสารตอบข้อสอบถามที่หน่วยงานของจัดท าในรูปแบบไฟล์ .pdf 
ขนาดไม่เกิน 100 MB 
 1.14 กดปุ่ม “บันทึก” 
 1.15 กดปุ่ม “บันทึกวันที่ชี้แจง” 
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 1.16 ระบุ “วันที่ชี้แจงข้อสอบถาม” ต้องเป็นวันที่ปัจจุบันที่เป็นวันท าการ และต้องภายในวันที่สิ้นสุดการ
ชี้แจงข้อมูลที่หน่วยงานของรัฐได้ระบุไว้ในการบันทึกวันที่เสนอราคา ที่ขั้นตอนจัดท าเอกสารประกวดราคา/
ประกาศเชิญชวน 
 1.17 กดปุ่ม “บันทึก” 
 1.18 กดปุ่ม “เสนอหัวหน้าอนุมัติ” 

 

2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ – น าเอกสารชี้แจงข้อสอบถามขึ้นเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 

2.1 เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 
2.2 กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
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2.3 การเข้าสู่ระบบ สามารถด าเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังนี้ 
(1) เข้าสู่ระบบแบบระบุ “ชื่อผู้ใช้งาน” “รหัสผ่าน” และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
(2)  เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID ผ่านแอปพลิเคชั่น “ThaiD” หรือ “เป๋าตังค”์ 

 

2.4 คลิก “รายการโครงการ” 
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2.5 กดปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” 

 
 2.6 ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการน าเอกสารชี้แจงข้อสอบถามขึ้นเว็บไซต์ e-GP 
 2.7 กดปุ่ม”ค้นหา” 

 

2.8 ระบบจะแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 
2.9 คลิก “ ”  
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 2.10 คลิก “ขั้นตอนที่ 3 จัดท าเอกสารประกวดราคา/ประกาศเชิญชวนขึ้นเว็บไซต์ 

 

2.11 กดปุ่ม “ข้อมูลชี้แจงข้อสอบถาม”  

 
 

 2.12 คลิก “รายละเอียด” 
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 2.13 คลิก “ไฟล์เอกสารแนบเพ่ิมเติม” เพ่ือตรวจสอบเอกสารตอบข้อชี้แจงอีกครั้งก่อนเผยแพร่ชี้แจงข้อสอบ
ถามที่หน้าเว็บไซต์ e-GP 
 2.14 กดปุ่ม “ส่งคืนแก้ไข” กรณีตรวจสอบไฟล์เอกสารตอบข้อชี้แจงแล้วไม่ถูกต้อง 
 2.15 กดปุ่ม “เผยแพร่ชี้แจงข้อสอบถาม” กรณีตรวจสอบไฟล์เอกสารตอบข้อชี้แจงแล้วถูกต้อง 
 

 

 

 2.16  กดปุ่ม “เผยแพร่ขึ้นเว็บไซต์” 
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3. การตรวจสอบการเผยแพร่ชี้แจงข้อสอบหน้าเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
 3.1 เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 
 3.2 ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการค้นหา 

3.3 กดปุ่ม “ค้นหา” 

 
 3.4 ระบบแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 
 3.5 คลิก “ดูข้อมูล” 
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 3.6 คลิก “ดูข้อมูล” หัวข้อ “เผยแพร่ชี้แจงข้อสอบถาม”  

 

 3.7 คลิก “ชื่อไฟล์เอกสารชี้แจงข้อสอบถาม” เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง 

 

 


