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กลุ่มเป้าหมาย 

 
 

 
    
                     กองงานนายกรัฐมนตรี        

   
“ความรู้ในการจัดท าสุนทรพจน์ของนายกรัฐมนตรี รองนายกรัฐมนตรี 
 และรัฐมนตรีประจ าส านักนายกรัฐมนตรี”      

 
 
1. เพ่ือถ่ายทอดแลกเปลี่ยนความรู้ในการจัดท าสุทรพจน์ของนายกรัฐมนตรี รองนายกรัฐมนตรี และรัฐมนตรี 
ประจ าส านักนายกรัฐมนตรีแก่ผู้ปฏิบัติงานสุนทรพจน์และบุคลากรของส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี 
2. เพ่ือเพ่ิมพูนทักษะด้านการจัดท าสุนทรพจน์ ให้แก่ผู้ปฏิบัติงานของกองงานนายกรัฐมนตรีและบุคลากร 
ส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี 
3. เพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการปฏิบัติงานในการช่วยอ านวยการงานฝ่ายการเมือง 
 
 
บุคลากรของส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี จ านวน 40 คน   
 
 
น าเสนอการจัดท าสุนทรพจน์ของนายกรัฐมนตรี รองนายกรัฐมนตรี และรัฐมนตรีประจ าส านักนายกรัฐมนตรี 
สุนทรพจน์ประเภทลงนาม สุนทรพจน์ประเภทค ากล่าว ข้อมูลประกอบค ากล่าว รวมทั้งข้อมูลประกอบการเข้าพบ 
ข้อมูลกิจกรรมก่อนการประชุม ครม. โดยแนะน าหลักการและวิธีการจัดท าสุนทรพจน์แต่ละประเภท พร้อมยกตัวอย่าง
อธิบาย โดยการจัดท าสุนทรพจน์มีขั้นตอนการด าเนินงานเบื้องต้น ดังนี้ 
1. ประสานงานเจ้าของเรื่องเพ่ือสอบถามรายละเอียดงานต่าง  ๆและขอร่างสารหรือร่างค ากล่าว (ถ้ามี) 
2. ด าเนินการปรับแก้ไขสารและค ากล่าว โดยการศึกษานโยบายรัฐบาลและข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับประเด็นต่าง  ๆเพ่ิมเติม 
3. ส่งผู้บังคับบัญชาตามสายงานและส่งให้คณะท างานนายกรัฐมนตรี 
 
 
1. ผู้ปฏิบัติงานด้านสุนทรพจน์ต้องมีความรู้ ความเข้าใจ และทักษะในการจัดท าสุนทรพจน์ในด้านต่าง ๆ 
ทั้งการคิดวิเคราะห์ กลั่นกรองงาน และการรวบรวมตรวจสอบข้อมูลที่เป็นปัจจุบัน 
2. ผู้ปฏิบัติงานด้านสุนทรพจน์ต้องติดตามนโยบายรัฐบาล แผนงาน และประเด็นส าคัญที่เก่ียวข้องอย่าง
สม่ าเสมอ เพ่ือให้เนื้อหามีความถูกต้อง ทันสมัย และสอดคล้องกับทิศทางการบริหารราชการแผนดิน 
3. ผู้ปฏิบัติงานด้านสุนทรพจน์ต้องหมั่นศึกษาค้นคว้า และวิเคราะห์ข้อมูลให้ถูกต้องเป็นปัจจุบัน โดยเลือกใช้
ข้อมูลประกอบการจัดท าสุนทรพจน์จากแหล่งข้อมูลที่เชื่อถือได้ 
 



ระเบียบ กฎหมาย เคร่ืองมือที่ใช้ปฏิบัติทีท่ าให้เกิดองค์ความรู้  

  ผลส าเร็จจากการน าแนวปฏิบัติทีด่ีไปใช้ในการปฏิบัติงานจริง   
 
 
1. การจัดท าสุนทรพจน์ของนายกรัฐมนตรี รองนายกรัฐมนตรี และรัฐมนตรีประจ าส านักนายกรัฐมนตรี 
ถูกน าไปใช้อย่างมีประสิทธิภาพและอ านวยการภารกิจให้บรรลุเป้าหมาย 
2. กระบวนการในการจัดท าสุนทรพจน์ทุกประเภทมีคุณภาพและเหมาะสมกับบริบทของแต่ละงาน 
     
 
 
1. หลักการเขียน การใช้ภาษาไทย การใช้ค าราชาศัพท์ การประสานงาน 
2. นโยบายของรัฐบาล แผนยุทธศาสตร์ชาติ แผนแม่บท และแผนปฏิบัติราชการที่เกี่ยวข้อง มติ ครม. 
ข้อมูลรายละเอียดของเรื่อง 
 
   

ผู้จัดท าโดย 
กลุ่มสุนทรพจน์ กองงานนายกรัฐมนตรี 


