
องค์ความรู้

ความรูใ้นการปฏิบติังานด้านพธิกีารในการต้อนรบับุคคลสาํคัญ
ชาวต่างประเทศในโอกาสเดินทางเยอืนไทยอยา่งเป�นทางการ

ในฐานะแขกของรฐับาล (OFFICIAL VISIT)

ความรู้ในการปฏิบัติงานด้านพิธีการในการต้อนรับบุคคลสำคัญ
ชาวต่างประเทศในโอกาสเดินทางเยอืนไทยอยา่งเป�นทางการ

ในฐานะแขกของรัฐบาล (OFFICIAL VISIT)

 การเยือนประเทศไทยอยา่งเป�นทางการในฐานะแขกของรัฐบาล (Official Visit) คือ การเดินทาง
มาเยือนประเทศไทยของบุคคลสำคัญชาวต่างประเทศ อาทิ ประมุขแห่งรัฐ หัวหน้ารัฐบาล รองนายก
รัฐมนตรี รัฐมนตรี หรือบุคคลระดับสูงของต่างประเทศ ตามคำเชิญของรัฐบาลไทย ซึ่งมีสถานะเป็น
“แขกของรัฐบาล” โดยจะได้รับการต้อนรับและดูแลด้านพิธีการอย่างเป็นทางการตามธรรมเนียม
ทางการทูต ซึ่งต้องอาศัยความรู้ ความละเอียดรอบคอบ และความเข้าใจในธรรมเนียมปฏิบัติสากล
ควบคู่กับบริบททางการเมืองและวัฒนธรรมของทั้งสองฝ่าย กอปรกับการพิจารณาความถูกต้องตาม
ลำดับชั้น ความเคารพและให้เกียรติ ความเหมาะสมทางวัฒนธรรมและศาสนา   
              โดยมีรูปแบบการต้อนรับ ดังนี�

จำนวนบุคลากรที�เข้ารว่มกิจกรรม

จำนวน 82 คน

ความพึงพอใจคิดเป�นรอ้ยละ 90.94

ความพึงพอใจต่อกิจกรรม 

สรุปผลการดาํเนนิกิจกรรม

เมื่อวนัพฤหสับดทีี� 12 กมุภาพนัธ ์2569 ณ หอ้งประชุมผา่นฟ�า ชั�น 3 ตึกแดง 1เมื�อวนัพฤหสับดทีี� 12 กมุภาพนัธ ์2569 ณ หอ้งประชุมผา่นฟ�า ชั�น 3 ตึกแดง 1

วัตถปุระสงค์
เพื่อเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ และทักษะในการปฏิบัติงานด้านพิธีการ และการต้อนรับบุคคล
สำคัญชาวต่างประเทศในโอกาสเดินทางเยือนประเทศไทยอย่างเป็นทางการในฐานะแขกของรัฐบาล
(Official Visit) ผ่านการแลกเปลี�ยนเรียนรู้ประสบการณ์ ป�ญหา อุปสรรค และแนวทางการแก้ไขป�ญหา
เพื่อรวบรวมองค์ความรู้และแนวปฏิบัติที่ดี (Best Practices) เพื่อนำไปใช้พัฒนาการปฏิบัติงานของ
สำนักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี
เพื่อสร้างเครือข่ายความร่วมมือระหว่างบุคลากรที่ปฏิบัติงานด้านพิธีการในการต้อนรับบุคคลสำคัญ
ชาวต่างประเทศในโอกาสเดินทางเยือนประเทศไทยอยา่งเป�นทางการในฐานะแขกของรัฐบาล

สาระสำคัญของความรู้  

 1. พิธีต้อนรับ ณ ท่าอากาศยาน 
 2. พิธีต้อนรับอย่างเป็นทางการ ณ ทำเนียบรัฐบาล
 3. การเข้าเยี�ยมคารวะนายกรัฐมนตรี และหารือข้อราชการ
      - การหารือกลุ่มเล็ก ณ ห้องสีงาช้าง 
      - การหารือเต็มคณะ ณ ตึกภักดีบดินทร์
 4. กำหนดการแยกของคู่สมรส
 5. พิธีลงนามความตกลง
 6. การแถลงข่าวรว่ม
 7. การชมสาธิตหัตกรรมไทย
 8. งานเลี้ยงอาหารอยา่งเป�นทางการ

 การต้อนรับบุคคลสำคัญชาวต่างประเทศในโอกาสดังกล่าวนี้เป็นภารกิจสำคัญที่สะท้อนภาพลักษณ์
และเกียรติภูมิของประเทศไทยในเวทีระหว่างประเทศ จึงต้องได้รับความร่วมมือและความอนุเคราะห์
จากหลายภาคส่วน โดยเฉพาะกระทรวงการต่างประเทศซึ่งทำหน้าที่หลักด้านพิธีการและการประสาน
งานทางการทูต ร่วมกับสำนักนายกรัฐมนตรี หน่วยงานความมั่นคง และหน่วยงานเจ้าภาพที่เกี่ยวข้อง 

แนวปฏิบติัที�ดใีนการปฏิบติังาน (Best Practice)

พิธีการทูตเป็นแนวปฏิบัติในการดำเนินความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ โดยยึด 5 หลักสำคัญ คือ 
       ไมตรี ให้เกียรติ ความปลอดภัย การอํานวยความสะดวก และการตอบแทนกัน

การรับรองแขกต่างประเทศเป็นเรื่องสำคัญต่อภาพลักษณ์และความสัมพันธ์ของประเทศ ครอบคลุมการรับ–ส่ง
การประชุม งานเลี�ยง ที�พัก ยานพาหนะ ความปลอดภัย และการประสานงานสื�อ
มารยาทสากลช่วยให้การติดต่อราบรื่น เช่น การใช้ตำแหน่ง ลำดับอาวุโส การทักทาย การแต่งกาย และ
มารยาททางสังคม
การเยือนอย่างเป็นทางการมีขั้นตอนชัดเจน เช่น การต้อนรับที่สนามบิน พบผู้นำ เข้าเฝ้าฯ งานเลี้ยง 

       แลกของขวัญ และลงนามข้อตกลง

จัดทําโดยกลุ่มพฒันาระบบบรหิารรว่มกับกองพธีิการ

วิธดํีาเนินการ : การบรรยายใหค้วามรู ้และถอดบทเรยีน


