
                                                                        

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักงำน/กอง/ส ำนัก/ศูนย์/กลุ่ม.............................โทร. ………………………… 

ที่   วันที่              

เรื่อง  รำยงำนสรุปผลกำรจัดซ้ือ.............................................. 

เรียน     เลขำธิกำรนำยกรัฐมนตรี  

           ๑.  เรื่องเดิม 
  ตำมท่ี ผช. ลธน. (.....................................) ปฏิบัติรำชกำรแทน ลธน. ไดใ้ห้ควำมเห็นชอบรำยงำน   
ขอซื้อ.....................................เพ่ือ.....(เหตุผลควำมจ ำเป็นที่ต้องซื้อ).......โดยวิธีเฉพำะเจำะจง ภำยในวงเงิน
......................บำท (.......................) โดยไดม้อบหมำยให้ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว......(ชื่อ-สกุล/ต ำแหน่ง).....
เป็นผู้รับผิดชอบให้ไปด ำเนินกำรจัดซื้อและเป็นผู้ตรวจรับพัสดุในครั้งนี้ด้วย ตำมบันทึกข้อควำม ที่ สลธ. 
(กบพ.)........................ ลงวันท่ี......................... นั้น 
              ๒.  ข้อเท็จจริง 
 ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว...........(ชื่อ-สกุล/ต ำแหน่ง).............. ขอรำยงำนสรุปผลกำรจัดซื้อ
.............................................โดยวิธีเฉพำะเจำะจง ที่ได้ด ำเนินกำรจัดซื้อ เมื่อวันที่................... ตำมรำยกำร ดังนี้ 
  

ชื่อผู้ประกอบการ รายการ จ านวน 
จ านวนเงิน 
ที่ได้จัดซื้อ 

บริษัท/ห้ำง/ร้ำน.................... ซื้อ....................................................  
รำยละเอียดตำม...................... เลขที่
...................ลงวันที่................... ดังแนบ 
**(เอกสารหลักฐานที่ได้รับในการจัดซื้อ 
ในครั้งนั้น แล้วแต่กรณี)** 

..................... .................. 

  (......................................................)  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น .................. 
ซึ่งเป็นรำคำที่รวมภำษีมลูค่ำเพิ่ม ตลอดจนภำษีอำกรอื่น ๆ และค่ำใช้จ่ำยทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 

              ๓.  ข้อพิจารณาและข้อเสนอ 
 ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว.......(ชื่อ-สกุล/ต ำแหน่ง)...... ได้ด ำเนินกำรตรวจรับพัสดุดังกล่ำว 
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๗๕
ประกอบหนังสือคณะกรรมกำรวินิจฉัยปัญหำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสุดภำครัฐ กรมบัญชีกลำง  
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๘๐๔ ลงวันที่ ๑๒ พฤศจิกำยน ๒๕๖๘ โดยได้รับมอบพัสดุไว้ครบถ้วน
ถูกต้องแล้ว เมื่อวันที่................... พร้อมท้ังได้ลงลำยมือชื่อก ำกับไว้ใน........................... เลขที่..............ลงวันที่
..............ดังกล่ำว เรียบร้อยแล้ว **(เอกสารหลักฐานที่ได้รับในการจัดซื้อในครั้งนั้น ที่อ้างถึงไว้ในช่องรายการ)**  

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบรำยงำนสรุปผลกำรจัดซื้อฯ ดังกล่ำว  
เพ่ือส ำนักงำนเลขำธิกำรจะได้ด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงิน จ ำนวน............................บำท (................................) 
ให้แก่บริษัท/ห้ำง/ร้ำน....................... ต่อไป 
 

ลงชื่อ.................................................. 
(นำย/นำง/นำงสำว............................) 
ต ำแหน่ง.............................................. 

แบบฟอร์มรายงานสรุปผลการจดัซื้อ 


