
- ผู้รับผิดชอบที่ได้รับมอบหมายให้ไปด าเนินการจัดซ้ือ 

พ 

ยืมเงินฯ ไม่ยืมเงินฯ 

ยืมเงินฯ 

ไม่ยืมเงินฯ 

- เจ้าหนา้ที่  

Workflow วิธีเฉพาะเจาะจง กรณีการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท 

 

                                                                                                 

 

จัดท ารายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
(ระเบียบฯ ข้อ 21)  

จัดท ารายงานขอซื้อ (พร้อมมอบหมายผูร้ับผิดชอบ
ให้ไปด าเนินการจัดซ้ือ (ว.804 ขอ้ 2.1) 

- ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

- เจ้าหนา้ที่ (ผา่นหัวหน้าเจ้าหน้าที่) 

ผู้ได้รับมอบอ านาจ
ให้ความเห็นชอบ 

ยืมเงิน/การใช้เงินสด
ส ารองจ่าย 

จัดท าสัญญายืมเงินพร้อมแนบ
รายงานขอซ้ือประกอบการขอท า
สัญญายืมเงิน (ว.804 ข้อ 2.2) 

พิจารณาเลือกผู้ประกอบการ 
ที่มีอาชีพขายพัสดุที่จะซื้อ และ 

ได้ประกาศราคาส าหรับสินค้านั้น ๆ 
เพื่อให้สาธารณะทราบเป็นการทัว่ไป 

(ว.804 ข้อ 2.3.1) 

ตรวจรับพัสดุ/บันทึกการตรวจรับ  
(ระเบียบฯ ข้อ 175 ประกอบ  

ว.804 ข้อ 2.3.2 ถึง ข้อ 2.3.4 ) 

จัดท ารายงานสรุปผลการจัดซ้ือ 
(ว.804 ข้อ 3.1) 

 

 

ยืมเงิน/การใช้เงินสด
ส ารองจ่าย 

ส่งใช้คืนเงินยืม/ส่งมอบหลักฐาน
การส ารองเงินสด (ว.804 ข้อ 2.2) 

ประกาศผลผู้ชนะการจัดซ้ือ  
รายไตรมาส (ว.509 ลว. 28 ส.ค. 67)  


