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การนำเสนอขอ้มูลแหล่งแพร่เชื้อโควิดบนหน้าเว็บไซต์ สลน. 

ข้อมูลแหล่งแพร่เช้ือโควิด 19 ที่บริษทัฯ พัฒนาขึ้นเพ่ือให้ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลแหล่งข่าวได้เอง 
โดยจัดแสดงข้อมูลที่หมวด เชื่อมโยงข้อมูลที่น่าสนใจ เมนู แหล่งแพร่เชื้อโควิด-19 ซึง่จัดแสดงเป็นลำดับแรก
ของเมนู  

 

การเพิ่มข้อมูล  

 ผู้ใช้งานเข้าระบบจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ เลือก ลิ้นชัก 04. อ่ืนๆ แฟ้มหลัก เชื่อมโยงข้อมูล/
หน่วยงานอ่ืน แฟ้มย่อย COVID-อัพเดทขา่วโควิด 19 ดังรูป 

 

 กดเพ่ิมใหม่ เพ่ือเพ่ิมข้อมูลใหม่ บันทึกรายละเอียด 

เอกสารเลขที ่  เลขที่เอกสาร ใส่ covid-19/ปป/ดด/วว-xx (ลำดับข่าวในแต่ละวัน) 

เอกสารลงวันที่   วันที่ของข่าว/กิจกรรม โดยกรอก วว/ดด/ปปปป  

เรื่อง   เรื่อง/ข่าว/กิจกรรม ใช้แสดงข้อมูลบนหน้าเว็บไซต์ 

รายละเอียด  รายละเอียดเพ่ิมเติมของข่าว/กิจกรรม เพ่ือใช้ในการค้นหาเอกสาร (ถ้าม)ี 

เช่ือมโยงไป URL  ช่ือเว็บไซต์ที่ต้องการให้เช่ือมโยงข้อมูล เช่น http: //www.google.co.th เป็นต้น 
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 หากต้องการให้ระบบแสดงภาพประกอบ 

 

 ผู้ใช้งานสามารถแนบไฟล์ .jpg หรือ png ได้โดยมีขั้นตอน ดังน้ี 

เมื่อเพ่ิมเอกสารแล้ว ระบบจะ
ถามว่าต้องการแนบเอกสาร
หรือไม่ กดปุ่ม แนบไฟล์
เอกสาร  

  

ระบบจะแสดงหน้ารายการ
เอกสารแนบ กดปุ่ม E เพ่ือ
แนบเอกสารรายการแรก  

 
หมายเหตุ การแนบเอกสารโดยการกด E เป็นการแนบเอกสารทีละ 1 รายการ เป็นการแนบเอกสารแบบแก้ไข
รายการเอกสารแนบ หากกด A เป็นการเพ่ิมเอกสารแนบแบบไม่จำกัด 
 
การแนบเอกสารสามารถแนบได้ 2 แบบ คอื 
1. Browse แนบไฟล์ข้อมูลทีม่ีอยู่แล้ว โดยอาจเป็นไฟล์ .DOC, .XLS, .PDF, .GIF, .JPG หรอืไฟล์ชนิดอ่ืนๆ  
2. Scan แนบเอกสารโดยการสแกน (เครื่องคอมพิวเตอร์ต้องเช่ือมต่อกับเคร่ืองสแกนเนอร์โดยตรง และติดต้ัง 

INFOMA : WebScan เรียบร้อยแล้ว) 
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การแนบเอกสารแบบ Browse 
กดปุ่ม [Browse …]  
แล้วเลือกไฟลท์ี่ต้องการแล้วกดปุ่ม Open 

 

จากน้ัน กดปุ่ม  เพ่ือแนบเอกสาร 
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