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เข้าสู่ระบบด้วย Username และ password ของผู้ใช้งานระบบ 

http://122.155.10.44/iwebform/Home6a/logindotnet.asp 

 

 

 

 

 

 

http://122.155.10.44/iwebform/Home6a/logindotnet.asp
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เมนูด้านซ้ายจะแบ่งเป็น 2 ส่วน  

1. เมื่อน าเข้าข้อมูลในส่วนนี้แล้วจะแสดงผลที่หน้าหลัก  (http://spm.thaigov.go.th) 

2. เมื่อน าเข้าข้อมูลในส่วนนี้แล้วจะแสดงผลที่หน้าหน่วยงานภายใต้เมนู “หน่วยงาน” 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

ผู้ใช้งานจะเห็นแต่เฉพาะหน่วยงานที่ตนเองสังกัด 

 

http://spm.thaigov.go.th/
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การน าเข้าข้อมูลเพื่อแสดงผลในหน้าหลัก 

ข่าวท าเนียบ  

ข่าวท าเนียบแสดงรายการรูปแบบภาพประกอบและหัวข้อข่าวส าหรับเชื่อมต่อลิงค์ไปท่ีเนื้อหา 

 

รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์ : HL 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : ส านักโฆษก 

 

การน าเข้าข้อมูล (แสดงผลที่หน้าหลัก สามารถแสดงภาพในหน้าหลักได้) 

1. เลือกลิ้นชักงานในส่วนที่รับผิดชอบ (ตัวอย่าง 02. ข่าว/กิจกรรมสลน.) 

2. ให้เลือกแฟ้มข่าว 

3.  ให้เลือกแฟ้มที่ต้องการน าเข้าข้อมูล (ตัวอย่าง HL-ข่าวท าเนียบ (185x145) ) 

 

 

1) 02. ข่าว/กิจกรรม สลน. 

2) ข่าว 

HL-ข่าวท าเนียบ(185x145) 
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ยังไม่มีรายการแสดง (หรืออาจจะมีของผู้ใช้คนอ่ืนที่อยู่ในกลุ่มเดียวกัน) ให้คลิก เพ่ิมใหม่ 

 

ใส่ข้อมูลตามช่องรับข้อมูล 

1. ใส่รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์ : HL-20170315-1600 (HL- จ าเป็นต้องใส่ ตามด้วย ปี วัน เดือนสามารถ   

พิมพ์ต่อกันได้เลย 20170630 เวลา1600 (ไม่ใส่ก็ได้) และล าดับเอกสารหากภายใน 1 วันมีมากกว่า 1 ข่าว 001) 

(ไม่ใส่ก็ได้)          

2. .ใส่เรื่อง , รายละเอียด 

 

 

 

HL-20170630 
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เสร็จแล้วกดปุ่ม ตกลง ด้านล่างของหน้าเพจ 

 

การแนบไฟล์ 

เมื่อท าการเซฟข้อมูลแล้ว ระบบจะถามว่ามีเอกสารแนบหรือไม่ ถ้าไม่มีเอกสารและมีข่าวใหม่ให้กด “ป้อนเรื่อง

ต่อไป” กรณีมีเอกสารแนบให้กด “แนบไฟลเ์อกสาร” 
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เมื่อคลิกแนบไฟล์เอกสารจะปรากฏหน้าเพจส าหรับแนบเอกสาร 

 

A คือการแนบไฟล์ภาพให้ไปแสดงในหน้าหลักเป็นภาพขนาด 185x145 pixels 

E คือการแนบไฟล์เข้าไปใหม่โดยจะเป็นไฟล์ภาพไปแสดงท่ีหน้ารายระเอียดของข่าวเม่ือคลิกที่ภาพหรือหัวข้อ 

เลือกปุ่ม A เพ่ือแนบไฟล์ภาพให้ไปแสดงในหน้าหลัก จะแสดงหน้าต่าง popup 

 

- ใส่รายละเอียดตามชื่อหัวข้อข่าว185x145 (185x145 ต้องใส่ทุกครั้งเพ่ือให้ไปแสดงที่หน้าหลักตรงหัวข้อ

ข่าว) ขนาดภาพที่จะแสดงในหน้าหลักควรมีขนาดตามท่ีก าหนดให้ คือ 185x145 pixels 

- กดปุ่ม Choose File เพ่ือเลือกไฟล์ภาพที่ต้องการ 

- กดปุ่มตกลง 
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มีสัญลักษณ์ของไฟล์ปรากฏขึ้น คลิกเพ่ือตรวจสอบ 

 

 

เลือกปุ่ม E เพ่ือแนบไฟล์ภาพในส่วนรายละเอียด ระบบจะแสดงหน้าต่าง popup ขึ้นมา 

 

- ช่องรายละเอียดจะแสดงหัวข้อข่าว 

- กดปุ่ม Choose File เพ่ือเลือกไฟล์ภาพที่ต้องการ (ใช้ไฟล์ภาพขนาดใหญ่ได้) 

- กดปุ่มตกลง 
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มีสัญลักษณ์ของไฟล์ปรากฏขึ้น คลิกเพ่ือตรวจสอบ 

 

 

กลับไปท่ีเมนูด้านซ้ายมือที่ไฟล์ เลือกที่ HL-ข่าวท าเนียบ(185x145) จะเห็นรายกาข่าวที่สร้างข้ึนมาใหม่ 

รายการข้อมูลใหม่ที่ถูกบันทึก 
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กลับไปดูท่ีหน้าหลัก http://spm.thaigov.go.th 

 

 

 

คลกิที่หวัข้อหรือภาพเพือ่ดรูายละเอียดจะแสดงหน้าเพจรายละเอยีดขึน้มา 

 

รูปภาพแสดงในหน้าหลกั 

ที่เกิดจากการใช้ปุ่ ม  A 

คลกิที่หวัข้อหรือภาพเพือ่ดู

รายละเอียด 

รูปภาพแสดงในหน้าหลกั 

ที่เกิดจากการใช้ปุ่ ม  E 

http://spm.thaigov.go.th/
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การแก้ไขข้อมูล 

 

 

1. เลือกที่ HL-ข่าวท าเนียบ(185x145) 

2. เลือกหัวข้อที่ต้องการแก้ไข 

ระบบจะแสดงหน้าเพจใบปะหน้า จะแสดงเมนูส าหรับแก้ไข ลบเอกสาร และดูเอกสารแนบด้านบนขวามือคลิกที่  

เมนู แก้ไข แล้วท ากาแก้ไข 
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เมื่อแก้ไขเสร็จแล้ว คลิกปุ่ม ตกลงทางด้านล่างของหน้าเพจ 

 

 

 

หากต้องการแก้ไขเอกสารให้เลือกปุ่ม ดูเอกสารแนบ 

 

1. เลือกไฟล์ภาพที่ต้องการแก้ไข (ในตัวอย่างเลือกไฟล์รูปภาพที่ได้จากการสร้างด้วยปุ่ม A : รูปภาพที่แสดงในหน้า

หลัก) 

 

 

   

รูปภาพแสดงในหน้าหลกัที่เกิดจากการใช้ปุ่ ม  A 
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- เลือกปุ่ม E ที่ต าแหน่งไฟล์ภาพที่สร้างด้วยปุ่ม A เพ่ือท าการแก้ไขจะแสดงหน้าต่าง popup เหมือนการ

น าเข้าข้อมูลในครั้งแรก 

- ใส่รายละเอียดตามชื่อหัวข้อข่าว185x145 (185x145 ต้องใส่ทุกครั้งเพ่ือให้ไปแสดงที่หน้าหลักตรงหัวข้อ

ข่าว) ขนาดภาพที่จะแสดงในหน้าหลักควรมีขนาดตามท่ีก าหนดให้ คือ 185x145 pixels 

- กดปุ่ม Choose File เพ่ือเลือกไฟล์ภาพที่ต้องการ 

- กดปุ่มตกลง 

* การเปลี่ยนแปลงแก้ไขไฟล์ เมื่อแก้ไขแล้วไฟล์ใหม่จะบันทึกแทนที่ไฟล์เดิม หากไม่แน่ใจให้บันทึกไฟล์เก็บไว้

ก่อนเปลี่ยนแปลงแก้ไขเอกสาร * 
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2. เลือกไฟล์ภาพที่ต้องการแก้ไข (ในตัวอย่างเลือกไฟล์รูปภาพที่ได้จากการสร้างด้วยปุ่ม E : รูปภาพที่แสดงในส่วน

รายละเอียดหลังจากคลิกหัวข้อข่าวหรือภาพ) 

 

- เลือกปุ่ม E ที่ต าแหน่งไฟล์ภาพที่สร้างด้วยปุ่ม A เพ่ือท าการแก้ไขจะแสดงหน้าต่าง popup เหมือนการ

น าเข้าข้อมูลในครั้งแรก 

 

 

- ช่องรายละเอียดจะแสดงหัวข้อข่าว 

- กดปุ่ม Choose File เพ่ือเลือกไฟล์ภาพที่ต้องการ (ใช้ไฟล์ภาพขนาดใหญ่ได้) 

- กดปุ่มตกลง 

 

* การเปลี่ยนแปลงแก้ไขไฟล์ เมื่อแก้ไขแล้วไฟล์ใหม่จะบันทึกแทนที่ไฟล์เดิม หากไม่แน่ใจให้บันทึกไฟล์

เก็บไว้ก่อนเปลี่ยนแปลงแก้ไขเอกสาร * 

 

รูปภาพแสดงในหน้าหลกัที่เกิดจากการใช้ปุ่ ม  E 
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การลบข้อมูลและเอกสาร 

การลบข้อมูลและเอกสารสามารถท าได้ 2 วิธี 

1. ในกรณีที่ลบทั้งหัวข้อข่าวและไฟล์เอกสารสามารถท าได้โดย  

    1.1 เลือกที่ HL-ข่าวท าเนียบ(185x145) 

 

    

        1.2 เลือกหัวข้อที่ต้องลบ (คลิกที่ช่องสีเ่หลี่ยมด้านหน้าหัวข้อข่าวท่ีต้องการ) 

        1.3 คลิกท่ีลบรายการที่เมนู มุมบนด้านขวามือ 

 

 

1.1 

1.3 
1.2 
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2. ในกรณีที่ลบแต่ไฟล์เอกสารโดยเก็บหัวข้อเก่าเอาไว้ต้องสามารถท าได้ 

    2.1 เลือกที่ HL-ข่าวท าเนียบ(185x145) 

 

    

          2.2 คลิกเลือกหัวข้อที่ต้องลบไฟล์เอกสาร 

 

 

 

 

 

   

2.1 

2.2 
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 2.3 เลือก เมนู ดูเอกสารที่ต าแหน่งด้านขวามุมบน 

 

 

 

    2.4 เลือก เมนู ดู้เอกสารที่ต าแหน่งด้านขวามุมบน คลิดที่ปุ่ม D เพ่ือท าการลบเอกสารที่ต้องการ 

 

 

 

 

 

2.3 

แนบเอกสารด้วยปุ่ ม A 
แนบเอกสารด้วยปุ่ ม E 
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ข่าว สลน. 

แสดงรายการรูปแบบภาพประกอบและหัวข้อข่าว ส าหรับเชื่อมต่อลิงค์ไปท่ีเนื้อหา 

 

การน าข้อมูลเข้าสู่ระบบ , การแก้ไขและลบ เหมือนขั้นตอนการท างานของ “ข่าวท าเนียบ” 

รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์ : HA  

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ: ส านักงานเลขาธิการ (กอพ.) 
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ปฏิทินกิจกรรม 

แสดงรายการหัวข้อกิจกรรมส าหรับเชื่อมต่อลิงค์ไปท่ีเนื้อหา 

 

การน าข้อมูลเข้าสู่ระบบ , การแก้ไขและลบ เหมือนขั้นตอนการท างานของตัวอย่าง ข่าวท าเนียบ 

รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์ : CLA 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : ส านักโฆษก 

ในส่วนของ ปฏิทินกิจกรรม จะไม่มีการแนบไฟล์ภาพเพ่ือแสดงที่หน้าหลัก การแนบไฟล์ข้อมูลควรใช้ปุ่ม E เพราะ

จะเป็นการแนบเอกสารเพื่อลิงค์ไปรายละเอียด 
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กฎหมายและระเบียบที่เกีย่วข้อง 

แสดงหัวข้อรายการกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องส าหรับเชื่อมต่อลิงค์ไปท่ีเนื้อหา (ในส่วนของรายการนี้จะ

ไม่มีการแสดงภาพในหน้าหลัก เพราะเป็นการลิงค์จากรายการไปท่ีเนื้อหาไฟล์ PDF) 

 

การน าข้อมูลเข้าสู่ระบบ , การแก้ไขและลบ เหมือนขั้นตอนการท างานของตัวอย่าง ข่าวท าเนียบ 

รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์ : LW 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : ส านักงานเลขาธิการ (กกม.) 

 

การแนบไฟล์ข้อมูลควรใช้ปุ่ม E เพราะจะเป็นการแนบเอกสารเพื่อลิงค์ไปรายละเอียด 
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ข่าวประชาสัมพันธ์ 

แสดงรายการรูปแบบหัวข้อข่าวประชาสัมพันธ์ส าหรับเชื่อมต่อลิงค์ไปท่ีเนื้อหา (ในส่วนของรายการนี้จะไม่มี

การแสดงภาพในหน้าหลัก เพราะเป็นการลิงค์จากรายการไปท่ีเนื้อหาไฟล์ PDF) 

 

 



23 
 

 
 

รหัสประเภทข่าวประชาสัมพันธ์ 

   ประกาศจัดชือ้จัดจ้าง  

        รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์:  ANN-PCM 

        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ: ส านักงานเลขาธิการ (กอพ.) 

   ประกาศรับสมัครบุคลากร   

        รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์:  ANN-PSN 

        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ: ส านักงานเลขาธิการ (กบค.) 

    สรุปผลการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 

        รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์:  ANN-SUM 

        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ: ส านักงานเลขาธิการ (กอพ.) 

    ประกาศราคากลางจัดซื้อ-จัดจ้าง  

        รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์:  ANN-PRC 

        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ: ส านักงานเลขาธิการ (กอพ.) 

    แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี (เมนูที่หน้าหลัก) 

        รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์:  ANN-PLN 

        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ: ส านักงานเลขาธิการ (กอพ.) 
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แผนงานและงบประมาณ (เมนูที่หน้าหลัก) 

     รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์:  ANN-BGT 

     หน่วยงานผู้รับผิดชอบ: ส านักงานเลขาธิการ (กอพ.) 

งบทดลองจากระบบ GFMIS (เมนูที่หน้าหลัก) 

        รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์:  ANN-GFM 

        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ: ส านักงานเลขาธิการ (กอพ.) 

การจัดท าบัญชีต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต (เมนูที่หน้าหลัก) 

        รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์:  ANN-CAU 

        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ: ส านักงานเลขาธิการ (กอพ.) 

 

การน าข้อมูลเข้าสู่ระบบ , การแก้ไขและลบ เหมือนขั้นตอนการท างานของตัวอย่าง ข่าวท าเนียบ 

การแนบไฟล์ข้อมูลควรใช้ปุ่ม E เพราะจะเป็นการแนบเอกสารเพื่อลิงค์ไปรายละเอียด 
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E-Book 

แสดงรายการรูปแบบภาพประกอบและชื่อสิ่งพิมพ์ส าหรับเชื่อมต่อลิงค์ไปท่ีเนื้อหา 

 

 

รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์ : ANN-E-BOOK 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ: ฝ่ายเลขา คณะกรรมการ KM. (กผบ.) 
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การน าข้อมูลเข้าสู่ระบบ  

  

 
 

 

1. เลือกลิ้นชักงานในส่วนที่รับผิดชอบ (ตัวอย่าง 04. อ่ืนๆ) 

2. ให้เลือกรายการ/สิ่งพิมพ์ 

3. ให้เลือกแฟ้มที่ต้องการน าเข้าข้อมูล (ตัวอย่าง ANN-E-BOOK สิ่งพิมพ์ (185x270) ) 

4. .ให้เลือกเพ่ิมให่มจากด้านบนในส่วนของพ้ืนที่แสดงรายการทั้งหมด  

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 
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ใส่ข้อมูลตามช่องรับข้อมูล 

1. ใส่รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์ : ANN-E-BOOK-Gov2year (ANN-E-BOOK - จ าเป็นต้องใส่ ตามด้วย 

ชื่อหนังสือหรือสิ่งพิมพ์  

2. ใส่เรื่อง (แนะน าให้ใส่โค้ดภาษา HTML ดังนี้  <center>ชื่อหนังสือหรือสิ่งพิมพ์</center>) 

 

 

3. ใส่ข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม ตกลงที่ด้านล่าง 

 

 

1 

2 
<center>ชื่อหนังสือหรือสิ่งพิมพ์</center> 

เป็นภาษาไทย 
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การแนบไฟล์ 

เมื่อท าการเซฟข้อมูลแล้ว ระบบจะถามว่ามีเอกสารแนบหรือไม่ ถ้าไม่มีเอกสารและมีข่าวใหม่ให้กด “ป้อนเรื่อง

ต่อไป” กรณีมีเอกสารแนบให้กด “แนบไฟลเ์อกสาร” 

 

เมื่อคลิกแนบไฟล์เอกสารจะปรากฏหน้าเพจส าหรับแนบเอกสาร 

 

กดปุ่ม E จะแสดงหน้าต่าง popup ขึ้นมา ใส่ชื่อหนังสือหรือสิ่งพิมพ์ ตามด้วย | COVER  (ภาพหน้าปก) 

 

 เลือกไฟล์ภาพส าหรับหน้าปก (ขนาดของไฟล์ภาพควรเป็นขนาด 185x270 pixels) 
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 กดปุ่ม A จะแสดงหน้าต่าง popup ขึ้นมา ใส่ชื่อหนังสือหรือสิ่งพิมพ์ ตามด้วย | EMB (รายละเอียด ไฟล์ PDF) 

 

 เลือกไฟล์ส าหรับเนื้อหาแสดงรายละเอียด (ไฟล์ PDF) 

 

 

แสดงรายการเอกสารเมื่อบันทึกแล้ว 

 

การแก้ไขและลบ เหมือนขั้นตอนการท างานของตัวอย่าง ข่าวท าเนียบ 

 

 

 

แนบไฟล์โดยใช้ปุ่ ม A (ไฟล์ PDF) รายละเอยีด 
แนบไฟล์โดยใช้ปุ่ ม E (รูปหน้าปก) 
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เช่ือมโยงข้อมูลอื่นๆที่น่าสนใจ 

แสดงรายการรูปแบบภาพประกอบและหัวข้อส าหรับเชื่อมต่อลิงค์ไปท่ีเว็บไซด์ท่ีต้องการ 

 

 

รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์ : LK  

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ: ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (กผบ.) 

 

การน าข้อมูลเข้าสู่ระบบ 

การน าเข้าข้อมูลในส่วนนี้มีการน าเข้าข้อมูลเป็น 2 ลักษณะ คือ  

- การแสดงแบนเนอร์ในหน้าหลัก ซึ่งโดยปกติท่ัวไปจะใช้การสร้างแบนเนอร์ในส่วนนี้เป็นหลัก (สร้างแบน

เนอรก์ารเชื่อมโยงลิงค์ไปหน่วยงานอื่น) 

- รายละเอียด (มีบางรายการที่ต้องการแสดงรายละเอียด โดยไม่เชื่อมโยงลิงค์ไปหน่วยงานอื่น) 
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การสร้างแบนเนอร์ (แสดงท่ีหน้าหลัก) 

 

 

 

1. เลือกลิ้นชักงานในส่วนที่รับผิดชอบ (ตัวอย่าง 04. อ่ืนๆ) 

2. ให้เลือกรายการ เชื่อมโยงข้อมูลๆ/หน่วยงานอ่ืน 

3. ให้เลือกแฟ้มที่ต้องการน าเข้าข้อมูล (ตัวอย่าง LK- เชื่อมโยงข้อมูลอ่ืนๆที่น่าสนใจ (215x160) ) 

4. .ให้เลือกเพ่ิมให่มจากด้านบนในส่วนของพ้ืนที่แสดงรายการทั้งหมด  

 

 

 

1 

2 

3 

4 
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ใส่ข้อมูลตามช่องรับข้อมูล 

1. ใส่รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์ : LK-270661 (LK- จ าเป็นต้องใส่ ตามด้วย วันเดือนปี (พิมพ์ติดกันได้) 

2. ใส่ชื่อหน่วยงานที่เชื่อมโยง  

 

 

3. ใส่ URL เชื่อมโยง (จากตัวอย่าง https://thailandtourismdirectory.go.th/home) 

4. เรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม ตกลง 

 

 

 

1 

2   
 

3  
 

https://thailandtourismdirectory.go.th/home
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การแนบไฟล์รูปภาพ (ขนาดของไฟล์ภาพควรเป็นขนาด 215x160 pixels) 

เมื่อท าการเซฟข้อมูลแล้ว ระบบจะถามว่ามีเอกสารแนบหรือไม่ ถ้าไม่มีเอกสารและมีข่าวใหม่ให้กด “ป้อนเรื่อง

ต่อไป” กรณีมีเอกสารแนบให้กด “แนบไฟลเ์อกสาร” 

 

 

กดปุ่ม E จะแสดงหน้าต่าง popup ขึ้นมา  

 

เลือกไฟล์ภาพส าหรับแบนเนอร์ (.JPEG) 

 

การแก้ไขและลบ เหมือนขั้นตอนการท างานของตัวอย่าง ข่าวท าเนียบ 

แนบไฟล์โดยใช้ปุ่ ม E (รูปแบนเนอร์) 
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กรณีพิเศษ การเยี่ยมชม ท าเนียบรัฐบาล 

 

ส าหรับการน าเข้าข้อมูลในส่วน ท าเนียบรัฐบาล จะเป็นลิงค์ภายใน เว็บไซต์ ถสลน. มีการน าเข้าข้อมูลที่แตกต่างไป

เล็กน้อยดังนี้ 

 

 

1. เลือกลิ้นชักงานในส่วนที่รับผิดชอบ (ตัวอย่าง 04. อ่ืนๆ) 

2. ให้เลือกรายการ เชื่อมโยงข้อมูลๆ/หน่วยงานอ่ืน 

3. ให้เลือกแฟ้มที่ต้องการน าเข้าข้อมูล (ตัวอย่าง LK- เชื่อมโยงข้อมูลอ่ืนๆที่น่าสนใจ (215x160) ) 

4. .ให้เลือกเพ่ิมให่มจากด้านบนในส่วนของพ้ืนที่แสดงรายการทั้งหมด  

 

 

 

1 

2 

3 

4 
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การสร้างแบนเนอร์ การเยี่ยมชม ท าเนยีบรัฐบาล 

1. ใส่รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์ : LK-601114 (LK- จ าเป็นต้องใส่ ตามด้วย วันเดือนปี (พิมพ์ติดกันได้) 

2. ใส่ชื่อเรื่อง การเยี่ยมชมท าเนียบรัฐบาล  

 

3. ใส่ URL เชื่อมโยง ( จากตัวอย่าง http://spm.thaigov.go.th/web/CRTPRS/spm-sp-layout5-

search.asp?s=GOVHOUSE-&t=การเยี่ยมชม%20ท าเนียบรัฐบาล  ) ใช้ URL นี้ 

4. เรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม ตกลง 

 

 

 

3  
 

2   
 

จากตัวอย่าง%20http:/spm.thaigov.go.th/web/CRTPRS/spm-sp-layout5-search.asp?s=GOVHOUSE-&t=การเยี่ยมชม%20ทำเนียบรัฐบาล%20
จากตัวอย่าง%20http:/spm.thaigov.go.th/web/CRTPRS/spm-sp-layout5-search.asp?s=GOVHOUSE-&t=การเยี่ยมชม%20ทำเนียบรัฐบาล%20
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การแนบไฟล์ส าหรับแบนเนอร์ กรณีพิเศษ การเยีย่มชม ท าเนียบรัฐบาล (ขนาดของไฟล์ภาพควรเป็นขนาด 

215x160 pixels) 

เมื่อท าการเซฟข้อมูลแล้ว ระบบจะถามว่ามีเอกสารแนบหรือไม่ ถ้าไม่มีเอกสารและมีข่าวใหม่ให้กด “ป้อนเรื่อง

ต่อไป” กรณีมีเอกสารแนบให้กด “แนบไฟลเ์อกสาร” 

 

กดปุ่ม E จะแสดงหน้าต่าง popup ขึ้นมา เป็นการสร้างแบนเนอร์ ในหน้าหลัก 

 

 

เลือกไฟล์ภาพส าหรับแบนเนอร์ (.JPEG) 

 

 

 

แนบไฟล์โดยใช้ปุ่ ม E (รูปแบนเนอร์) 
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การสร้างไฟล์รายละเอียด กรณีพิเศษ การเยี่ยมชม ท าเนียบรัฐบาล 

 

 

 

1. เลือกลิ้นชักงานในส่วนที่รับผิดชอบ (ตัวอย่าง 02. ข่าว/กิจกรรม สลน.) 

2. ให้เลือกรายการ ข่าว 

3. ให้เลือกแฟ้มที่ต้องการน าเข้าข้อมูล (ตัวอย่าง GOVHOUSE- ศึกษาดูงาน ท าเนียบรัฐบาล) 

4. .ให้เลือก เพิ่มให่ม จากด้านบนในส่วนของพ้ืนที่แสดงรายการทั้งหมด  

 

 

 

4 

1 

2 

3 

http://122.155.10.44/iwebform/Home6a/ifrmentry1.asp?cab=wphjbiu%2Enqt&fid=1&fdr=0020000702001007&u=btngj&p=bn1goj
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ใส่ข้อมูลทีช่่องรับข้อมูล 

1. ใส่รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์ : GOVHOUSE-601002/01 (GOVHOUSE- จ าเป็นต้องใส่ ตามดว้ย วัน

เดือนปี / ล าดับที่ (พิมพ์ติดกันได้) 

2. ใส่ชื่อเรื่องท่ีต้องการน าเสนอ จากตัวอย่าง ค าสั่ง สลน.แต่งตั้ง คกก.เยี่ยมชม เนื่อหาจะน าไปแสดงที URL นี้ 

http://spm.thaigov.go.th/web/CRTPRS/spm-sp-layout5-search.asp?s=GOVHOUSE-&t=การเยี่ยมชม%

20ท าเนียบรัฐบาล 

 

 

4. เรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม ตกลง 

 

 

 

 

1 

2 

http://spm.thaigov.go.th/web/CRTPRS/spm-sp-layout5-search.asp?s=GOVHOUSE-&t=การเยี่ยมชม%20ทำเนียบรัฐบาล
http://spm.thaigov.go.th/web/CRTPRS/spm-sp-layout5-search.asp?s=GOVHOUSE-&t=การเยี่ยมชม%20ทำเนียบรัฐบาล


39 
 

การแนบไฟล์ส าหรับรายละเอียด กรณีพิเศษ การเยี่ยมชม ท าเนียบรัฐบาล 

เมื่อท าการเซฟข้อมูลแล้ว ระบบจะถามว่ามีเอกสารแนบหรือไม่ ถ้าไม่มีเอกสารและมีข่าวใหม่ให้กด “ป้อนเรื่อง

ต่อไป” กรณีมีเอกสารแนบให้กด “แนบไฟลเ์อกสาร” 

 

กดปุ่ม E จะแสดงหน้าต่าง popup ขึ้นมา  

 

เลือกไฟล์เนื้อหาที่ต้องการ 

 

 

 

 

แนบไฟล์โดยใช้ปุ่ ม E (ไฟล์รายละเอียด เนือ้หา) 
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เช่ือมโยงกระทรวงต่างๆ 

แสดงรายการรูปแบบภาพประกอบและรายช่ือกระทรวงส าหรับเชื่อมต่อลิงค์ไปท่ีเว็บไซด์ของกระทรวงท่ี

ต้องการ 

 
 

รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์ : ANN-LINK 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ: ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (กผบ.) 

การน าข้อมูลเข้าสู่ระบบ   

 
 

1. เลือกลิ้นชักงานในส่วนที่รับผิดชอบ (ตัวอย่าง 04. อ่ืนๆ) 

2. ให้เลือก เชื่อมโยงข้อมูล/หน่วยงานอื่น 

3. ให้เลือกแฟ้มที่ต้องการน าเข้าข้อมูล (ตัวอย่าง ANN-LINK-เชื่อมโยงกระทรวงต่างๆ) ) 

4. .ให้เลือกเพ่ิมให่มจากด้านบนในส่วนของพ้ืนที่แสดงรายการทั้งหมด 

 

1 

2 

3 
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ใส่ข้อมูลทีช่่องรับข้อมูล 

1. ใส่รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์ : ANN-LINK-0014 (ANN-LINK- จ าเป็นต้องใส่ ตามด้วยหมายเลขล าดับ) 

2. ใส่ชื่อกระทรวงที่ต้องการ จากตัวอย่าง กระทรวงยุติธรรม ใช้ URL : https://www.moj.go.th/ 

 

 

 

 

 

4 

1 

2 

https://www.moj.go.th/
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3. ใส่ URL : https://www.moj.go.th/ 

4. เรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม ตกลง 

 

 

 

 

การแนบไฟล์ 

เมื่อท าการเซฟข้อมูลแล้ว ระบบจะถามว่ามีเอกสารแนบหรือไม่ ถ้าไม่มีเอกสารและมีข่าวใหม่ให้กด “ป้อนเรื่อง

ต่อไป” กรณีมีเอกสารแนบให้กด “แนบไฟลเ์อกสาร” 

 

 

3 

4 

https://www.moj.go.th/
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กดปุ่ม E จะแสดงหน้าต่าง popup ขึ้นมา  

 

 

เลือกไฟล์ภาพส าหรับแบนเนอร์ (.JPEG) 

 

 

 

การแก้ไขและลบ เหมือนขั้นตอนการท างานของตัวอย่าง ข่าวท าเนียบ 

 

 

กระทรวงยตุธิรรม 

แนบไฟล์โดยใช้ปุ่ ม E (รูปแบนเนอร์) 
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การน าเข้าข้อมูลแสดงผลที่หน้าหน่วยงานภายใต้เมนู “หน่วยงาน” 

 

 

 

จากตัวอย่างเลือกศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

2 

ผู้ใช้งานจะเห็นแต่เฉพาะหน่วยงานที่ตนเองสังกัด 

 

1 

2 
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1. เลือกหน่วยงานต้นสังกัด (จากตวัอย่างเลือก ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร) 

2. เลือกทีภ่าพถ่ายผู้บริหาร 

 

รหัสหน่วยงานต่าง 

3. ด้านขวามือให้เลือก เพ่ิมใหม่ (โดยทั่วไปจะเป็นการแก้ไขมากกว่าสร้างข้ึนใหม่) กรณีท่ีมีการเพิ่มใหม่ รหัส

ของแต่ละหน่วยงานมีดังนี้ 

- ส านักงานเลขาธิการ : SUBORG-31-EXE-PHOTO รหัสรูปภาพผู้อ านวยการ 

- กองการต่างประเทศ : SUBORG-32-EXE-PHOTO รหัสรูปภาพผู้อ านวยการ 

- กองงานนายกรัฐมนตรี : SUBORG-33-EXE-PHOTO รหัสรูปภาพผู้อ านวยการ 

- กองพิธีการ : SUBORG-34-EXE-PHOTO รหัสรูปภาพผู้อ านวยการ 

- ส านักโฆษก : SUBORG-35-EXE-PHOTO รหัสรูปภาพผู้อ านวยการ 

- กองประสานงานการเมือง: SUBORG-36-EXE-PHOTO รหัสรูปภาพผู้อ านวยการ 

- กองประสานนโยบายและยุทธศาสตร์ : SUBORG-37-EXE-PHOTO รหัสรูปภาพผู้อ านวยการ 

- กองสถานที่ ยานพาหนะ และรักษาความปลอดภัย : SUBORG-38-EXE-PHOTO รหัสรูปภาพ

ผู้อ านวยการ 

- ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร : SUBORG-39-EXE-PHOTO รหัสรูปภาพผู้อ านวยการ 

- กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร: SUBORG-3A-EXE-PHOTO รหัสรูปภาพผู้อ านวยการ 

- กลุ่มตรวจสอบภายใน : SUBORG-3B-EXE-PHOTO รหัสรูปภาพผู้อ านวยการ 

- ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต : SUBORG-3C-EXE-PHOTO รหัสรูปภาพผู้อ านวยการ 

3 
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การบันทึกข้อมูล 

- ใส่รหัสเอกสารแสดงบนหน้าเว็บไซด์ : SUBORG-39-EXE-PHOTO (รหัสส่วนนี้ ระบบจะใส่ไว้ให้แล้ว กรณี 

เปลี่ยนผู้อ านวยการใหม่ ให้แก้ไขเฉพาะช่ือและต าแหน่งในช่อง “เรื่อง”) 

- ใส่เรื่อง (ชื่อและต าแหน่ง) 

 

 

ตัวอย่าง การใส่ชื่อและต าแหน่ง 

<center> 

<b>นางสาวเอมอร โพธิ์ทองแสงอรุณ</b> 

<br>  

ผู้อ านวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

</center> 

 

 

 

Tag ค าสัง่ภาษา HTML ส าหรับจดัประโยคให้อยูต่รงกลาง 

Tag ปิดค าสัง่ภาษา HTML ส าหรับจดัประโยคให้อยู่ตรงกลาง 

Tag ค าสัง่ภาษา HTML ส าหรับเว้นบรรทดั 

Tag ค าสัง่ภาษา HTML ท าตวัอกัษรให้หนาขึน้ 
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      - เสร็จแล้วกดปุ่ม ตกลง ด้านล่างของหน้าเพจ 

 

 

การแนบไฟล์ 

เมื่อท าการเซฟข้อมูลแล้ว ระบบจะถามว่ามีเอกสารแนบหรือไม่ ให้กด “แนบไฟล์เอกสาร” เพ่ือแนบไฟล์รูป

ผู้บริหาร 

การแนบเอกสาร 
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เมื่อกดแนบไฟล์เอกสารจะปรากฏหน้าเพจส าหรับแนบเอกสาร 

 

 

 

 

เลือกปุ่ม E เพื่อแนบเอกสาร ระบบจะแสดงหน้าต่าง popup ขึ้นมา 

 

 

- ใส่รายละเอียดตามชื่อไฟล์ ขนาดภาพไม่ควรไม่ขนาดใหญ่เกิน 200x300 pixels 

- กดปุ่ม Choose File เพ่ือเลือกไฟล์ภาพที่ต้องการ 

- กดปุ่มตกลง 
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จะมีสัญลักษณ์ของไฟล์ปรากฏขึ้น คลิกเพ่ือตรวจสอบ 

 

กลับไปดูท่ีหน้าหลักในส่วนของเมนู “ หน่วยงาน ”  เลือกหน่วยงานของท่าน  

 

 

รูปภาพผู้อ านวยการท่ีได้จากการแนบไฟล์ 

http://122.155.10.44/spm.thaigov.go.th/crtprs/spm-mp-layout4.asp
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การแก้ไขข้อมูล 

 

1. เลือกหน่วยงานของท่าน และเลือกไฟล์ที่ต้องการแก้ไข (หน้าแรก) เลือกไฟล์ย่อยที่ต้องการแก้ไข 

(ภาพถ่ายผู้บริหาร) 

2. ระบบจะแสดงรายการด้านขวามือให้เลือกรายการที่ต้องการแก้ไข 

ระบบจะแสดงหน้าเพจใบปะหน้า จะแสดงเมนูส าหรับแก้ไข ลบเอกสาร และดูเอกสารแนบด้านบนขวามือคลิกที่  

เมนู แก้ไข แล้วท าการแก้ไข 
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เมื่อแก้ไขเสร็จแล้ว คลิกปุ่ม ตกลงทางด้านล่างของหน้าเพจ 
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หากต้องการแก้ไขเอกสารให้เลือกปุ่ม ดูเอกสารแนบ 

 

1. เลือกไฟล์ภาพที่ต้องการแก้ไข (ในตัวอย่างเลือกไฟล์รูปภาพที่ได้จากการสร้างด้วยปุ่ม E : รูปภาพผู้อ านวยการ

แสดงในหน้าแรกของหน่วยงาน ) 

 

   

 

- เลือกปุ่ม E ที่ต าแหน่งไฟล์ภาพที่ต้องการแก้ไขจะแสดงหน้าต่าง popup เหมือนการน าเข้าข้อมูลในครั้ง

แรก 

- กดปุ่ม Choose File เพ่ือเลือกไฟล์ภาพที่ต้องการ 

- กดปุ่มตกลง 

* การเปลี่ยนแปลงแก้ไขไฟล์ เมื่อแก้ไขแล้วไฟล์ใหม่จะบันทึกแทนที่ไฟล์เดิม หากไม่แน่ใจให้บันทึกไฟล์เก็บไว้

ก่อนเปลี่ยนแปลงแก้ไขเอกสาร * 

 

 

 

รูปภาพผู้อ านวยการแสดงในหน้าแรกของหนว่ยงาน 
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การลบข้อมูลและเอกสาร 

การลบข้อมูลและเอกสารสามารถท าได้ 2 วิธี 

1. ในกรณีที่ลบทั้งหัวข้อและไฟล์เอกสารสามารถท าได้โดย  

    1.1 ภาพถ่ายผู้บริหาร 

 

 

        1.2 เลือกหัวข้อที่ต้องลบ (คลิกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าหัวข้อข่าวท่ีต้องการ) 

        1.3 คลิกท่ีลบรายการที่เมนู มุมบนด้านขวามือ 

 

1.1 

1.3 

1.2 
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2. ในกรณีที่ลบแต่ไฟล์เอกสารการโดยเก็บหัวข้อเก่าเอาไว้โดยที่ต้องสามารถท าได้โดย 

2.1 เลือกที่ ภาพถ่ายผู้บริหาร 

 

        2.2 คลิกเลือกหัวข้อที่ต้องลบไฟล์เอกสาร 

 

    2.3 เลือก เมนู ดูเอกสารที่ต าแหน่งด้านขวามุมบน 

2.1 

2.2 
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    2.4 เลือก เมนู ดูเอกสารที่ต าแหน่งด้านขวามุมบน คลิกที่ปุ่ม D เพ่ือท าการลบเอกสารที่ต้องการ 

 

 

 

 

 

 

2.3 
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การน าเข้าข้อมูลในหัวข้ออื่นๆ วิธีการน าเข้าข้อมูลเหมือนการน าเข้าข้อมูลในส่วนของภาพภาพถ่าย

ผู้บริหารแต่จะไม่มีรหัสของเอกสาร 

 
 

การบันทึกข้อมูล 

1. เลือกหน่วยงานต้นสังกัด (จากตัวอย่างเลือก ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร) 

2. เลือกที่วิสัยทัศน์ 

3. ด้านขวามือให้เลือก เพ่ิมใหม่ 
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4. ใส่ข้อมูลที่ช่อง “เอกสารเลขที่” ตั้งชื่อและตามด้วย ปี เดือน วัน โดยไม่ต้องเว้นวรรคก็ได้ และใส่ข้อมูลที่

ช่องรับข้อมูล “เรื่อง” 

 

 

5. เสร็จแล้วกดปุ่มตกฃงที่ด้านล่างของหน้าเพจ 

 

 

 

 

4 
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การแนบไฟล์ 

เมื่อท าการเซฟข้อมูลแล้ว ระบบจะถามว่ามีเอกสารแนบหรือไม่ ให้กด “แนบไฟล์เอกสาร” เพ่ือแนบไฟล์เนื้อหา

ของ วิสัยทัศน์ 

 

 

 

เมื่อกดแนบไฟล์เอกสารจะปรากฏหน้าเพจส าหรับแนบเอกสาร 
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เลือกปุ่ม E เพื่อแนบเอกสาร ระบบจะแสดงหน้าต่าง popup ขึ้นมา 

 

- ใส่รายละเอียดตามชื่อไฟล์ ไฟล์ควรจะเป็นสกุล .txt พิมพ์ด้วยโปรแกรม Notepad เนื้อหาจะแสดงที่หน้า

เพจ วิสัยทัศน์ (ถ้าเป็นไฟล์สกุลอื่นตัวอักษรจะเป็นลิงค์ส าหรับคลิกเพ่ือเปิดไฟล์) 

- กดปุ่ม Choose File เพ่ือเลือกไฟล์ภาพที่ต้องการ 

- กดปุ่มตกลง 

ตัวอย่างไฟล์ .txt  
 

<h5> ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ </h5> 

     - เป็นศูนย์กลางข้อมูลระดับเครือข่ายทางข้อมูล และระบบสารสนเทศทางการบริหาร ร่วมกับส่วนราชการทั้ง

ในประเทศ   และต่างประเทศ เพ่ือประกอบการพิจารณาวินิจฉัยสั่งการและรับรองการตัดสินใจของนายกรัฐมนตรี 

รองนายกรัฐมนตรี และรัฐมนตรีประจ าส านักนายกรัฐมนตรี 

     -  ด าเนินการจัดท าระบบสารสนเทศทางการบริหารให้ส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี 

     -  ประสานและติดตามนโยบายเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของรัฐบาล 

     -  ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องหรือที่ได้รับ มอบหมาย 

<center> ************************************** </center> 

** <h5></h5>  <center></center> เป็นค าสั่ง html แบบพ้ืนฐาน ** 

Tag ค าสัง่ภาษา HTML ส าหรับปรับขนาดอกัษรในการท าหวัข้อเร่ือง 
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จะมีสัญลักษณ์ของไฟล์ปรากฏขึ้น คลิกเพ่ือตรวจสอบ 

 

 

 

กลับไปดูท่ีหน้าหลักในส่วนของเมนู “ หน่วยงาน ”  เลือกหน่วยงานของท่าน 

 

 

 

 

 

 

http://122.155.10.44/spm.thaigov.go.th/crtprs/spm-mp-layout4.asp
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การแก้ไขข้อมูลและเอกสารแนบ 

 

 

1. เลือกหน่วยงานต้นสังกัด (จากตัวอย่างเลือก ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร) 

2. เลือกที่วิสัยทัศน์ 

3. ด้านขวามือให้เลือกรายการที่ต้องการแก้ไข 
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4. คลิกปุ่ม “แก้ไข” ด้านขาวมือมุมบน 

 

 

5. ท าการแก้ไขข้อมูล (จากตัวอย่างได้เพ่ิมเวลาไปที่ช่อง “เอกสารเลขท่ี”) 

 

 

 

 

 

5 
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6. เสร็จแล้วกดปุ่มตกฃงที่ด้านล่างของหน้าเพจ 

 

 

จะมีการเปลี่ยนแปลงที่ช่อง เอกสารเลขที่ 
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การแก้ไขเอกสารแนบ 

1. คลิกท่ีสัญลักษ์แว่นขยาย 

 

จะปรากฏหน้าเพจส าหรับแนบเอกสาร ให้คลิกท่ี E 

 

ระบบจะแสดงหน้าต่าง popup ขึ้นมา 

 

- ใส่รายละเอียดตามชื่อไฟล์ ไฟล์ควรจะเป็นสกุล .txt (พิมพ์ด้วยโปรแกรม Notepad เนื้อหาจะแสดงที่หน้า

เพจ วิสัยทัศน์ ถ้าเป็นไฟล์สกุลอื่นจะเป็นลิงค์ส าหรับคลิกเพ่ือเปิดไฟล์) 

- กดปุ่ม Choose File เพ่ือเลือกไฟล์ภาพที่ต้องการ 

- กดปุ่มตกลง 
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จะมีสัญลักษณ์ของไฟล์ปรากฏขึ้น คลิกเพ่ือตรวจสอบ 

 

 

 

กลับไปดูท่ีหน้าหลักในส่วนของเมนู “ หน่วยงาน ”  เลือกหน่วยงานของท่าน 

 

 

 

 

 

 

http://122.155.10.44/spm.thaigov.go.th/crtprs/spm-mp-layout4.asp

