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  ส ำนักโฆษก ส ำนักเลขำธิกำรนำยกรัฐมนตรี มีภำรกิจหลักตำมกฎกระทรวงแบ่งส่วนรำชกำร
ส ำนักเลขำธิกำรนำยกรัฐมนตรี  ส ำนักนำยกรัฐมนตรี พ.ศ. ๒๕๕๙ มีอ ำนำจหน้ำที่ก ำหนดยุทธศำสตร์                  
กำรประชำสัมพันธ์ผลงำนของรัฐบำล เผยแพร่นโยบำย กำรปฏิบัติตำมนโยบำย ยุทธศำสตร์ และผลงำนของ
รัฐบำล พร้อมทั้งเป็นศูนย์ข่ำวของรัฐบำลให้แก่ประชำชนและสื่อมวลชน สรุป วิเครำะห์ข่ำวจำกสื่อมวลชน              
ทุกแขนงทั้งภำษำไทยและภำษำต่ำงประเทศ เพ่ือเสนอนำยกรัฐมนตรี รองนำยกรัฐมนตรี รัฐมนตรีประจ ำส ำนัก
นำยกรัฐมนตรี และคณะโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี ประสำนงำนกับหน่วยงำนรัฐ รัฐวิสำหกิจ เอกชน 
และสื่อมวลชนสัมพันธ์ ก ำหนดข้อปฏิบัติเพ่ือดูแลและสนับสนุนงำนสื่อมวลชนของรัฐบำล รวมทั้งด ำเนินกำร
เกี่ยวกับงำนด้ำนเลขำนุกำรให้แก่คณะโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี และคณะ 

  ส ำนักโฆษกได้จัดท ำ “คู่มือกำรปฏิบัติรำชกำร ส ำนักโฆษก”  เพ่ือเป็นหลักเกณฑ์และแนวทำง
ของส ำนักโฆษกในกำรปฏิบัติภำรกิจอย่ำงเป็นเอกภำพ เผยแพร่ให้ผู้ปฏิบัติงำนและผู้ที่เกี่ยวข้องได้เข้ำใจใน
ขอบเขตควำมรับผิดชอบ ขั้นตอน และวิธีกำรปฏิบัติงำนอย่ำงชัดเจนเป็นรูปธรรม รวมถึงสร้ำงควำมเข้ำใจอันดี
ระหว่ำงคณะผู้บริหำรระดับสูง ข้ำรำชกำรกำรเมือง ข้ำรำชกำรประจ ำส ำนักโฆษก และผู้ที่เกี่ยวข้อง 
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วิสัยทัศน ์
เป็นศูนย์กลำงขับเคลื่อนนโยบำยด้ำนกำรสื่อสำร ประชำสัมพันธ์ของรัฐบำล 

 
พันธกิจ 

๑. สื่อสำรประชำสัมพันธ์นโยบำยและกำรด ำเนินงำนของนำยกรัฐมนตรี รองนำยกรัฐมนตรี รัฐมนตรี
ประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี และคณะโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

๒. บูรณำกำรกำรสื่อสำรประชำสัมพันธ์หน่วยงำนภำครัฐและเอกชนตำมนโยบำยและข้อสั่งกำรของ
นำยกรัฐมนตรี 

ยุทธศำสตร ์
 ๑. ขยำยเครือข่ำยงำนประชำสัมพันธ์ เพ่ือประโยชน์ในกำรเผยแพร่ภำรกิจของนำยกรัฐมนตรี และกำร
ด ำเนินงำนของรัฐบำล 
 ๒. พัฒนำบุคลำกรให้มีควำมเป็นมืออำชีพ และสร้ำงวัฒนธรรมกำรท ำงำนร่วมกัน (TEAM WORK) 
อย่ำงเป็นเอกภำพ   
 ๓. น ำควำมรู้และเทคโนโลยีที่ทันสมัยมำใช้พัฒนำกำรปฏิบัติงำนให้มีประสิทธิภำพ 
 ๔. พัฒนำคุณภำพในกำรให้บริกำรข่ำวสำรและโสตทัศน์ภำรกิจของนำยกรัฐมนตรีและกำรด ำเนินงำน
ของรัฐบำล 
 ๕. เพ่ิมช่องทำงกำรสื่อสำร เพ่ือประโยชน์สูงสุดในกำรประชำสัมพันธ์เผยแพร่ 

อ ำนำจหน้ำที่  ส ำนักโฆษก  สังกัด ส ำนักเลขำธิกำรนำยกรัฐมนตรี  มีอ ำนำจหน้ำที่ดังต่อไปนี้ 

๑. ก ำหนดยุทธศำสตร์กำรประชำสัมพันธ์ผลงำนของรัฐบำล 

๒. เผยแพร่นโยบำย กำรปฏิบัติตำมนโยบำย ยุทธศำสตร์ และผลงำนของรัฐบำล และเป็นศูนย์ข่ำว
ของรัฐบำลให้แก่ประชำชนและสื่อมวลชน 

๓. จัดท ำข่ำว ภำพ และโสตทัศน์เกี่ยวกับผลกำรประชุมคณะรัฐมนตรีและคณะกรรมกำรของรัฐบำล

ชุดต่ำงๆ ตลอดจนภำรกิจประจ ำวันของนำยกรัฐมนตรี รองนำยกรัฐมนตรี และรัฐมนตรีประจ ำส ำนัก
นำยกรัฐมนตรีเพ่ือเผยแพร่แก่สื่อมวลชน 

๔. สรุป ประมวล และวิ เครำะห์ข่ำวจำกสื่อมวลชนประเภทสื่อสิ่ งพิมพ์ ทั้ งภำษำไทยและ
ภำษำต่ำงประเทศเพ่ือเสนอนำยกรัฐมนตรี รองนำยกรัฐมนตรี และรัฐมนตรีประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

๕. ประสำนงำนกับหน่วยงำนของรัฐ รัฐวิสำหกิจ เอกชน และสื่อมวลชนและก ำหนดข้อปฏิบัติดูแลและ
สนับสนุนงำนสื่อสำรมวลชนของรัฐบำล 

๖. ด ำเนินงำนเกี่ยวกับงำนด้ำนเลขำนุกำรให้แก่คณะโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
๗. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย 
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ผู้อ ำนวยกำรส ำนักโฆษก 

ฝ่ำยบรหิำรทั่วไป (ฝบท.) กลุ่มประชำสัมพันธ์และเผยแพร่ (กปผ.) กลุ่มวิเทศสัมพันธ์ (กวส.) 

  งำนเลขำนุกำรคณะโฆษก นร. ๔ ท่ำน  
- งำนกำรเมือง  
- งำนวิชำกำร 

      - งำนเลขำนุกำร 
 งำนบริหำรทั่วไป 
    - งำนธุรกำร/งำนสำรบรรณ 
   - งำนงบประมำณและบญัช ี
 - งำนบุคลำกร 
 - งำนวัสดุครุภณัฑ ์

- งำนประชุม 
 
  

 

 

 

 วิเครำะห์ กลั่นกรองเรื่องเข้ำที่ประชุม ครม. เพื่อคัดเลือกจัดท ำสรุปประเด็นกำร
ประชุม ครม. เผยแพร่แก่ประชำชนทำงเอกสำรและเว็บไซต์รัฐบำลไทย 

 เข้ำร่วมประชุมคณะกรรมกำรระดับชำติ สรุปประเด็นผลกำรประชุม จัดท ำ
เอกสำรเผยแพร่แก่สื่อมวลชน ประชำชน และเผยแพร่ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย 

 จัดท ำรำยงำนข่ำวภำรกิจนำยกรัฐมนตรีในกำรตรวจเยี่ยมติดตำมกำรปฏิบัติตำม
นโยบำยรัฐบำล ทั้งส่วนกลำงและในส่วนภูมิภำค 

 ประมวล เรียบเรียงค ำกล่ำวของนำยกรัฐมนตรีในโอกำสส ำคัญ และในรำยกำร
ของนำยกรัฐมนตรีทำงสถำนีโทรทัศน์ เผยแพร่ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย 

 ประสำนงำนมอบนโยบำยกลุ่มปฏิบัติงำนด้ำนข้อมูลข่ำวสำรและประชำสัมพันธ์ 
ของกระทรวงต่ำง ๆ ในกำรเผยแพร่ข่ำวสำรของกระทรวงทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย 

 

 

 

 จัดท ำข่ำวภำรกิจด้ำนต่ำงประเทศของ 
นรม. รอง นรม. รมต.นร. ฯลฯ 

 ประชำสัมพันธ์กำรเยือนต่ำงประเทศของ 
นรม. และกำรเยือนประเทศไทยของผู้น ำ
ประเทศต่ำง ๆ  
เชิงยุทธศำสตร์ 

 

 

กลุ่มวิเครำะห์ข่ำวและฐำนข้อมลู (กวฐ.) กลุ่มสื่อมวลชนสมัพันธ์ (กสส.) กลุ่มผลิตสื่อและเทคโนโลย ี(กผส.) กลุ่มสื่อสำรเชิงกลยุทธ์ (กสก.) 

 สรุป  ประมวล  วิ เครำะ ห์ข่ ำ ว
ข้อเท็จจริง กำรวิพำกษ์วิจำรณ์ 
แสดงควำมคิดเห็นต่ำง  ๆ จำก
สื่อมวลชน 

 ติดตำมตรวจสอบข้อมูล ข่ำวสำร 
รำยงำนสถำนกำรณ์ข่ำว 

 จัดท ำระบบฐำนข้อมูล 
 ชี้แจงข้อเท็จจริง 
 

 

 จัดท ำระบบฐำนข้อมูลสื่อมวลชน
ประจ ำท ำเนียบรัฐบำล 

 จั ด ท ำ ร ะ เ บี ย บ ข้ อ ป ฏิ บั ติ ข อ ง
สื่อมวลชนในกรณีต่ำง ๆ  

 กลั่นกรองหนังสือของสื่อมวลชนที่
ขอสัมภำษณ์/เชิญ นรม. 

 จัดแถลงข่ำวและประสำนงำนสื่อ 
 ประสำนงำนหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง

ในกำรบันทึกเทป 
ค ำกล่ำว/ให้สัมภำษณ์ของ นรม. 

 

 บันทึกภำพนิ่งและวีดิทัศน์ภำรกิจของ 
นรม. รอง นรม. รมต.นร. และคณะ
โฆษก นร. 

 ออกแบบและผลิตสื่อ วิทยุ โทรทัศน์ 
สิ่งพิมพ์ และงำนน ำเสนอข้อมูล 

 เผยแพร่ภำพข่ำวและวีดิทัศน์ 
 ควบคุมห้องผลิตรำยกำร และระบบ

เทคนิ คของ เ ว็ บ ไ ซต์ รั ฐบ ำล ไทย 
(www.thaigov.go.th) 

 

 ก ำหนดยุทธศำสตร์กำรประชำสัมพันธ์
นโยบำยและผลงำนของรัฐบำล 

 จัดท ำแผนงำน/กิจกรรม/โครงกำร
ประชำสัมพันธ์นโยบำยและผลงำนของ
รัฐบำล 

 วำงแผน ประชำสัมพันธ์งำนรัฐบำล
เชิงกลยุทธ์ผ่ำนสื่อใหม่ (New Media) 
และสื่อสังคมออนไลน์ (Social Media) 

 งำนวิชำกำรและงำนตำมนโยบำยพิเศษ
หรือเร่งด่วน  

 

 

ผู้เชี่ยวชำญด้ำนกำรประชำสัมพันธ์ 

http://www.thaigov.go.th/


 

๕ 

กำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจ 
 

๑. กำรประชำสัมพันธ์ภำรกิจนำยกรัฐมนตรี  รองนำยกรัฐมนตรี  
    และรัฐมนตรีประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

๑.๑ กำรประชุม 
กำรประชุม หมำยถึง กำรประชุมคณะกรรมกำรต่ำง ๆ กำรประชุมคณะหัวหน้ำส่วนรำชกำร กำรประชุม

เตรียมกำรเยือนต่ำงประเทศ ฯลฯ โดยจะใช้สถำนที่ประชุมภำยในท ำเนียบรัฐบำล อำทิ ตึกไทยคู่ฟ้ำ ตึกสันติไมตรี 
ตึกบัญชำกำร หรือกำรประชุมนอกสถำนที่ ตำมควำมเหมำะสม  

ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
 ๑. แจ้งรำยละเอียดก ำหนดกำร  วัน  เวลำ และสถำนที่ประชุมให้สื่อมวลชนทรำบ 
 ๒. ศึกษำงำนและประสำนฝ่ำยเลขำนุกำร ขอรับเอกสำรกำรประชุมเพ่ือเตรียมข้อมูลประกอบกำรท ำข่ำว
ประชำสัมพันธ์ 
 ๓. เข้ำร่วมรับฟังและจดบันทึกสำระส ำคัญของกำรประชุม 
 ๔. หลังจำกที่ประธำนกำรประชุม และองค์ประชุมพร้อมแล้ว ส ำนักโฆษกบันทึกภำพนิ่งและวีดิทัศน์           
กำรประชุม พร้อมเชิญช่ำงภำพสื่อมวลชนบันทึกภำพ (ในกรณีท่ีไม่ใช่กำรประชุมลับ) โดยใช้เวลำประมำณ ๓-๕ นำที  
  ๕. ภำยหลังเสร็จสิ้นกำรประชุม อำจมีกำรแถลงข่ำวในห้องประชุมหรือใช้ศูนย์แถลงข่ำวรัฐบำล               
ตึกนำรีสโมสร ท ำเนียบรัฐบำล  
 ๖. จัดท ำข่ำวสรุปผลกำรประชุมทั้งภำษำไทยและภำษำอังกฤษ พร้อมจัดท ำภำพข่ำวและวีดิทัศน์เผยแพร่
แก่สื่อมวลชนผ่ำนช่องทำงต่ำงๆ ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) สื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของ                
ส ำนักโฆษก และสื่อมวลชนทุกแขนง 
 ๗. ติดตำมตรวจสอบกำรน ำเสนอข่ำวของสื่อมวลชน 

๑.๒ กำรเปิดงำน กล่ำวปำฐกถำ มอบรำงวัล รับรำงวัล และร่วมงำนเลี้ยง 
 ๑.๒.๑ กำรเปิดงำน ได้แก่ งำนครบรอบประจ ำปีของหน่วยงำน งำนตำมนโยบำยของรัฐบำล                            
กำรประชุมสัมมนำ กำรเปิดอำคำรและสถำนที่ส ำคัญ ฯลฯ ซึ่งมีกำรจัดล ำดับงำนที่ชัดเจน นับตั้งแต่กำรกล่ำว
รำยงำนของผู้จัดงำน กำรประกอบพิธีเปิดงำน กำรเยี่ยมชมนิทรรศกำร กำรชมกำรแสดง เป็นต้น สถำนที่จัดงำน                
มีทั้งภำยในและภำยนอกท ำเนียบรัฐบำล 
 ๑.๒.๒ กำรกล่ำวปำฐกถำ ได้แก่ งำนปำฐกถำหรือปรำศรัยในหัวข้อต่ำง ๆ ทั้งในรูปแบบของกำรเปิดงำน 
กำรสัมมนำทำงวิชำกำร กำรมอบนโยบำย ฯลฯ  สถำนที่จัดงำนมีทั้งภำยในและภำยนอกท ำเนียบรัฐบำล 
 ๑.๒.๓ กำรมอบรำงวัลและรับรำงวัล เช่น กำรมอบรำงวัลข้ำรำชกำรพลเรือนดีเด่น กำรมอบเข็ม                 
เชิดชูเกียรติ โล่ประกำศเกียรติคุณและเกียรติบัตรแก่ผู้ท ำคุณประโยชน์  มอบรำงวัลแก่นักกีฬำที่สร้ำงชื่อเสียง
ให้กับประเทศ  หรือนำยกรัฐมนตรี รองนำยกรัฐมนตรี รัฐมนตรีประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีรับรำงวัล อำทิ                  
ผู้ใช้ภำษำไทยดีเด่น บุคคลดีเด่นแห่งชำติ เป็นต้น  สถำนที่จัดงำนมีทั้งภำยในและภำยนอกท ำเนียบรัฐบำล 



 

๖ 
  ๑.๒.๔ กำรเป็นเจ้ำภำพงำนเลี้ยง  ได้แก่ งำนจัดเลี้ยงรับรองในนำมของรัฐบำลในโอกำสต่ำง ๆ เช่น                   
งำนเลี้ยงต้อนรับบุคคลส ำคัญหรือผู้น ำต่ำงประเทศ งำนเลี้ยงแสดงควำมยินดีกับนักกีฬำที่สร้ำงชื่อเสียงให้แก่
ประเทศ งำนเลี้ยงรับรองสื่อมวลชน เป็นต้น โดยจัดงำน ณ ตึกสันติไมตรี ท ำเนียบรัฐบำล หรือภำยนอกท ำเนียบ
รัฐบำลตำมควำมเหมำะสม  
 ๑.๒.๕ กำรร่วมงำนเลี้ยง ได้แก่ งำนเลี้ยงรับรองในโอกำสต่ำง ๆ ที่ได้เชิญนำยกรัฐมนตรี รองนำยกรัฐมนตรี 
รัฐมนตรีประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี ไปร่วมงำน เช่น งำนเลี้ยงรับรองฉลองควำมสัมพันธ์ทำงกำรทูต งำนเลี้ยง
รับรองในโอกำสครบรอบกำรสถำปนำหน่วยงำน งำนเลี้ยงอำหำรค่ ำของสมำคมผู้สื่อข่ำวทั้งในและต่ำงประเทศ  
โดยสถำนที่จัดงำน ได้แก่ โรงแรม สถำนทูต ที่ท ำกำรของหน่วยงำนต่ำง ๆ  
 ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
 ๑. แจ้งรำยละเอียดก ำหนดกำร  วัน เวลำ และสถำนที่จัดงำนให้สื่อมวลชนทรำบ 
 ๒. รวบรวมข้อมูลและรำยละเอียดกำรจัดงำน อำทิ ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญของงำน ก ำหนดกำร               
ค ำกล่ำวรำยงำนของผู้จัดงำน ค ำกล่ำวของประธำนในพิธี เป็นต้น 
 ๓. ประสำนผู้จัดงำนเพ่ือพิจำรณำควำมเหมำะสมในกำรก ำหนดจุดถ่ำยภำพของสื่อมวลชน สถำนที่ให้
สัมภำษณ์ (อำจมีโพเดียม) และพ้ืนที่พักรอของสื่อมวลชน 
 ๔. เข้ำร่วมรับฟังและจดบันทึกสำระส ำคัญของกำรกล่ำวรำยงำนของผู้จัดงำน กล่ำวเปิดงำน และกล่ำว
ปำฐกถำของประธำนในพิธี จัดท ำข่ำวทั้งภำษำไทยและภำษำอังกฤษ พร้อมกับถอดเทปค ำกล่ำวนำยกรัฐมนตรี 
บันทึกภำพนิ่งและวีดิทัศน์ พร้อมจัดท ำภำพข่ำวและวีดิทัศน์เผยแพร่ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) 
สื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก และสื่อมวลชนทุกแขนง  
 ๕. อนุญำตให้ช่ำงภำพสื่อมวลชนบันทึกภำพตำมจุดที่ก ำหนด  
 ๖. ติดตำมและวิเครำะห์กำรน ำเสนอข่ำวของสื่อมวลชน 

๑.๓ กำรต้อนรับแขกไทยและต่ำงประเทศ 
 กำรต้อนรับแขกไทยและต่ำงประเทศ หมำยถึง กำรต้อนรับคณะบุคคลทั้งไทยและต่ำงประเทศที่ท ำ
หนังสือขอเข้ำเยี่ยมคำรวะและสนทนำแลกเปลี่ยนควำมคิดเห็นตำมที่เห็นสมควร รวมทั้งคณะบุคคลต่ำง ๆ ขอเข้ำ
มอบเงินบริจำคและสิ่งของเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัย หรือในโอกำสอ่ืน ๆ  
 ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
 ๑. แจ้งรำยละเอียดก ำหนดกำร วัน เวลำ และสถำนที่ให้สื่อมวลชนทรำบ 
 ๒. ส ำนักโฆษกจัดเจ้ำหน้ำที่บันทึกภำพนิ่งและวีดิทัศน์ พร้อมจัดท ำภำพข่ำวและวีดิทัศน์เผยแพร่ทำง
เว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) 
 ๓. เชิญช่ำงภำพสื่อมวลชนของสถำนีโทรทัศน์และหนังสือพิมพ์เข้ำประจ ำจุดถ่ำยภำพตำมท่ีก ำหนดไว้
(ก่อนที่นำยกรัฐมนตรีจะเข้ำห้อง) และดูแลจัดระเบียบกำรท ำข่ำว  โดยใช้เวลำกำรบันทึกภำพประมำณ ๓ - ๕ นำท ี
 ๔. จัดเจ้ำหน้ำที่ท ำข่ำวทั้งภำษำไทยและภำษำอังกฤษเผยแพร่ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th)  
สื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก และสื่อมวลชนทุกแขนง  
 ๕. ติดตำมและวิเครำะห์กำรน ำเสนอข่ำวของสื่อมวลชน  
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๑.๔ นำยกรัฐมนตรีปฏิบัติรำชกำรส่วนภูมิภำค 
 นำยกรัฐมนตรีจะเดินทำงไปปฏิบัติรำชกำรในส่วนภูมิภำค เพ่ือลงพ้ืนที่ตรวจติดตำมควำมคืบหน้ำ                 
กำรด ำเนินงำนตำมนโยบำยของรัฐบำล ประชุมกับหน่วยงำนรำชกำรส่วนท้องถิ่นพบปะเยี่ยมเยียนประชำชน              
ในทุกภูมิภำคลงพ้ืนที่ เพ่ือสั่งกำร ติดตำมกำรบรรเทำทุกข์ให้ประชำชนกรณีเกิดเหตุวิกฤต เช่น อุทกภัย หรือ                
ในโอกำสอ่ืน ๆ  สถำนที่ : จังหวัดในทุกภูมิภำคทั่วประเทศ  

  ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
 ๑. ส ำนักโฆษกจัดเจ้ำหน้ำที่ร่วมเดินทำงกับคณะท ำงำนส่วนล่วงหน้ำของ สลน. ในกำรเตรียมควำมพร้อม
เรื่องสถำนที่จัดประชุม/แถลงข่ำว  สถำนที่พัก อำหำรและเครื่องดื่ม ยำนพำหนะ ข้อมูล สิ่งอ ำนวยควำมสะดวกต่ำง ๆ 
ส ำหรับนำยกรัฐมนตรีและคณะ รวมถึงสื่อมวลชนที่ติดตำมไปท ำข่ำว 
 ๒. ก ำหนดวันแถลงข่ำวล่วงหน้ำ เพ่ือประชำสัมพันธ์ภำรกิจนำยกรัฐมนตรีในกำรเดินทำงปฏิบัติรำชกำร
ส่วนภูมิภำค  โดยโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีหรือรองโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี เป็นผู้แถลงข่ำวต่อ
สื่อมวลชนเกี่ยวกับรำยละเอียดก ำหนดกำร วัน เวลำ และสถำนที่ รวมทั้งวัตถุประสงค์ในกำรเดินทำงลงพ้ืนที่ 
 ๓. ส ำนักโฆษกจัดเจ้ำหน้ำที่เดินทำงไปปฏิบัติหน้ำที่ท ำข่ำว ถ่ำยภำพ ประสำนสื่อมวลชน ซึ่งอำจเดินทำงไปก่อน
คณะนำยกรัฐมนตรี หรือเดินทำงไปพร้อมกับคณะนำยกรัฐมนตรี กรณีเดินทำงโดยเครื่องบิน หำกอนุญำตให้สื่อมวลชนร่วม
คณะด้วย โดยหลักกำรจะอนุญำตให้สื่อโทรทัศน์ ๑ ช่อง หมุนเวียนสลับกันไปเริ่ม ตั้งแต่ สถำนีวิทยุโทรทัศน์ไทยทีวีสี ช่อง 
๓  สถำนีวิทยุโทรทัศน์กองทัพบก ช่อง ๕ สถำนีโทรทัศน์สีกองทัพบก ช่อง ๗  สถำนีโทรทัศน์ MCOT ช่อง ๙ สถำนีวิทยุ
โทรทัศน์แห่งประเทศไทย สถำนีโทรทัศน์ไทยพีบีเอส  และตัวแทนผู้สื่อข่ำวหนังสือพิมพ์  ๑ ฉบับ   
 ๔. จัดท ำข่ำว ภำพข่ำวและวีดิทัศน์  ภำรกิจของนำยกรัฐมนตรีเผยแพร่ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย 
(www.thaigov.go.th) สื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก และสื่อมวลชนทุกแขนง 
 ๕. ติดตำมและวิเครำะห์กำรน ำเสนอข่ำวของสื่อมวลชน 

๒. กำรประชำสัมพันธ์กำรประชุมคณะรัฐมนตรี 
 กำรประชุมคณะรัฐมนตรี (ครม.) โดยปกติจะประชุมทุกวันอังคำร เวลำ ๐๙.๐๐ น. ณ ห้องประชุม                 
ตึกบัญชำกำร ๑ ชั้น ๕ ส ำนักเลขำธิกำรนำยกรัฐมนตรี ท ำเนียบรัฐบำล กรณีมีเรื่องเร่งด่วนเป็นพิเศษ นำยกรัฐมนตรี
อำจมีบัญชำให้เรียกประชุมหรือเลื่อนกำรประชุม ครม. ไปเป็นวันเวลำ และสถำนที่อ่ืน ตำมควำมเหมำะสม  
 นอกจำกนี้ ยังมีกำรจัดประชุมคณะรัฐมนตรีส่วนภูมิภำค หรือที่เรียกกันว่ำ “ครม.สัญจร” ซึ่งขึ้นอยู่กับ
นโยบำยของรัฐบำลแต่ละสมัยว่ำจะก ำหนดให้จัดขึ้นหรือไม่ โดยจะเป็นกำรจัดประชุม ครม.ไปตำมภูมิภำคต่ำง ๆ 
เพ่ือรับทรำบและติดตำมควำมคืบหน้ำกำรแก้ไขปัญหำควำมเดือดร้อนของประชำชนในเรื่องส ำคัญ ๆ แต่ละพ้ืนที่
ซึ่งส ำนักเลขำธิกำรนำยกรัฐมนตรีจะเป็นเจ้ำภำพหลักร่วมกับส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี ในกำรจัดเตรียม
ควำมพร้อมต่ำง ๆ    
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๒.๑ กำรประชุมคณะรัฐมนตรีภำยในท ำเนียบรัฐบำล 
 ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
 ๑. จัดเจ้ำหน้ำที่ดูแลควำมเรียบร้อยในกำรท ำข่ำวของสื่อมวลชนบริเวณหน้ำตึกที่ใช้ประชุม ครม.ก่อนเข้ำประชุม  
 ๒. ส ำนักโฆษกประสำนงำนเรื่องก ำหนดกำรเดินทำงและติดต่อประสำนงำนข้อมูลพ้ืนฐำน ปัญหำจำกพ้ืนที่
ที่ตรวจเยี่ยม 
 ๓. กรณีประชุม ครม. นัดแรก ส ำนักโฆษกจะบันทึกภำพนิ่งและวีดิทัศน์กำรประชุม และจัดท ำภำพข่ำว
เผยแพร่ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) พร้อมทั้งจัดให้ช่ำงภำพสื่อมวลชนทั้งสถำนีโทรทัศน์และ
หนังสือพิมพ์บันทึกภำพภำยในห้องประชุม ประมำณ ๓ - ๕ นำท ี
 ๔. ส ำนักโฆษกจัดท ำร่ำงข่ำว ครม. ส ำหรับคณะโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีเพ่ือใช้ในกำรแถลงข่ำว
ผลกำรประชุม ครม.  
 ๕. โฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีและรองโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีที่เข้ำร่วมประชุมจะเป็น                
ผู้สรุปมติ ครม.ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้จัดท ำข่ำว ครม. เพ่ือจัดท ำเป็นเอกสำรข่ำวประชำสัมพันธ์เผยแพร่ ทั้งภำษำไทยและ
ภำษำอังกฤษผ่ำนทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) สื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก และ
สื่อมวลชนทุกแขนง 
 ๖. ส ำนักโฆษกจัดท ำข่ำวกำรให้สัมภำษณ์ของนำยกรัฐมนตรีก่อนและหลังกำรประชุมคณะรัฐมนตรี 
 ๗. นำยกรัฐมนตรีแถลงข่ำวกำรประชุม ครม. และตอบข้อซักถำมสื่อมวลชนที่ศูนย์แถลงข่ำวรัฐบำล                 
ตึกนำรีสโมสร หรือตำมควำมเหมำะสม 
 ๘. โฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีและรองโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีแถลงผลกำรประชุม ครม.    
ที่ศูนย์แถลงข่ำวรัฐบำล ตึกนำรีสโมสร เวลำประมำณ ๑๔.๐๐น. และถ่ำยทอดสดผ่ำนสื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของ
ส ำนักโฆษก รวมถึงถ่ำยทอดเสียงทำงสถำนีวิทยุกระจำยเสียงแห่งประเทศไทย ทั้งระบบ AM และ FM  
 ๙. ส ำนักโฆษกจัดเจ้ำหน้ำที่บันทึกภำพนิ่งและวีดิทัศน์กำรแถลงข่ำวผลกำรประชุมคณะรัฐมนตรี พร้อม
จัดท ำภำพข่ำวและวีดิทัศน์เผยแพร่ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) สื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของ                
ส ำนักโฆษก และสื่อมวลชนทุกแขนง  
 ๑๐. ส ำนักโฆษกจัดท ำข่ำวข้อสั่งกำรของนำยกรัฐมนตรีจำกกำรแถลงข่ำวของโฆษกประจ ำส ำนัก
นำยกรัฐมนตรี 
 ๑๑. ติดตำมและวิเครำะห์กำรน ำเสนอข่ำวกำรประชุม ครม. ของสื่อมวลชน 

๒.๒ กำรประชุมคณะรัฐมนตรีส่วนภูมิภำค 
 ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
 ๑. นำยกรัฐมนตรีมีบัญชำให้จัดประชุม ครม. ส่วนภูมิภำคในจังหวัดใดจังหวัดหนึ่ง โดยจังหวัดนั้น ๆ                
จะเป็นเจ้ำภำพ 
 ๒. ส ำนักเลขำธิกำรนำยกรัฐมนตรี (สลน.) จะเป็นผู้ประสำนงำนหลักในกำรเตรียมกำรในเรื่องสถำนที่
จัดกำรประชุมสถำนที่พัก อำหำรและเครื่องดื่ม ยำนพำหนะกำรเดินทำง กำรท ำบัตรแสดงตน โดยส ำนักเลขำธิกำร
คณะรัฐมนตรี (สลค.) จะเป็นผู้รับผิดชอบในด้ำนสำรัตถะกำรประชุม  
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 ๓. ส ำนักโฆษกจัดเจ้ำหน้ำที่ร่วมเดินทำงกับคณะท ำงำนส่วนล่วงหน้ำของ สลน. เพ่ือจัดเตรียม                      
ศูนย์ปฏิบัติงำนสื่อมวลชน (Press Center) ห้องแถลงข่ำว ห้องปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ส ำนักโฆษกและ
ประสำนงำน เพ่ือจองที่พักส ำหรับสื่อมวลชน  
 ๔. แจ้งก ำหนดกำร สถำนที่ประชุม ครม. ให้สื่อมวลชนรับทรำบ 
 ๕. ส ำนักโฆษกบันทึกภำพนิ่งและวีดิทัศน์กำรประชุม เพ่ือจัดท ำภำพข่ำวเผยแพร่ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย
(www.thaigov.go.th) พร้อมทั้งจัดให้ช่ำงภำพสื่อมวลชนทั้งสถำนีโทรทัศน์และหนังสือพิมพ์ บันทึกภำพภำยในห้อง
ประชุม ประมำณ ๓ - ๕ นำที 
 ๖. ส ำนักโฆษกจัดท ำร่ำงข่ำว ครม. ส ำหรับคณะโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีเพ่ือใช้ในกำรแถลงข่ำว   
ผลกำรประชุมและจัดท ำข่ำวภำรกิจนำยกรัฐมนตรีในกำรตรวจเยี่ยมโครงกำร  กำรประชุม และภำรกิจอ่ืน ๆ 
 ๗. โฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีและรองโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีที่เข้ำร่วมประชุมจะเป็น                 
ผู้สรุปมติ ครม.ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้จัดท ำข่ำว ครม. เพ่ือจัดท ำเป็นเอกสำรข่ำวประชำสัมพันธ์เผยแพร่ทั้งภำษำไทยและ
ภำษำอังกฤษ ผ่ำนทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) สื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก และ
สื่อมวลชนทุกแขนง 
 ๘. นำยกรัฐมนตรีแถลงข่ำวกำรประชุม ครม.และตอบข้อซักถำมสื่อมวลชน ณ ห้องแถลงข่ำวที่จัดเตรียมไว้ 
 ๙. โฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีและรองโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีแถลงผลกำรประชุม ครม. 
ณ ห้องแถลงข่ำว และถ่ำยทอดเสียงทำงสถำนีวิทยุกระจำยเสียงแห่งประเทศไทย ทั้งระบบ AM และ FM 
 ๑๐. ส ำนักโฆษกจัดเจ้ำหน้ำที่บันทึกภำพนิ่งและวีดิทัศน์กำรแถลงข่ำวผลกำรประชุมคณะรัฐมนตรี พร้อม
จัดท ำภำพข่ำวและวีดิทัศน์เผยแพร่ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) และสื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของ
ส ำนักโฆษก   
 ๑๑. ติดตำมและวิเครำะห์กำรน ำเสนอข่ำวกำรประชุม ครม. ของสื่อมวลชน 

๓. กำรประชำสัมพันธ์กำรเยือนต่ำงประเทศของนำยกรัฐมนตรี 
 เมื่อนำยกรัฐมนตรีมีก ำหนดกำรเยือนต่ำงประเทศในโอกำสต่ำง ๆ เช่น กำรเยือนอย่ำงเป็นทำงกำร (Official 
Visit) กำรเยือนเพ่ือเจรจำท ำงำน (Working Visit) กำรเยือนเพ่ือเข้ำร่วมกำรประชุมระหว่ำงประเทศ และกำรเยือนเพ่ือ
กล่ำวสุนทรพจน์ในเวทีต่ำง ๆ เป็นต้น ส ำนักโฆษกจะเป็นหน่วยงำนหลักที่รับผิดชอบด้ำน กำรด ำเนินกำรและ
ประสำนงำนด้ำนประชำสัมพันธ์ นับตั้งแต่ก่อนกำรเยือน ระหว่ำงกำรเยือน และเมื่อสิ้นสุดกำรเยือน  

๓.๑ กำรเตรียมกำรและประสำนงำนสื่อมวลชนก่อนกำรเยือน 
 ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
 ๑. แจ้งรำยชื่อเจ้ำหน้ำที่ของส ำนักโฆษกและสื่อมวลชนทำงกำร ได้แก่ โทรทัศน์รวมกำรเฉพำะกิจ                  
แห่งประเทศไทย ส ำนักข่ำวแห่งชำติ กรมประชำสัมพันธ์ และส ำนักข่ำวไทย ที่จะร่วมเดินทำงในองค์ประกอบคณะ
ทำงกำรของนำยกรัฐมนตรีให้ส ำนักกำรต่ำงประเทศ ส ำนักเลขำธิกำรนำยกรัฐมนตรี ด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
 ๒. จัดท ำรำยชื่อสื่อมวลชนทำงกำรและอุปกรณ์ส่งให้ส ำนักกำรต่ำงประเทศ ส ำนักพิธีกำรและ
เลขำนุกำร ส ำนักเลขำธิกำรนำยกรัฐมนตรี และกระทรวงกำรต่ำงประเทศเพ่ือด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
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 ๓. ส ำนักโฆษกประสำนหน่วยงำนต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องในกำรจองที่พัก รถ และตั๋วเครื่องบิน พร้อม
ด ำเนินกำรขอวีซ่ำให้แก่สื่อมวลชน 
 ๔. ลงทะเบียนสื่อมวลชนและช่ำงภำพทำงกำรในโอกำสกำรเยือนเพ่ือเข้ำร่วมกำรประชุมระหว่ำง
ประเทศและสถำนที่ต่ำง ๆ 
 ๕. จัดท ำแผนประชำสัมพันธ์ ทั้งก่อนกำรเยือนและระหว่ำงกำรเยือน 
 ๖. เข้ำร่วมกำรประชุมเตรียมกำรเพ่ือเตรียมควำมพร้อมด้ำนสำรัตถะและพิธีกำร 
 ๗. ภำยหลังกำรประชุมเตรียมกำร จัดให้สื่อมวลชนทำงกำรสัมภำษณ์นำยกรัฐมนตรีเพื่อเตรียมกำรและ
ด ำเนินกำรประชำสัมพันธ์ก่อนกำรเยือน 
 ๘. ส ำนักโฆษกจัดท ำเอกสำรข่ำวเพ่ือประชำสัมพันธ์กำรเยือนเผยแพร่ทั้งภำษำไทยและภำษำอังกฤษ  
ผ่ำนทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) สื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก และสื่อมวลชนทุกแขนง 
 ๙. พิจำรณำ กลั่นกรอง กำรขอสัมภำษณ์ของสื่อมวลชนต่ำงประเทศและสื่อมวลชนท้องถิ่น ในช่วงก่อน    
กำรเยือนและระหว่ำงกำรเยือน เพ่ือกรำบเรียนนำยกรัฐมนตรีพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 
 ๑๐. ในกรณีที่สื่อมวลชนต่ำงประเทศหรือองค์กรต่ำง ๆ เชิญนำยกรัฐมนตรีกล่ำวสุนทรพจน์ หรือพบปะ 
นักธุรกิจ นักลงทุน ส ำนักโฆษกจะด ำเนินกำรขอควำมเห็นชอบจำกนำยกรัฐมนตรีและประสำนกำรด ำเนินงำนกับ
หน่วยงำนที่เป็นผู้เชิญ 
 ๑๑. รวบรวมและจัดท ำข้อมูลที่ส ำคัญของกำรเยือนเพ่ือให้โฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีพิจำรณำใช้ใน
กำรเผยแพร่ประชำสัมพันธ์ เช่น วัตถุประสงค์กำรเยือน ข้อมูลพ้ืนฐำนควำมสัมพันธ์ และควำมร่วมมือต่ำง ๆ เป็นต้น 

๓.๒ กำรด ำเนินกำรประชำสัมพันธ์และประสำนงำนระหว่ำงกำรเยือน 
ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 

 ๑. ประสำนงำนเพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกแก่สื่อมวลชนทำงกำรในกำรส่งข่ำวผ่ำนช่องทำงต่ำง  ๆ เช่น 
สัญญำณดำวเทียม อินเทอร์เน็ต และโทรศัพท์ จัดท ำเอกสำรข่ำวผลกำรหำรือข้อรำชกำรของนำยกรัฐมนตรี                     
ในวำระต่ำง ๆ ทั้งภำษำไทยและภำษำอังกฤษ ผ่ำนทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) และสื่อมวลชน
ทุกแขนง  
 ๒. ประสำนงำนและอ ำนวยควำมสะดวก พร้อมจัดช่ำงภำพโทรทัศน์และช่ำงภำพทำงกำรบันทึกภำพ                  
ในวำระต่ำง ๆ 
 ๓. จัดให้สื่อมวลชนทำงกำรสัมภำษณ์นำยกรัฐมนตรีหรือโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีเพ่ือสรุปผล
กำรหำรือและกำรประชุมในโอกำสต่ำง ๆ ตำมควำมเหมำะสม 
 ๔. ด ำเนินกำรแปลค ำกล่ำวภำษำอังกฤษของนำยกรัฐมนตรี ในโอกำสต่ำง ๆ เช่น พิธีเปิดกำรประชุม        
สุนทรพจน์ เพ่ือเผยแพร่ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) สื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก และ
ส่งให้สื่อมวลชนทำงกำรเผยแพร่ประชำสัมพันธ์ 
 ๕. ประสำนงำนและจัดสัมภำษณ์นำยกรัฐมนตรีของสื่อมวลชนต่ำงประเทศและสื่อมวลชนท้องถิ่นที่
นำยกรัฐมนตรีมีบัญชำเห็นชอบ 
 

http://www.thaigov.go.th/
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 ๖. จัดท ำเอกสำรข่ำวผลกำรหำรือและกำรประชุมในวำระต่ำง ๆ ระหว่ำงกำรเยือนทั้งภำษำไทยและ
ภำษำอังกฤษเพ่ือเผยแพร่ผ่ำนทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) สื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก 
และสื่อมวลชนทุกแขนง 
 ๗. ช่ำงภำพทำงกำรส ำนักโฆษกบันทึกภำพกำรเยือนของนำยกรัฐมนตรี พร้อมจัดท ำภำพข่ำวเผยแพร่
ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) สื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก และสื่อมวลชนทุกแขนง
 ๘. ด ำเนินกำรประชำสัมพันธ์ตำมแผนประชำสัมพันธ์กำรเยือนตำมที่ก ำหนดไว้ 

๓.๓ กำรด ำเนินกำรภำยหลังกำรเยือน 
ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
๑. ประมวลผลกำรเผยแพร่ประชำสัมพันธ์ของสื่อมวลชนแขนงต่ำง ๆ ทั้งในและต่ำงประเทศเกี่ยวกับ              

กำรเยือนเพ่ือกรำบเรียนนำยกรัฐมนตรีทรำบ 
๒. จัดท ำอัลบั้มภำพและวีดิทัศน์ภำรกิจนำยกรัฐมนตรีระหว่ำงกำรเยือนเพ่ือน ำกรำบเรียนนำยกรัฐมนตรี 
๓. น ำวีดิทัศน์ภำรกิจกำรเยือนของนำยกรัฐมนตรี ที่ออกอำกำศทำงโทรทัศน์รวมกำรเฉพำะกิจแห่ง

ประเทศไทย กรำบเรียนเสนอนำยกรัฐมนตรีเพ่ือใช้ประโยชน์ต่อไป 
 ๔. ติดตำมและวิเครำะห์กำรน ำเสนอข่ำวของสื่อมวลชน 
 ๕. จัดท ำรำยกำรผลส ำเร็จกำรเยือนต่ำงประเทศของนำยกรัฐมนตรีออกอำกำศทำงสถำนีโทรทัศน์ 

๔. กำรให้สมัภำษณส์ื่อมวลชนไทยและต่ำงประเทศของนำยกรัฐมนตรี 
 ในกรณีที่สื่อมวลชนไทยและต่ำงประเทศไม่ว่ำจะเป็นสื่อหนังสือพิมพ์หรือสื่อโทรทัศน์มีควำมประสงค์                
จะขอสัมภำษณ์นำยกรัฐมนตรีในประเด็นต่ำง ๆ ทั้งที่เกี่ยวข้องกับนโยบำยทำงกำรเมือง เศรษฐกิจ สังคม กำรบริหำร
รำชกำรกำรแก้ไขปัญหำของประเทศ ฯลฯ ส ำนักโฆษกจะเป็นผู้รวบรวมข้อมูล วิเครำะห์กลั่นกรอง และน ำเสนอ
นำยกรัฐมนตรีพิจำรณำ โดยหำกนำยกรัฐมนตรีมีบัญชำตอบรับให้สัมภำษณ์จะจัดเตรียมห้องสีม่วง ตึกไทยคู่ฟ้ำ 
ท ำเนียบรัฐบำลเป็นสถำนที่ให้สัมภำษณ์ หรือสถำนที่อ่ืนตำมควำมเหมำะสม หรือควำมสะดวกของนำยกรัฐมนตรี 
 ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
 ๑. รวบรวมข้อมูล วิเครำะห์ กลั่นกรองเรื่องที่สื่อมวลชนร้องขอ  โดยเสนอโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี
พิจำรณำน ำกรำบเรียนนำยกรัฐมนตรีให้ควำมเห็นชอบต่อไป 
 ๒. เตรียมยกร่ำงแนวค ำตอบกำรให้สัมภำษณ์ของนำยกรัฐมนตรี 
 ๓. หำกนำยกรัฐมนตรีมีบัญชำเห็นชอบกำรให้สัมภำษณ์ให้แจ้งผู้ขอสัมภำษณ์ทรำบ โดยนัดหมำยวัน เวลำ 
สถำนที่ และกำรเดินทำงเข้ำสัมภำษณ์กับผู้ขอสัมภำษณ์ โดยในวันสัมภำษณ์จะต้องจัดเตรียมควำมพร้อม                      
ของสถำนที่และอุปกรณ์ล่วงหน้ำ ทั้งนี้ หำกนำยกรัฐมนตรีมีบัญชำปฏิเสธกำรให้สัมภำษณ์ให้แจ้งผู้ขอสัมภำษณ์
ทรำบเช่นกัน 
 ๔. ส ำนักโฆษกบันทึกภำพนิ่งและบันทึกเสียงกำรให้สัมภำษณ์ของนำยกรัฐมนตรี พร้อมจัดท ำภำพข่ำว
เผยแพร่ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) สื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก และสื่อมวลชนทุกแขนง 
 ๕. ติดตำมและวิเครำะห์กำรน ำเสนอข่ำวของสื่อมวลชนเพื่อน ำกรำบเรียนนำยกรัฐมนตรีทรำบ 
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๕. กำรจัดเตรียมกำรแถลงข่ำว 
๕.๑ กำรแถลงข่ำวภำยในท ำเนียบรัฐบำล  
 นำยกรัฐมนตรี รองนำยกรัฐมนตรี  รัฐมนตรีประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี  คณะโฆษกประจ ำส ำนัก
นำยกรัฐมนตรี อำจมีกำรแถลงข่ำวภำยหลังกำรประชุมคณะกรรมกำรชุดต่ำง ๆ หรือเมื่อมีวำระส ำคัญเร่งด่วน                
ที่จะต้องชี้แจงให้ประชำชนรับทรำบ ส ำนักโฆษกจะจัดเตรียมห้องส ำหรับแถลงข่ำวไว้ให้พร้อม โดยปกติจะใช้                
ศูนย์แถลงข่ำวรัฐบำล ตึกนำรีสโมสร เป็นสถำนที่หลักในกำรแถลงข่ำว 
 ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
 ๑. เมื่อได้รับแจ้งว่ำจะมีกำรแถลงข่ำว ส ำนักโฆษกจะแจ้งก ำหนดกำรแถลงข่ำวให้สื่อมวลชนทรำบว่ำ               
จะมีกำรแถลงข่ำวเรื่องอะไร โดยใคร เวลำ และสถำนที่ใด  
 ๒. จัดเตรียมควำมพร้อมของเครื่องมือและอุปกรณ์ในกำรแถลงข่ำวและกำรใช้สื่อประกอบกำรแถลง 
 ๓. ส ำนักโฆษกบันทึกภำพนิ่งและวีดิทัศน์กำรแถลงข่ำว พร้อมถ่ำยทอดสดสัญญำณภำพและเสียงเผยแพร่
ผ่ำนทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) และสื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก   
 ๔. จัดท ำข่ำวประชำสัมพันธ์ทั้งภำษำไทยและภำษำอังกฤษ เผยแพร่ผ่ำนทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย 
(www.thaigov.go.th) สื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก และสื่อมวลชนทุกแขนง 
 ๕. ติดตำมและวิเครำะห์กำรน ำเสนอข่ำวของสื่อมวลชน 
 หมำยเหตุ :  กรณีมีกำรแถลงข่ำวนอกสถำนที่ ส ำนักโฆษกจะประสำนงำนผู้เกี่ยวข้อง เพ่ือพิจำรณำควำม
เหมำะสมด้ำนสถำนที่และอุปกรณ์กำรแถลงข่ำว และด ำเนินกำรเช่นเดียวกับกำรแถลงข่ำวภำยในท ำเนียบรัฐบำล 

๖. กำรบันทึกเทปวิทยุ/โทรทัศน์ของนำยกรัฐมนตรี 
 กำรบันทึกเทปโทรทัศน์และวิทยุกระจำยเสียงค ำปรำศรัย เนื่องในโอกำสวันขึ้นปีใหม่หรือแถลงกำรณ์
ในโอกำสส ำคัญ ๆ  ในส่วนที่ส ำนักโฆษกรับผิดชอบ ณ ท ำเนียบรัฐบำล หรือสถำนที่อ่ืนตำมควำมเหมำะสมหรือ
ควำมสะดวกของนำยกรัฐมนตรี  
 ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
 ๑. เสนอเรื่องเพ่ือกรำบเรียนนำยกรัฐมนตรีพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ  
 ๒. ประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องเพ่ือจัดเตรียมค ำปรำศรัยหรือแถลงกำรณ์ส ำหรับนำยกรัฐมนตรี  
 ๓. หำกนำยกรัฐมนตรีมีบัญชำเห็นชอบให้บันทึกเทป ส ำนักโฆษกจะประสำนงำนกับสถำนีวิทยุโทรทัศน์
และวิทยุกระจำยเสียง เพ่ือจัดเตรียมอุปกรณ์กำรบันทึกเทป รวมทั้งนัดหมำยวัน เวลำ และสถำนที่บันทึกเทปกับ
ผู้ปฏิบัติงำน 
 ๔. จัดเตรียมสถำนที่และอุปกรณ์บันทึกเทป และตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำกล่ำว 
 ๕. ส ำนักโฆษกบันทึกภำพกำรบันทึกเทปของนำยกรัฐมนตรี  
 ๖. เผยแพร่ค ำปรำศรัยหรือแถลงกำรณ์ของนำยกรัฐมนตรีผ่ำนทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) 
และสื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก   
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๗. กำรจัดรำยกำรส ำหรับรัฐบำลสื่อสำรกับประชำชนผ่ำนสถำนีโทรทัศน์ 
   วิทยุกระจำยเสียง และสื่อออนไลน์ของส ำนักโฆษก 

๗.๑ กำรสื่อสำรของนำยกรัฐมนตรี 
 กำรสื่อสำรของนำยกรัฐมนตรีไปยังประชำชนผ่ำนสถำนีโทรทัศน์ วิทยุกระจำยเสียง และสื่อออนไลน์ของ
ส ำนักโฆษก ทั้งในสภำวะปกติและโอกำสพิเศษ อำจมีทั้งรำยกำรสดและบันทึกเทป เช่น รำยกำรโทรทัศน์หรือ
รำยกำรวิทยุคุยกับประชำชนเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนประจ ำสัปดำห์ กำรกล่ำวกับประชำชนเมื่อเกิดสำธำรณภัย     
เป็นต้น ทั้งในท ำเนียบรัฐบำล หรือสถำนีโทรทัศน์ต่ำง ๆ ตำมควำมเหมำะสม 
 ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
 ๑. นำยกรัฐมนตรีมีบัญชำที่จะสื่อสำรกับประชำชนผ่ำนทำงสถำนีโทรทัศน์ วิทยุกระจำยเสียง และ                
สื่อออนไลน์ของส ำนักโฆษก 
 ๒. ขอควำมเห็นชอบในหลักกำรจำกนำยกรัฐมนตรี 
 ๓. ก ำหนดวัน เวลำ และสถำนที่ ร่วมกับสถำนีโทรทัศน์และวิทยุกระจำยเสียง และขอควำมเห็นชอบจำก
นำยกรัฐมนตรี 
 ๔. ในกรณีที่เป็นเรื่องส ำคัญเร่งด่วน อำจเสนอนำยกรัฐมนตรีพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ กำรออกอำกำศ
ทำงโทรทัศน์รวมกำรเฉพำะกิจแห่งประเทศไทย  
 ๕. จัดเตรียมข้อมูลประเด็นค ำกล่ำวของนำยกรัฐมนตรี  สถำนที่ออกอำกำศสดหรือบันทึกเทป และ
เครื่องมืออุปกรณ์ให้ครบถ้วน  
 ๖. ส ำนักโฆษกบันทึกภำพนิ่งและวีดิทัศน์ พร้อมเผยแพร่ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) 
สื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก และสื่อมวลชนทุกแขนง 
 ๗. เชิญช่ำงภำพสื่อมวลชนบันทึกภำพและท ำข่ำว  
 ๘. จัดท ำข่ำวทั้งภำษำไทยและภำษำอังกฤษ พร้อมกับถอดเทปค ำกล่ำวนำยกรัฐมนตรีเผยแพร่ทำงเว็บไซต์
รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) สื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก และสื่อมวลชนทุกแขนง 
 ๙. ติดตำมและวิเครำะห์กำรน ำเสนอข่ำวของสื่อมวลชน 

๗.๒ กำรสื่อสำรของคณะโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
 กำรสื่อสำรของโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีและรองโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีไปยังประชำชน
ผ่ำนสถำนีวิทยุกระจำยเสียง และสื่อออนไลน์ของส ำนักโฆษก เพ่ือสร้ำงควำมเข้ำใจกับประชำชนต่อนโยบำยรัฐบำล 
ผลกำรด ำเนินงำนของรัฐบำล หรือชี้แจงข้อเท็จจริงของข้อมูลข่ำวสำรต่ำง ๆ    
 ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
 ๑. ก ำหนดวัน เวลำ และสถำนที่ ร่วมกับสถำนีวิทยุกระจำยเสียง  
 ๒. ส ำนักโฆษกจัดเตรียมข้อมูลประเด็นในกำรสื่อสำรกับประชำชน   
 ๓. ส ำนักโฆษกบันทึกภำพนิ่งและวีดิทัศน์ พร้อมเผยแพร่ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) 
สื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก และสื่อมวลชนทุกแขนง 



 

 
๑๔ 

๘. กำรให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำรและโสตทัศนูปกรณ์ 

๘.๑ กลุ่มสื่อมวลชนสัมพันธ์ : ให้บริกำรเผยแพร่วำระงำนท ำเนียบรัฐบำล โดยกำรรวบรวมข้อมูล
ก ำหนดกำรภำรกิจของนำยกรัฐมนตรี รองนำยกรัฐมนตรี รัฐมนตรีประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี และผู้บริหำรฝ่ำย
กำรเมืองอ่ืน โดยจัดท ำวำระงำนทั้งภำษำไทยและภำษำอังกฤษ ซึ่งเรียงล ำดับก่อนหลังตำมเวลำที่ปฏิบัติภำรกิจ   
เพ่ือเผยแพร่ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) และสื่อมวลชนทุกแขนง 

๘.๒ กลุ่มประชำสัมพันธ์และเผยแพร่ : ให้บริกำรเอกสำรข่ำวสรุปผลกำรประชุมคณะรัฐมนตรีประจ ำ
สัปดำห์ โดยผู้ที่สนใจสำมำรถมำรับด้วยตนเองที่กลุ่มประชำสัมพันธ์และเผยแพร่ ในวันถัดจำกวันประชุม
คณะรัฐมนตรี หรือดำวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) 

๘.๓ กลุ่มวิเครำะห์ข่ำวและฐำนข้อมูล : ให้บริกำรด้ำนกำรสรุป ประมวล วิเครำะห์ข่ำว ก ำหนดประเด็น
ส ำคัญให้ส่วนรำชกำรชี้แจงทันสถำนกำรณ์ ติดตำมตรวจสอบข่ำวสำรจำกสื่อมวลชนทุกแขนง และจัดเก็บ
ข้อมูลส ำคัญ เพ่ือน ำกรำบเรียนนำยกรัฐมนตรี และเรียนรองนำยกรัฐมนตรี รัฐมนตรีประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
คณะโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี และผู้บริหำรระดับสูง   

๘.๔ กลุ่มผลิตสื่อและเทคโนโลยี : ให้บริกำรภำพถ่ำย วีดิทัศน์ และเสียง รวมถึงกำรออกแบบและจัดท ำสื่อ
ประเภทต่ำง ๆ เพ่ือประชำสัมพันธ์เผยแพร่ภำรกิจของนำยกรัฐมนตรี  รองนำยกรัฐมนตรี รัฐมนตรีประจ ำส ำนัก
นำยกรัฐมนตรี คณะโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี โดยมีรำยละเอียด ดังนี้ 
 ๘.๔.๑ กำรออกแบบและจัดท ำสื่อประชำสัมพันธ์ประเภทต่ำง ๆ เช่น สื่อสิ่งพิมพ์ งำนออกแบบกรำฟิก               
กำรจัดนิทรรศกำร เป็นต้น 
 ๘.๔.๒ กำรบันทึกเทปวิทยุและโทรทัศน์ เช่น ค ำปรำศรัยและแถลงกำรณ์ของนำยกรัฐมนตรี กำรจัดท ำ
รำยกำรวิทยุและโทรทัศน์ กำรผลิตสปอตประชำสัมพันธ์ เป็นต้น 
 ๘.๔.๓ กำรบริกำรอัดขยำยภำพดิจิตอลและจัดท ำอัลบั้มภำพแบบต่ำง ๆ เพ่ือกรำบเรียนนำยกรัฐมนตรี 
และมอบให้แขกต่ำงประเทศของรัฐบำล 
 ๘.๔.๔ กำรให้บริกำรโสตทัศนูปกรณ์และกำรบริกำรจัดท ำส ำเนำและแปลงระบบสื่อประเภทต่ำง  ๆ                  
กำรให้บริกำรถ่ำยภำพนิ่งและวีดิทัศน์เพ่ือกำรประชำสัมพันธ์ เช่น กำรถ่ำยภำพบุคคลในสตูดิโอ กำรถ่ำยภำพหมู่  
กำรถ่ำยภำพเพ่ือประกอบสื่อสิ่งพิมพ์ เป็นต้น 

๙. กำรจัดระเบียบสื่อมวลชนในกำรเข้ำมำปฏบิัติหน้ำที่ภำยในท ำเนียบรัฐบำล 

๙.๑ บัตรแสดงตนสื่อมวลชน : สื่อมวลชนที่เข้ำมำปฏิบัติหน้ำที่ที่ท ำเนียบรัฐบำลจะต้องติดบัตรแสดงตน
สื่อมวลชนบริเวณหน้ำอกเสื้อให้เห็นชัดเจนตลอดเวลำที่ปฏิบัติหน้ำที่ภำยในท ำเนียบรัฐบำล ตำมมำตรกำรรักษำ
ควำมปลอดภัย ทั้งนี้ ส ำนักโฆษกขอสงวนสิทธิกำรจัดท ำบัตรแสดงตนสื่อมวลชนให้เฉพำะสื่อมวลชนที่เข้ำมำ
ปฏิบัติหน้ำที่เป็นประจ ำเท่ำนั้น โดยบัตรจะมีอำยุ ๑ ปี สำมำรถยื่นแบบขอมีบัตรแสดงตนสื่อมวลชนประจ ำ
ท ำเนียบรัฐบำล ได้ที่ส ำนักโฆษก พร้อมแนบเอกสำรหลักฐำน 



 

 

๑๕ 

๙.๒ บัตรอนุญำตน ำยำนพำหนะผ่ำนเข้ำ-ออกท ำเนียบรัฐบำลของสื่อมวลชน 
 สื่อมวลชนประจ ำท ำเนียบรัฐบำลสำมำรถยื่นแบบขอมีบัตรอนุญำตน ำยำนพำหนะผ่ำนเข้ำท ำเนียบ
รัฐบำลได้เฉพำะยำนพำหนะของหน่วยงำนที่ตนเองสังกัด และยำนพำหนะส่วนบุคคลของสื่อมวลชนประจ ำ
ท ำเนียบรัฐบำล พร้อมแนบเอกสำรหลักฐำน โดยบัตรจะมีอำยุ ๑ ปี ซึ่งกองสถำนที่ ยำนพำหนะ และรักษำควำม
ปลอดภัย ส ำนักเลขำธิกำรนำยกรัฐมนตรี จะเป็นผู้พิจำรณำออกบัตรอนุญำตฯ ดังกล่ำว ทั้งนี้ บัตรอนุญำตฯ 
ออกให้สื่อมวลชนใช้เพ่ือผ่ำนเข้ำท ำเนียบรัฐบำลในกำรมำปฏิบัติหน้ำที่รำยงำนข่ำวของสื่อมวลชนเท่ำนั้น 

๙.๓ กำรแต่งกำยของสื่อมวลชน 
สื่อมวลชนที่เข้ำมำปฏิบัติหน้ำที่ภำยในท ำเนียบรัฐบำลจะต้องแต่งกำยสุภำพ เนื่องจำกท ำเนียบรัฐบำล

เป็นสถำนที่รำชกำร และเป็นสถำนที่ท ำงำนของผู้น ำประเทศ  

 กำรเข้ำมำปฏิบัติงำนประจ ำวัน ให้สื่อมวลชนที่ปฏิบัติงำนภำยในท ำเนียบรัฐบำลแต่งกำยสุภำพ
เรียบร้อย 

  - สุภำพบุรุษสวมเสื้อมีปก เก็บชำยเสื้อในกำงเกง สวมรองเท้ำหุ้มส้น 
  - สุภำพสตรี สวมเสื้อสุภำพ สวมกระโปรงหรือกำงเกงขำยำว สวมรองเท้ำหุ้มส้น 

 งำนรัฐพิธี/งำนต้อนรับบุคคลส ำคัญจำกต่ำงประเทศภำยในตึกไทยคู่ฟ้ำ และตึกสันติไมตรี   
  - สุภำพบุรุษ สวมชุดสูทสำกล 
  - สุภำพสตรี สวมชุดสุภำพ 
  * กรณีถ่ำยภำพพิธีสวนสนำมและกำรแถลงข่ำวร่วม อนุโลมให้แต่งกำยชุดสุภำพได้   

๙.๔ ข้อปฏิบัติส ำหรับสื่อมวลชนในกำรเข้ำบันทึกภำพนิ่งและวีดิทัศน ์
 งำนรัฐพิธี/งำนต้อนรับบุคคลส ำคัญจำกต่ำงประเทศ   

 - อนุญำตให้เฉพำะช่ำงภำพสถำนีโทรทัศน์ ตำมที่ได้รับแจ้งจำกโทรทัศน์รวมกำรเฉพำะกิจแห่งประเทศไทย 
เป็นผู้เข้ำบันทึกภำพ และเป็นแม่ข่ำยในกำรถ่ำยทอดสด หรือท ำส ำเนำวีดิทัศน์ แจกจ่ำยให้ทุกสถำนีโทรทัศน์ 
เพ่ือน ำไปเผยแพร่ 
 - ช่ำงภำพของส ำนักโฆษกจะเป็นช่ำงภำพทำงกำร บันทึกทั้งภำพนิ่งและวีดิทัศน์ ซ่ึงสื่อมวลชนทุกส ำนัก
สำมำรถขอรับภำพได้ที่กลุ่มผลิตสื่อและเผยแพร่ และทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th)   
 - ช่ำงภำพที่ได้รับอนุญำตให้บันทึกภำพต้องน ำกล้องถ่ำยภำพพร้อมอุปกรณ์ไปตรวจ ณ จุดที่ก ำหนด
ก่อนกำรปฏิบัติงำน ๓๐ นำที  
 - อนุญำตให้ถ่ำยภำพเฉพำะจุดที่ก ำหนดไว้เท่ำนั้น ยกเว้นพิธีสวนสนำมบริเวณสนำมหญ้ำหน้ำตึกไทยคู่ฟ้ำ
และกำรแถลงข่ำวร่วมที่ตึกสันติไมตรีอนุญำตให้สื่อมวลชนทุกส ำนักบันทึกภำพได้   
 - ห้ำมน ำสัมภำระอ่ืน ๆ เข้ำไปในบริเวณพิธีโดยเด็ดขำด 
 - ปิดโทรศัพท์เคลื่อนที่และอุปกรณ์สื่อสำรทุกชนิด  

 

http://www.thaigov.go.th/


 

 
 

๑๖ 
๑๐. กำรประชำสมัพันธ์ในภำวะวิกฤต 
 เมื่อเกิดเหตุกำรณ์วิกฤต เช่น ภัยธรรมชำติ โรคติดต่ออุบัติเหตุ ฯลฯ ส ำนักโฆษกจะประสำนงำนและ
ร่วมกับหน่วยงำนต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องรวบรวมและสรุปข้อมูลเกี่ยวกับสถำนกำรณ์และข่ำวที่สื่อมวลชนรำยงำน               
กรำบเรียนนำยกรัฐมนตรีเพ่ือทรำบ พร้อมเสนอให้โฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีรับทรำบและพิจำรณำ
ด ำเนินกำรชี้แจงข้อเท็จจริงแก่ประชำชนเพ่ือสร้ำงควำมเข้ำใจที่ถูกต้อง รวดเร็ว และลดควำมตื่นตระหนกต่อ
เหตุกำรณ์ท่ีเกิดขึ้น หรือพิจำรณำด ำเนินกำรตำมสถำนกำรณ์ต่อไป 

๑๑. กำรปฏิบัติภำรกิจพิเศษ 

๑๑.๑ กำรประชุมโฆษกกระทรวง  
 ภำยหลังจำกที่ส ำนักโฆษกเสนอให้นำยกรัฐมนตรีแต่งตั้งคณะกรรมกำรโฆษกกระทรวง ซึ่งมี                    
โฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีเป็นประธำน เพ่ือบูรณำกำรงำนประชำสัมพันธ์ของแต่ละกระทรวงเข้ำด้วยกัน
ให้มีควำมเป็นเอกภำพ ส ำนักโฆษกในฐำนะฝ่ำยเลขำนุกำรของคณะกรรมกำรจะด ำเนินกำรจัดกำรประชุม
คณะกรรมกำรโฆษกกระทรวง เพ่ือหำรือและพิจำรณำเกี่ยวกับแนวทำงกำรด ำเนินงำนประชำสัมพันธ์ของรัฐบำล
อย่ำงต่อเนื่อง 

๑๑.๒ กำรประชุมทำงไกลผ่ำนจอภำพ  (VDO Conference) 
 เป็นช่องทำงหนึ่งในกำรสื่อสำรที่ส ำนักโฆษกจะด ำเนินกำรเพ่ือให้นำยกรัฐมนตรีหรือผู้บริหำร                        
ฝ่ำยกำรเมืองถ่ำยทอดนโยบำย สื่อสำรกับประชำชน ประชุม สั่งกำร หรือติดตำมงำน ซึ่งสำมำรถด ำเนินกำรได้                
ทั้งในประเทศและต่ำงประเทศ  

๑๑.๓ กำรสร้ำงเครือข่ำยเพ่ือกำรประชำสัมพันธ์    
 ๑๑.๓.๑ โครงกำรยุวโฆษก : กิจกรรมเพ่ือสร้ำงเครือข่ำยกำรประชำสัมพันธ์ของรัฐบำลในระดับเยำวชน 
โดยส ำนักโฆษกรับสมัครนักเรียนหรือนิสิตนักศึกษำ เพ่ือคัดเลือกให้เข้ำร่วมเรียนรู้นโยบำยและผลกำรด ำเนินงำน
ของรัฐบำล พร้อมทั้งฝึกทักษะด้ำนกำรสื่อสำรเพ่ือท ำหน้ำที่ถ่ำยทอดข้อมูลข่ำวสำรของรัฐบำลแก่สำธำรณชนใน
รูปแบบต่ำงๆ  
 ๑๑.๓.๒ โครงกำรผู้ปฏิบัติงำนด้ำนข้อมูลข่ำวสำรและกำรประชำสัมพันธ์ภำครัฐ : กิจกรรมอบรม
สัมมนำเพื่อแลกเปลี่ยนข้อมูลข่ำวส ำหรับกำรจัดท ำฐำนข้อมูลนโยบำยส ำคัญของรัฐบำล รวมถึงกำรด ำเนินกำร
ประชำสัมพันธ์นโยบำย  

๑๑.๔ กำรประชำสัมพันธ์เชิงรุก 
 ผลงำน และกำรด ำเนินงำนของรัฐบำลผ่ำนเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) โดยร่วมมือกับ
เครือข่ำยผู้ปฏิบัติงำนด้ำนข้อมูลข่ำวสำรและกำรประชำสัมพันธ์ภำครัฐของทุกกระทรวง 
 ๑๑.๔.๑ โครงกำรจัดท ำวำรสำรไทยคู่ฟ้ำ  ส ำนักโฆษกจัดท ำวำรสำรรำยไตรมำสเพื่อเผยแพร่นโยบำย 
ผลงำน ข่ำวสำรของรัฐบำลและส ำนักเลขำธิกำรนำยกรัฐมนตรี แก่หน่วยงำนรำชกำร เอกชน รัฐวิสำหกิจองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น จังหวัด สถำบันกำรศึกษำ และประชำชนทั่วไป 

http://www.thaigov.go.th/


 

 
 

๑๗ 
  ๑๑.๔.๒ โครงกำรจัดท ำรำยกำรวิทยุไทยคู่ฟ้ำ ออกอำกำศทุกวันทำงสถำนีวิทยุกระจำยเสียงแห่งประเทศ
ไทยและสถำนีวิทยุในเครือข่ำยทุกสถำนี ช่วงเวลำ 07.10 น. และช่วงค่ ำเวลำ 19.15 น. เพ่ือสร้ำงกำรรับรู้และควำม
เข้ำใจเกี่ยวกับนโยบำยและกำรด ำเนินงำนของรัฐบำล มติคณะรัฐมนตรี หรือข้อสั่งกำรของนำยกรัฐมนตรี 

๑๒. กำรปฏิบัติงำนภำยใต้สถำนกำรณ์โควิด-๑๙ 

 ส ำนักโฆษกปรับเปลี่ยนวิธีกำรท ำงำนแนวใหม่เพ่ือให้สอดคล้องกับสถำนกำรณ์โควิดฯ โดยมอบหมำย
ภำรกิจและให้เจ้ำหน้ำที่ Work from Home น ำเทคโนโลยีสมัยใหม่และดิจิทัลเข้ำมำช่วยอ ำนวยควำมสะดวก 
ในกำรติดต่อสื่อสำรเพ่ือขับเคลื่อนงำนได้ตำมขั้นตอนปกติอย่ำงเต็มประสิทธิภำพผ่ำนช่องทำง LINE , โปรแกรม 
ZOOM  
 นอกจำกนี้ ในส่วนของสื่อมวลชนต้องปรับเปลี่ยนวิธีกำรท ำงำนเช่นกัน โดยส ำนักโฆษกได้ปรับวิธีกำร
เผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรและภำรกิจนำยกรัฐมนตรี โดยด ำเนินกำรผ่ำนสื่อออนไลน์ของส ำนักโฆษก ทั้งช่องทำง 
LINE , LIVE FACEBOOK ไทยคู่ฟ้ำ เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกให้สื่อมวลชนในช่วงกำรแพร่ระบำดของโควิด-๑๙                  
ที่ตอ้งปฏิบัติตำมมำตรกำรสำธำรณสุขและมำตรกำร Work from Home อย่ำงเคร่งครัด 
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๑๙ 
 ส ำนักโฆษก มีข้ำรำชกำร ๓๒ คน ลูกจ้ำงประจ ำส ำนักโฆษก ๔ คน (มำช่วยรำชกำรที่ส ำนักโฆษก                  
จำกกองสถำนที่ ยำนพำหนะ และรักษำควำมปลอดภัย ๑ คน  พนักงำนรำชกำร ๒๕ คน (รอสรรหำ ๓ คน)                  
(ข้อมูล ณ ธ.ค. ๒๕๖๔) ทั้งนี้ หน่วยงำนภำยในส ำนักโฆษก  ประกอบด้วย 

๑. ฝ่ายบริหารทั่วไป   
 - งำนเลขำนุกำรคณะโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี  
  ๑) ด ำเนินกำรจัดท ำวำระงำน กำรนัดหมำย ประจ ำวันของคณะโฆษก นร. 
  ๒) วิเครำะห์ กลั่นกรองงำนเพ่ือน ำเสนอพร้อมกำรพิจำรณำรวมถึงจัดระบบเก็บ/ค้นเอกสำร 
  ๓) ประสำนและติดตำมจัดเตรียมข้อมูลต่ำง ๆ ตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  
  ๔) งำนอ ำนวยควำมสะดวกให้แก่คณะโฆษก นร. 
 - งำนบริหำรทั่วไป 
  ๑) ด ำเนินกำรด้ำนธุรกำร/สำรบรรณ Electronic งำนบันทึกข้อมูล ร่ำงหนังสือ งำนธุรกำร
ฝ่ำยเลขำนุกำรของคณะกรรมกำรต่ำง ๆ อำทิ กำรเชิญประชุม กำรเบิกจ่ำยเบี้ยประชุม จัดหำอำหำรว่ำงและ
เครื่องดื่ม 
  ๒) จัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี เร่งรัดกำรเบิกจ่ำยเงินตำมแผนงบประมำณเบิกจ่ำย
งบประมำณ  
  ๓) จัดซื้อพัสดุ ครุภัณฑ์ที่ทันสมัย เพ่ือสนับสนุนกำรด ำเนินงำน 
  ๔) จัดจ้ำงบุคลำกรด ำเนินงำนในลักษณะจ้ำงเหมำเพ่ิมเติมตำมภำรกิจที่ได้รับมอบหมำยให้
ด ำเนินกำรเพิ่มเติมและเร่งด่วน  
  ๕) กำรจัดซื้อ จัดจ้ำง ในงำนต่ำง ๆ โดยขออนุมัติหลักกำรและขออนุมัติเบิกจ่ำยเงิน 
  ๖) งำนอื่น ๆ ตำมทีผู่้บังคับมอบหมำย 

๒. กลุ่มวิเทศสัมพันธ์  
 มีหน้ำที่ประชำสัมพันธ์ด้ำนต่ำงประเทศของรัฐบำล กำรติดตำมข่ำวสำรข้อมูลและสถำนกำรณ์ต่ำง ๆ 
ที่เสนอโดยสื่อมวลชนต่ำงประเทศ ที่มีผลต่อกำรด ำเนินงำนของรัฐบำลและนำยกรัฐมนตรี ประสำนและอ ำนวย
ควำมสะดวกแก่สื่อมวลชนและองค์กรต่ำงประเทศ ตลอดจนเผยแพร่ข้อมูล ข่ำวสำร นโยบำย ยุทธศำสตร์และ
ผลกำรด ำเนินกำรของรัฐบำล เพ่ือสร้ำงควำมเข้ำใจที่ถูกต้องและเสริมสร้ำงภำพลักษณ์ของนำยกรัฐมนตรีและ
รัฐบำล ซ่ึงแบ่งภำรกิจที่รับผิดชอบได้ ดังนี้    
 - กำรประชำสัมพันธ์ด้ำนต่ำงประเทศ ศึกษำและวิเครำะห์นโยบำย และยุทธศำสตร์กำรด ำเนินงำน
ด้ำนต่ำงประเทศของรัฐบำล จัดท ำแผนประชำสัมพันธ์ให้สอดคล้องกับยุทธศำสตร์และเป้ำหมำยที่ตั้งไว้ ดังนี้ 
  ๑) กำรสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจกับสื่อมวลชนต่ำงประเทศถึงนโยบำยและเป้ำหมำยของ
รัฐบำล  โดยกำรจัดให้มีเวทีพบปะระหว่ำงรัฐบำลและสื่อมวลชนต่ำงประเทศให้มีโอกำสชี้แจง และแลกเปลี่ยน
ควำมคิดเห็นอย่ำงใกล้ชิด และเป็นช่องทำงกำรสื่อสำรระหว่ำงสื่อมวลชนต่ำงประเทศและรัฐบำล พร้อมทั้ ง
รวบรวมข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะเสนอต่อรัฐบำล 
 
 



 

      ๒๐  
  ๒) กำรประชำสัมพันธ์เจำะลึกเฉพำะด้ำนและเฉพำะกลุ่มเป้ำหมำย เพ่ือให้เกิดกำรสื่อสำรที่
ตรงกัน และเผยแพร่ให้สื่อมวลชนและประชำชนทรำบถึงกำรด ำเนินกำรของรัฐบำลเป็นระยะ ๆ   
   - กำรจัดท ำ Press Tour ศึกษำและเยี่ยมชมโครงกำรตำมนโยบำยของรัฐบำล และกำรจัดสัมมนำให้
ควำมรู้ต่อสื่อมวลชนต่ำงประเทศในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับนโยบำยต่ำงประเทศของรัฐบำลร่วมกับหน่วยงำนที่
เกี่ยวข้อง กำรจัดท ำข้อมูลและเอกสำรข่ำวเพื่อเผยแพร่ให้ครอบคลุมและกว้ำงขวำงขึ้น  ดังนี้ 
  ๑) เผยแพร่สุนทรพจน์นำยกรัฐมนตรีที่ส ำคัญและเป็นประโยชน์ต่อประชำชนในกลุ่มต่ำงๆ ให้
ครอบคลุมและทั่วถึง โดยจัดรวมเล่ม แยกเป็นหมวดหมู่ เช่น ด้ำนเศรษฐกิจ หรือ สังคม และเผยแพร่สู่
กลุ่มเป้ำหมำยได้อย่ำงถูกต้องและครบถ้วน 
  ๒) จัดท ำประมวลผลงำนด้ำนต่ำงประเทศของนำยกรัฐมนตรี และกำรติดตำมผลเพ่ือเผยแพร่
ให้ประชำชนทรำบเป็นระยะๆ  
 - กำรประชำสัมพันธ์กำรเยือนต่ำงประเทศของนำยกรัฐมนตรี และกำรเยือนประเทศไทยของผู้น ำ
ประเทศต่ำง ๆ เชิงยุทธศำสตร์ 
  ๑) ในกำรเยือนต่ำงประเทศของนำยกรัฐมนตรี จะจัดให้มีกำรจัดท ำรำยงำนพิเศษพร้อม
เอกสำรเผยแพร่ทั้งก่อน ระหว่ำง และภำยหลังกำรเยือน โดยเน้นกำรประชำสัมพันธ์ตำมยุทธศำสตร์ระหว่ำง
ไทยและประเทศนั้น ๆ เพ่ือให้ประชำชนได้รับทรำบและเข้ำใจถึงวัตถุประสงค์กำรเยือนและผลที่คำดว่ำจะ
ได้รับอย่ำงถูกต้องและชัดเจน เช่น กำรน ำเสนอศักยภำพที่แตกต่ำงกันระหว่ำงสองประเทศ แต่สำมำรถร่วมมือ
กันและเป็นประโยชน์ต่อกัน และผลประโยชน์เชิงรูปธรรมที่แท้จริง เพ่ือเผยแพร่ผ่ำนสื่อ โทรทัศน์ วิทยุ และ
สิ่งพิมพ์ต่ำงๆ 
  ๒) กำรเยือนประเทศไทยของผู้น ำประเทศต่ำง ๆ โดยเน้นกำรประชำสัมพันธ์ให้ประชำชนได้
รู้จักเกี่ยวกับประเทศนั้นๆให้มำกขึ้น รวมถึงควำมสัมพันธ์และควำมร่วมมือระหว่ำงสองประเทศที่สร้ำง
ประโยชน์ระหว่ำงกัน โดยเผยแพร่ให้ครอบคลุมทุกสื่อ และหำกผู้น ำเดินทำงเยือนจังหวัดใด จะจัดให้มีกำร
ประชำสัมพันธ์ให้ประชำชนในจังหวัดนั้นได้รับทรำบและมีส่วนร่วม 
  ๓) ด ำเนินกำรและประสำนงำนกำรจัดสัมภำษณ์นำยกรัฐมนตรีของสื่อต่ำงประเทศ และกำร
แถลงข่ำวต่อสื่อมวลชนต่ำงประเทศ 
  ๔) อ ำนวยกำรและประสำนงำนสื่อมวลชนต่ำงประเทศในภำรกิจต่ำง ๆ ของนำยกรัฐมนตรี 

๓. กลุ่มวิเคราะห์ข่าวและฐานข้อมูล  
   - สรุป ประมวล วิเครำะห์ข่ำว ข้อเท็จจริง และกำรวิพำกษ์วิจำรณ์แสดงควำมคิดเห็นต่ำง  ๆ จำกสื่อ
สิ่งพิมพ์ โทรทัศน์ และโซเชียลมีเดีย ทั้งด้ำนกำรเมือง เศรษฐกิจ สังคมและควำมมั่นคงที่ส่งผลกระทบต่อ             
กำรบริหำรรำชกำรแผ่นดินของรัฐบำล   
  - ติดตำมตรวจสอบข้อมูลข่ำวสำร  รำยงำนสถำนกำรณ์ข่ำวหรือวิกฤตกำรณ์ฉุกเฉินจำกสื่อมวลชน                
ทุกแขนง  รวมถึงกำรประเมินท่ำทีของสื่อมวลชนที่ส ำคัญ ที่ส่งผลกระทบต่อประชำชนและรัฐบำล เพ่ือรำยงำน
ให้นำยกรัฐมนตรี รัฐมนตรีประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี คณะโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี และผู้บริหำร
ของรัฐบำลได้รับทรำบอย่ำงรวดเร็วทันต่อสถำนกำรณ์ 
 



 

 
๒๑ 

  - วิเครำะห์สืบค้นข้อมูลข้อเท็จจริงเกี่ยวกับปัญหำทำงกำรเมือง เศรษฐกิจและสังคมที่อยู่ในกระแส
วิพำกษ์วิจำรณ์ของสังคม เพ่ือรำยงำนให้นำยกรัฐมนตรี คณะโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี และผู้บริหำร
ของรัฐบำลได้รับทรำบ และใช้เป็นข้อมูลประกอบกำรตัดสินใจในกำรบริหำรรำชกำรแผ่นดินให้สอดคล้ องกับ
ควำมต้องกำรของประชำชน 
 - จัดท ำระบบฐำนข้อมูล  เพ่ือจัดเก็บข้อมูลข่ำวสำร นโยบำย มำตรกำรโครงกำร ตลอดจนแนวทำงกำร
ด ำเนินงำนที่ส ำคัญของรัฐบำล  
 - ชี้แจงสร้ำงควำมเข้ำใจที่ถูกต้องแก่สื่อมวลชนและสำธำรณชน  ในกรณีที่มีกำรน ำเสนอข่ำวของ
รัฐบำลคลำดเคลื่อน รวมทั้งจัดเตรียมข้อมูลให้แก่คณะโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี  เพ่ือประกอบกำร
ชี้แจงแถลงข้อเท็จจริงให้ประชำชนได้รับทรำบ 

๔. กลุ่มประชาสัมพันธ์และเผยแพร่     
   ด ำเนินกำรเผยแพร่ผลกำรด ำเนินงำน ข้อมูลข่ำวสำรต่ำง ๆ ที่เก่ียวข้องกับกำรด ำเนินกำรของรัฐบำล      
เพ่ือสร้ำงควำมเข้ำใจที่ถูกต้อง ชัดเจนและรวดเร็วไปสู่สำธำรณชน ผ่ำนสื่อมวลชนแขนงต่ำง ๆ อำทิ สื่อ
โทรทัศน์ วิทยุ สื่อสิ่งพิมพ์ สื่ออิเล็กทรอนิกส์ www.thaigov.go.th รวมทั้งจัดท ำสื่อประชำสัมพันธ์ในรูปของ
หนังสือ ซีดี แผ่นพับ ซีดี เพ่ือแจกจ่ำยไปยังส่วนรำชกำร รัฐวิสำหกิจ องค์กรเอกชน และประชำชนทั่วไป ซึ่งจะ
ก่อให้เกิด ควำมเข้ำใจอันดีระหว่ำงประชำชนและรัฐบำลมำกยิ่งขึ้น อีกท้ังจะน ำไปสู่กำรเสริมสร้ำงภำพลักษณ์ที่
ดีของนำยกรัฐมนตรีและรัฐบำล โดยแบ่งภำรกิจที่รับผิดชอบได ้ดังนี้ 
 - งำนประชำสัมพันธ์   
  ๑) ศึกษำ วิเครำะห์ กลั่นกรองเรื่องเข้ำที่ประชุม ครม. เพ่ือคัดเลือกจัดท ำสรุปประเด็นกำร
ประชุม ครม. เผยแพร่แก่ประชำชนทำงเอกสำรและเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th)  
  ๒) เข้ำร่วมประชุมคณะกรรมกำรระดับชำติ  สรุปประเด็นผลกำรประชุม จัดท ำเอกสำร
เผยแพร่แก่สื่อมวลชน ประชำชน และเผยแพร่ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย 
  ๓) จัดท ำข่ำวสรุปผลกำรประชุม ครม. ทั้งในท ำเนียบรัฐบำลและกำรประชุม ครม. นอก
สถำนที่   
  ๔) จัดท ำรำยงำนข่ำวภำรกิจนำยกรัฐมนตรีในกำรตรวจเยี่ยมติดตำมกำรปฏิบัติตำมนโยบำย
รัฐบำล ทั้งส่วนกลำงและในส่วนภูมิภำค เผยแพร่ทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) 
  ๕) รวบรวมค ำกล่ำวของนำยกรัฐมนตรีในโอกำสต่ำง ๆ เพื่อเผยแพร่ให้ประชำชนได้รับทรำบ 
    ๖) ตั้งศูนย์เฉพำะกิจ เพ่ือเป็น Center ให้ประชำชน สื่อมวลชน ได้สอบถำมข้อมูลและติดตำม
ควำมคืบหน้ำของสถำนกำรณ์วิกฤตที่เกิดขึ้นอย่ำงใกล้ชิด   
  ๗) ชี้แจงควำมคืบหน้ำของสถำนกำรณ์วิกฤตผ่ำนทำงสถำนีโทรทัศน์ วิทยุ เพื่อให้ประชำชนได้
ทรำบข้อมูลที่เป็นข้อเท็จจริง เพ่ือไม่ให้ประชำชนเกิดควำมสับสนและตื่นตระหนก   
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๒๒ 
๕. กลุ่มสื่อมวลชนสัมพันธ์  
 ๑) กลั่นกรองตรวจสอบรำยชื่อสื่อมวลชนที่ยื่นขอท ำบัตรสื่อมวลชนเข้ำท ำเนียบรัฐบำลในแต่ละปี ก่อน
เสนอไปยังส ำนักสถำนที่และรักษำควำมปลอดภัยเพ่ือพิจำรณำออกบัตร 
 ๒) จัดท ำระบบฐำนข้อมูลสื่อมวลชน (Media list) แขนงต่ำง ๆ ที่เข้ำปฏิบัติงำนประจ ำภำยในท ำเนียบรัฐบำล 
 ๓) ประสำนงำนและอ ำนวยควำมสะดวกในกำรเข้ำท ำข่ำว/ถ่ำยภำพของสื่อมวลชนตำมภำรกิจของ
นำยกรัฐมนตรีและคณะรัฐมนตรี  
 ๔) จัดท ำระเบียบข้อปฏิบัติของสื่อมวลชนที่เข้ำปฏิบัติงำนในท ำเนียบรัฐบำล และควบคุมดูแลให้เป็นไป
ตำมระเบียบที่ก ำหนด 
 ๕) จัดท ำวำระงำนของนำยกรัฐมนตรี รองนำยกรัฐมนตรี และรัฐมนตรีประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
เผยแพร่แก่สื่อมวลชน  
 ๖) กลั่นกรองหนังสือของสื่อมวลชนไทยที่ขอสัมภำษณ์ ถ่ำยภำพ และกรำบเรียนเชิญนำยกรัฐมนตรีไป
ร่วมงำนในโอกำสต่ำง ๆ เพ่ือเสนอนำยกรัฐมนตรีพิจำรณำ 
 ๗) จัดเตรียมกำรแถลงข่ำวของนำยกรัฐมนตรี รองนำยกรัฐมนตรี และรัฐมนตรีประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี
ในโอกำสต่ำง ๆ 
 ๘) ประสำนงำนสถำนีวิทยุโทรทัศน์ สถำนีวิทยุกระจำยเสียง หนังสือพิมพ์ และสื่อมวลชนอื่น ๆ ในกำร
เผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรของรัฐบำล 
 ๙) ประสำนงำนสถำนีวิทยุโทรทัศน์และสถำนีวิทยุกระจำยเสียงในกำรถ่ำยทอดภำพและเสียงงำนส ำคัญ
ของรัฐบำล รวมทั้งกำรบันทึกเทปค ำปรำศรัยและภำรกิจของนำยกรัฐมนตรี 
 ๑๐) จัดกิจกรรม/โครงกำรให้ควำมรู้และสร้ำงควำมสัมพันธ์อันดีกับสื่อมวลชนปฏิบัติหน้ำที่ อ่ืนตำม                
ที่ได้รับมอบหมำย 

๖. กลุ่มผลิตสื่อและเทคโนโลยี    
 ๑) ถ่ำยภำพนิ่งและวีดิทัศน์ตำมภำรกิจของนำยกรัฐมนตรีรองนำยกรัฐมนตรีและรัฐมนตรีประจ ำส ำนัก
นำยกรัฐมนตรีเลขำธิกำรนำยกรัฐมนตรีคณะโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีและบุคคลส ำคัญของประเทศรวมทั้ง
เหตุกำรณ์ต่ำงๆที่มีผลต่อรัฐบำลทั้งในประเทศและต่ำงประเทศ 
 ๒) ออกแบบและผลิตสื่อวิทยุโทรทัศน์สื่อสิ่งพิมพ์และงำนน ำเสนอข้อมูลด้ำนต่ำงๆ ตำมนโยบำยและ
โครงกำรของรัฐบำลเพ่ือน ำไปเผยแพร่ประชำสัมพันธ์สู่สำธำรณชน 
 ๓) เผยแพร่ภำพข่ำวและวีดิทัศน์ภำรกิจของรัฐบำลประชำสัมพันธ์ผ่ำนทำงเว็บไซต์รัฐบำลไทย 
(www.thaigov.go.th) และสื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก เพ่ือให้บริกำรแก่ประชำชน สื่อมวลชนและ
หน่วยงำนต่ำงๆ      
 ๔) ควบคุมดูแลระบบห้องผลิตรำยกำรวิทยุโทรทัศน์เพ่ือกำรผลิตและบันทึกรำยกำรโทรทัศน์ในภำรกิจของ
นำยกรัฐมนตรี รองนำยกรัฐมนตรี รัฐมนตรีประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี และคณะโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
 
 
 



 

๒๓ 
 ๕) ภำพภำรกิจต่ำงๆของนำยกรัฐมนตรีกำรถ่ำยทอดสดกำรแถลงผลกำรประชุม ครม.และกำรเสนอ
ผลงำนด้ำนต่ำง ๆ ของรัฐบำลผ่ำนทำงเครือข่ำยโทรทัศน์ท ำเนียบรัฐบำล 
 ๖) อัดขยำยภำพถ่ำยระบบดิจิตอลพร้อมทั้งกำรตกแต่งแก้ไขภำพด้วยโปรแกรมคอมพิวเตอร์และจัดท ำ
เป็นอัลบั้มภำพขนำดต่ำง ๆ เพ่ือมอบแก่นำยกรัฐมนตรีและแขกต่ำงประเทศ 
 ๗) ให้บริกำรและควบคุมระบบจัดเก็บและสืบค้นสื่อดิจิตอลผ่ำนระบบเครือข่ำยอินเทอร์เน็ตเป็นระบบ
 ๘) บริหำรจัดกำรสื่อประเภทต่ำง ๆ ของส ำนักโฆษก โดยแยกหมวดและประเภทของสื่อกำรจัดท ำ
ทะเบียนสื่อและระบบสืบค้นด้วยคอมพิวเตอร์ รวมทั้งกำรให้บริกำรแก่ประชำชนและสื่อมวลชนผ่ำนทำงระบบ 
Internet 
 ๙) ควบคุมและให้บริกำรระบบโสตทัศนูปกรณ์ของศูนย์แถลงข่ำวรัฐบำลตึกนำรีสโมสร รวมทั้ง                
กำรบริกำรอุปกรณ์โสตทัศน์เพื่อกำรสนับสนุนงำนประชำสัมพันธ์ของรัฐบำล         
 ๑๐) จัดท ำระบบบริหำรสื่อออนไลน์ของส ำนักโฆษก ได้แก่ กำรควบคุมดูแลและกำรแก้ปัญหำระบบ
บริหำรจัดกำรเว็บไซตร์ัฐบำลไทย (www.thaigov.go.th) และสื่อออนไลน์ไทยคู่ฟ้ำของส ำนักโฆษก   

๗. กลุ่มสื่อสารเชิงกลยุทธ์  
 ๑) รวบรวมข้อมูลข่ำวสำรประจ ำวัน วิเครำะห์ กลั่นกรอง ประสำนงำนกับหน่วยงำนต่ำง ๆ เพ่ือ
วำงแผนจัดท ำข่ำวและสื่อประชำสัมพันธ์นโยบำยรัฐบำล มติคณะรัฐมนตรี และผลกำรด ำเนินงำนของรัฐบำล 
ผ่ำน Social Media 
 ๒) จัดท ำข่ำว บทควำม ภำพกรำฟิก คลิปวีดีโอ เผยแพร่ภำรกิจนำยกรัฐมนตรี รองนำยกรัฐมนตรี 
รัฐมนตรีประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี คณะโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี เผยแพร่ทำง Social Media  
 ๓) ถ่ำยทอดสด (LIVE BROADCASTING) กำรแถลงข่ำวและภำรกิจพิเศษของนำยกรัฐมนตรี  รอง
นำยกรัฐมนตรี รัฐมนตรีประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรี คณะโฆษกประจ ำส ำนักนำยกรัฐมนตรีผ่ำน Social Media 
เช่น กำรลงพ้ืนที่ตรวจรำชกำรและพบปะประชำชน 
 ๔) วำงแผนกำรผลิตและจัดท ำรำยกำรพิเศษในรูปแบบต่ำง ๆ เพ่ือชี้แจงนโยบำยรัฐบำล นโยบำย
นำยกรัฐมนตรี มติคณะรัฐมนตรี และผลกำรด ำเนินงำนของรัฐบำลผ่ำน Social Media 
 ๕) สรุปและประมวลควำมคิดเห็นของประชำชนจำก Social Media ของส ำนักโฆษก 
 ๖) ปฏิบัติงำนอื่นใดตำมที่ได้รับมอบหมำย เช่น จัดท ำรำยกำรสำรคดีทำงวิทยุกระจำยเสียงและส ำรวจ 
กำรรับรู้ข้อมูลข่ำวสำรรัฐบำลของประชำชน เป็นต้น 
 
 
    

 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

หมายเลขโทรศัพทต์ิดต่อส านักโฆษก 

 

หน่วยงาน หมายเลขโทรศัพท์  หมายเลขภายใน โทรสาร 
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักโฆษก ๐-๒๒๘๘-๔๓๐๓ ๔๓๐๔   ๔๔๘๗ ๐-๒๒๘๘-๔๓๙๐ 
ผู้เชี่ยวชำญด้ำนกำรประชำสัมพันธ์ ๐-๒๒๘๘-๔๓๘๗ ๔๘๗๑ - 
หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรทั่วไป ๐-๒๒๘๘-๔๓๘๙ ๔๓๘๙  

๔๘๗๒-๓ 
๔๘๗๕ 

๐-๒๒๘๘-๔๓๙๐ 

ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มวิเทศสัมพันธ์ ๐-๒๒๘๘-๔๓๙๑ ๔๓๙๑-๒ 
 

๐-๒๒๘๘-๔๐๐๐ 
ต่อ ๔๘๗๖ 

ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มวิเครำะห์ข่ำวและฐำนข้อมูล ๐-๒๒๘๘-๔๙๘๓ ๔๓๙๔ ๐-๒๒๘๘-๔๐๐๐ 
ต่อ ๔๓๙๓ 

ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มประชำสัมพันธ์และเผยแพร ่ ๐-๒๒๘๘-๔๓๙๕ ๔๘๘๐-๑ 
๔๓๙๖ 

๐-๒๒๘๘-๔๓๙๖ 

ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มสื่อมวลชนสัมพันธ์ ๐-๒๒๘๘-๔๓๘๘ ๔๘๘๓-๔ ๐-๒๒๘๘-๔๐๐๐ 
ต่อ ๔๘๘๕ 

ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มผลติสื่อและเทคโนโลย ี ๐-๒๒๘๘-๔๓๙๘ ๔๘๙๐ 
๔๙๘๗ 

๐-๒๒๘๘-๔๘๙๐ 

ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มสื่อสำรเชิงกลยุทธ์ ๐-๒๒๘๘-๔๒๗๖ ๔๓๕๗ ๐-๒๒๘๘-๔๓๙๐ 
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