
ของสำนักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี

คู่มือหรือแนวทางการให้บริการ
สำหรับผู้รั บบริการหรือผู้มาติดต่อ















- ๓ - 
 

ล ำดับ ผังกระบวนกำร รำยเอียดงำน ระยะเวลำ มำตรฐำนงำน ผู้รับผิดชอบ 

๕.  จัดส่งบัตรที่ด ำเนินกำรแล้วให้กบัผู้ขอมบีัตร
แสดงตน 
 

๑ วัน ผู้ขอมีบัตรแสดงตน
ได้รับบัตรภำยใน
ระยะเวลำที่ก ำหนด 

- เจ้ำหนำ้ที่ กบร. 

 

๖. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 ณ กองสถำนที่ ยำนพำหนะ และรักษำควำมปลอดภัย ชั้น ๒ อำคำรส ำนักเลขำธิกำรนำยกรัฐมนตรี ๔  
(อำคำร สลน. ๔) ท ำเนียบรัฐบำล  

๗. กำรติดตำมประเมินผล 

๗.๑ จ ำนวนวันโดยเฉลี่ยในกำรจัดท ำบัตรแสดงตน เปรียบเทียบกับปีที่ผ่ำนมำ 
๗.๒ เป็นส่วนหนึ่งของกำรประเมินผลกำรด ำเนินของบุคลำกรที่รับผิดชอบตำมมำตรฐำนที่ก ำหนดไว้ 

๘. ผลที่คำดว่ำจะได้รับ 

๘.๑ ควำมครบถ้วน ถูกต้อง ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้ำยกำรขอบัตรแสดงตนและบัตรอนุญำต
น ำยำนพำหนะผ่ำนเข้ำบริเวณท ำเนียบรัฐบำล พ.ศ. ๒๕๕๘  

๘.๒ ควำมครบถ้วน ถูกต้อง ตำม ค ำสั่ง กสร. ที่  ๗๓/๒๕๖๕  เรื่อง มอบหมำยผู้ลงนำมในบัตรแสดงตน 
และบัตรอนุญำตน ำยำนพำหนะผ่ำนเข้ำบริเวณท ำเนียบรัฐบำล 

๘.๓ ควำมครบถ้วน ถูกต้อง ตำม พ.ร.บ. คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๘.๔ ลดขั้นตอน ระยะเวลำ และเพ่ิมประสิทธิภำพ 

 ๙. กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

   ๙.๑ ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยกำรขอบัตรแสดงตนและบัตรอนุญำตน ำยำนพำหนะผ่ำนเข้ำบริเวณ
ท ำเนียบรัฐบำล พ.ศ. ๒๕๕๘ 

   ๙.๒ ค ำสั่งกองสถำนที่ ยำนพำหนะ และรักษำควำมปลอดภัย ที่ ๗๓/๒๕๖๕ เรื่อง มอบหมำยผู้ลงนำม 
ในบัตรแสดงตน และบัตรอนุญำตน ำยำนพำนะผ่ำนเข้ำบริเวณท ำเนียบรัฐบำล  
   ๙.๓ พ.ร.บ. คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒  

๑๐. ค่ำท ำเนียม ค่ำปรับ 

   ไม่มีค่ำธรรมเนียมใดๆ    
 

 
 ส่งมอบบัตร 

ให้ผู้ขอมีบัตร 






