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หนังสือขอโอนเข้ารับราชการ 

สังกัดส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตร ี
 
 เขียนที.่.............................................. 
 วันที่...................เดือน.............................พ.ศ. ................. 
เรื่อง ขอโอน 
เรียน เลขาธิการนายกรัฐมนตรี 
 
 ข้าพเจ้า........................................................เลขประจ าตัวประชาชน................................................. 
อายุ.............ป ีสัญชาติ...................... ศาสนา...................... อยู่บ้านเลขท่ี................... ถนน........................................ 
ต าบล/แขวง..................................... อ าเภอ/เขต........................................... จังหวัด.................................................. 
รหัสไปรษณีย.์................................ โทรศัพท.์....................................... E-mail........................................................... 
ปัจจุบันรับราชการเป็นข้าราชการ/พนักงาน............................................... ต าแหน่ง................................................... 
ระดับ/ชั้น...................................... รับเงินเดือนในระดับ/อันดับ/ชั้น................................... ขั้น............................บาท 
ส านัก/กอง......................................... กรม........................................................... โทรศัพท์......................................... 
ประสงค์ขอโอนมาบรรจุเป็นข้าราชการพลเรือนสามัญตามมาตรา ๖๓ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน 
พ.ศ. ๒๕๕๑ ในต าแหน่ง...............................................................................................................................................  
ส านักงาน/กอง/ศูนย์/ส านัก/กลุ่ม/ศูนย์.....................................................กรม............................................................ 
โดยมีเหตุผลในการขอโอน คือ........................................................................................... ............................................ 
........................................................... ............................................................................. .............................................. 
จึงขอแจ้งรายละเอียดประกอบการพิจารณาขอโอน ดังนี้ 
 ๑. ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติทั่วไปและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา ๓๖ แห่งพระราชบัญญัติระเบยีบ
ข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 ๒. เริ่มเข้ารับราชการเมื่อวันที่............ เดือน.................................... พ.ศ. .............. เป็นข้าราชการ/
พนักงาน................................................ต าแหน่ง.....................................................ระดับ/ชั้น..................................... 
สังกัด............................................................................................................................. ................................................ 
 ๓. วินัย/คดีความ 
 (   ) เคยถูกลงโทษทางวินัย  (   ) ไม่เคยถูกลงโทษทางวินัย 
 (   ) อยู่ในระหว่างถูกด าเนินการทางวินัย  (   ) ไม่อยู่ในระหว่างถูกด าเนินการทางวินัย 
 (   ) อยู่ในระหว่างถูกด าเนินคดีอาญา  (   ) ไม่อยู่ในระหว่างถูกด าเนินคดีอาญา 
 (   ) อยู่ในระหว่างถูกด าเนินคดีล้มละลาย  (   ) ไม่อยู่ในระหว่างถูกด าเนินคดีล้มละลาย 

 

 

ภาพถา่ยสี 

ไม่เกิน ๖ เดือน 

ขนาด ๑ ๑/๒ นิว้   

            



- ๒ - 

 

 ๔. ความรู้ความสามารถพิเศษอ่ืน (ถ้ามี)............................................................................................ 

..................................................................... ................................................................................................................. 

............................................................................................................................. ......................................................... 

............................................................................................................................. ......................................................... 

 ทั้งนี ้ได้แนบเอกสารเพ่ือประกอบการพิจารณา ได้แก่ 

 (   ) ส าเนาทะเบียนประวัติ หรือ ก.พ.๗ จ านวน............ฉบับ 

 (   ) ส าเนาปริญญาบัตร และส าเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript) 

       จ านวน............ฉบับ 

 (   ) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน...........ฉบับ 

 (   ) ประวัติการรับราชการโดยสรุป 

 (   ) เอกสารอื่น (ถ้ามี) เช่น ส าเนาหนังสือส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล เป็นต้น 

       .......................................................................................................................  

........................................................................................................................................... ........................................... 

.................................................................................................. .................................................................................... 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความทั้งหมดที่ข้าพเจ้าให้ไว้เป็นความจริงและถูกต้องทุกประการ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง 

 

 ขอแสดงความนับถือ 

 

 (ลงช่ือ)...................................................................... 
  (............................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  หนังสือและเอกสารการขอโอน มีอายุ ๒ ปี นับแต่วันที่ขอโอน 
 


